BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 5454 /QD-DHDN Dba Néng, ngay 2 ¥ thang o4 nam 2022
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung, st dung
va quén ly vién chirc cia Dai hoc Da Nang

GIAM POC PAI HQC DA NANG

Cdn cir Ludt Vién chitc ngay 15/11/2010, Ludt sua doi, bo sung mét s6
diéu ciia Ludt Cén bo, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Cén cit Nghi dinh sé6 32/CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phu vé viéc
thanh ldp Pai hoc Da Nang,

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh ph
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén cit Thong tw s6 10/2020/TT- BGDDT ngay 14/5/2020 cua BS truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché té chite va hoat dong cia dai hoc ving va
cdc co 56 gido dyc dai hoc thanh viéen;

Cén cit Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B$ truong Bo
Néi vu ban hanh Quy ché to chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chite, thi
ndng ngach cong chiic, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chite; Noi quy thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chire, thi ndng ngach cong
chike, thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic;

Cdén cie Nghi quyét so 08/NQ-HDDH ngay 12/7/2021 cua Hoi dong Pai hoc
Da Nang ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dong ciia Dai hoc Da Ncmg va Nghi
quyét s6 1 3/NQ-HDDH ngay 07/9/2021 cua Hoi dong Pai hoc P Néing vé viéc
stra doi, b sung mot s6 diéu cua Quy ché 16 chitc va hoat déng cua Dai hoc Da
Néng;

Can cur Nghi quyét s6 06/NQ-HPDH ngay 24/01/2022 cua Hot dong Dai

hoc Pa Ning nhiém ky 2021-2026 théng qua Quy dinh rzeyen dung, su dung va
quan ly vién chire cria Dai hoc Da Nang,

Theo d@é nghi ciia Trudng ban Ban Té chitc Cdn b6,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyé:[ dinh nay Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chirc ciia Dai hoc Da Nang.
Diéu 2. Bii bo Quyet dinh s6 1983/QD-DHDN ngay 10/5/2016 cua Giam
dbc Pai hoc Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh tuyen dung, ky két hop dong
lam viéc, tdp sy va bd nhiém chirc danh nghe nghiép va Quyet dinh s6

3295/QD-DHDN ngay 29/9/2017 ctia Gidm dbc Pai hoc Pa Nang vé viéc ban
hanh Quy dinh vé xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chie.



Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Van phong, Truéng cac ban chic nang ciia Dai hoc Pa Nang,
Hiéu trudng cac m:_r-(‘mg dai hoc thg‘mh vién, Tha truong cac don vi thudc va tryc
thudc Dai hoc Da Nang cin ctr Quyét dinh thi hanh./ o

Noi nhin:

- Bo GD&DT (dé b/cao);

- Dang iy DHDN (dé b/cdo);
- Hoi dong DHPN;

- Ban Giam déc PHDN;

_GIAM POC

- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);
- Cong doan, DTN DHDN;
- Luu: VT, TCCB.




BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
CUA PAI HQC PA NANG

(Ban hanh kem theo Quyét dinh S(i'_';: 54/0b-DHDN ngay 2@ thdang o4 nam 2022
cua Giam doc Pai hoc Pa Nang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan ly vién chirc, bao
gém: tuyén dung vién chl;rc; hop dong lam viéc; tap su; bo nhiém chuc danh
nghé nghiép vién chirc; bo tri, phan cong cong tac; chuyén, biét phéi vién chirc
trong DHPN; xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién churc; thi hodc xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; chuyén cong tac, nghi khong huong
luong, thdi viéc; quan ly vién chirc clia Pai hoc Pa Nang (sau day goi tat la
DHDN).

2. Vin ban ndy ép dung tai cdc truong dai hoc thanh vién, cac don vi thudc,
truc thuée DPHPN va cac to chire, don vi, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic chung vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

1. Vién chirc ctia cac truong dai hoc thanh vién, don vi thudc va tryc thude
DPHDN la nguon nhan lyc chung cia DPHDN; thue hién nhiém vu do don vi truc
tiép quan ly phan cong va tham gia thuc hién cac nhiém vu chung ctia DPHDN;
chép hanh sy bo tr{ sap xép, phan cong, chuyén, biét phai cua Giam doc DHDN
@8 thuc hién céc nhiém vu chung cia DHDN; c6 quyén loi va nghia vu theo quy
dinh cta phép luat.

2. Thidm quyén tuyén dung, sir dung, quéan ly vién chic duge thuc hién dam
bao theo quy dinh phép luét, Quy ché t6 chirc va hoat dong hién hanh ctia DHDN.

Pitu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy dinh nay, cdc tlr nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Thd trudéng don vi” 1a ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap co
thAm quyén tuyén dung vién chic hodc don vi sur nghiép cong lap duoc giao
thdm quyén tuyén dung vién chirc. Poi véi céc truong dai hoc thanh vién, thu
trudng don vi 1a Higu trudng, doi voi cdc don vi thudce va truc thudc DPHDN, thu
trudng don vi la Gidam doc PHDN; -
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2. “Thu truong don vi truc tiép sir dung vién chure” [a truong cac don vi
thude, truc thuoc PHDN va trudng cdc don vi cdu thanh cua cac trudng dai hoc

thanh vién;

3. Céc dinh nghia, thuét ngit khac c6 lién quan trong Quy dinh nay duoc
str dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Chuwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 4. Ciin ¢l tuyén dung vién chire

1. Viéc tuyen dung vién churc phai can cir vao nhu cau cong viéc, vi tri viée
lam, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cta ting don vi.

2. DHDN xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc cua cac don vi thude va
truc thudec DPHDN; cac truong dai hoc thanh vién xay dung ké hoach tuyén dung
cua truong trén co so dé an vi tri viée lam va dinh bién nhan sy da duoc Giam
d6c DHDN phé duyét dé lam can cur tuyéen dung trude mdi dot tuyén dung. Noi
dung » ké hoach tuyén dung bao gbm:

a) S6 luong nguoi lam viée duge giao va s6 lugng nguoi lam viéc chua su
dung ctia don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién chtrc;
b) S6 lwong vién chire can tuyén & timg vi tri viée lam;

c) S6 luong vi tri viéc lam can tuyen a6i V@i nguoi dan toc thiéu s6 (néu
¢6), trong d6 xé4c dinh rd chi tiéu, co cau dan tdc can tuyén;

d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;

d) Hinh thirc va néi dung thi tuyén hoac xét tuyén;

e) Cac noi dung khac (néu co).

Pitu 5. Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc

I Ngum c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phén x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) T du 18 tudi tro lén. Ngudi déng ky du tuyen vao vi trf viée lam thude
linh vuc van hoéa, nghé thuat, thé duc, thé thao c6 thé thap hon 18 tudi nhung
phai tor du 15 tudi trd 16n va duoc sy dong y bang vin ban cua nguoi dai dién

theo phép luat;
c) Co Phiéu dang ky du tuyén;
d) Co ly lich ro rang;
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d) C6 vian bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoac co nang
khiéu, k§ nang phu hop véi vi tri viée lam;

e) Bu strc khoe dé thuc hién cong viée hodc nhiém vy;

f) Dép tng cdc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi
tuyén dung xac dinh.

Thu truéng don vi dugce b sung céc diéu kién khac theo yéu cdu cua vi tri

viéc lam nhung khong thap hon céc tiéu chudn chung, khéng duoc trai véi quy
dinh cta phédp luét, khong duoc phan biét loai hinh dao tao.

2. Ddi vé6i chire danh nghe nghiép gidng vién (trlr tro' gidng), ngoai cac diéu
kién dugc néu tai khoan 1 Diéu nay, ing vién phai dap ing cic diéu kién sau:

a) Tot nghiép dai hoc véi két qua hoc tap dat loai kha tr& 1én, c6 bang thac
sT tré 1én phu hop véi vi tri viée 1am, nganh hodc chuyén nganh giang day;

b) Céc diéu kién khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh (néu co).

3. Nhitng nguoi sau day khong dugc ding ky du tuyén vién chic vao lam
viée tai cac truong dai hoc thanh vién, céc don vi thudce va truc thuéc DPHDN:

a) MAt ning luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
hinh su ctia Toa 4n; dang b dp dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s¢ cai
nghién bét bude, dua vao co sé gido duc bat budce, dua vao truong gido dudng;

c¢) Pang trong thoi gian chép hanh quyet dinh ky luat;

d) Pang la vién chtc tai céc truong dai hoc thanh vién, cac don vi thuge va
truc thuéc PHDN;

d) Nguoi da thoi viéc tai cdc truong dai hoc thanh vién, cac don vi thude va
truc thugc DHDN trong thoi gian dudi 12 thang tinh dén ngay cudi ciing ciia han
ndp hd so theo thong bio ding ky du tuyén.

Pidu 6. ThAm quyén vé tuyén dung vién chire

1. Gidm d6c Pai hoc Pa Nang

Ban hanh ké hoach tuyén dung, quyet dinh hinh thirc thi tuyen hodc xet tuyén,
thong bédo tuyén dung, thanh lap Hoi dong tuyén dung, t6 chirc tuyén dung, cong
nhan két qua tuyén dung, quyet dinh tuyén dung vién chic vao lam viéc tai cic don
vi thudc va truc thuéc DHDN. Bcu v6i Vién Nghién ctru va Dao tao Viét - Anh,
hing nam cin cur tinh hinh thue té ciia don vi, Giam d6c PHDN s& xem xét va co
van ban uy quyen vé cong tac: Thong béo tuyén dung, thanh lap Hoi dong tuyén

dung, tb chiic tuyén dung.
2. Hiéu trudng cac truong dai hoc thanh vién

Ban hanh ké hoaoh tuyen dung, quyet dinh hinh thirc th1 tuyen hodc xét
tuyén, thong bao tuyen dung, thanh lap Hoi dong tuyén dung, td chire tuyén dung,
cong nhan két qua tuyén dung, quyét dinh tuyén dung vién chiic vao lam viéc phu

L
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hop v6i Dé an vi tri viéc lam hode danh muc vi trf viéc lam cua truong da dugc phé
duyét, tong hop bao cdo DHPN két qua tuyén dung.

Diéu 7. HO so tuyen dung vién chue

Hb so tuyén dung vién chic bao g6m:

1. Phiéu ding ky du tuyén vién chic (theo Mau s6 01 kém theo quy dinh nay);

2. Ban so yéu Iy lich ty thuat (theo Mau sb 02 kém theo quy dinh nay);

3. Ban ly lich khoa hoc (461 v6i vi tri viéc 1am giang vién);

4. Ban sao cong chung gidy khai sinh va ching minh nhan déan (hodc cin
cude cong dan);

5. Ban sao cong ching cac van bang (t6t nghiép trung hoc phé thong, dai
hoc, thac si, tién si) kem theo két qua hoc tap, cac ching chi theo yéu cau ctia vi
tri viéc lam du tuyén (néu cd). Trudng hop c6 vin bang do co s¢ dao tao nudce
ngoai cép phai dugc cong chung dich thuat sang tiéng Viét va duge Cuc Quan ly
chét luong B Gido duc va Pao tao cong nhén (trir cac trudng hop: Van bﬁng cua
co so gido duc nudc ngoai thudc pham vi ap dung cta hiép dinh, thoa thuén vé
tuong duong vin bang hodc cong nhan 14n nhau vé vin bang hoic diéu udc quoc
té c6 lién quan dén vin bang ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam da ky
két do Bo Gido duc va Dao tao cong bd; Vin bang do co s gido duc nudc ngoai
cip cho nguoi hoc duge Bo Gido duc va Pao tao ctr di hoc bang Ngan sach Nha
nude; Vin bang do co sé gido duc nude ngoai cap cho nguoi hoc theo chuong
trinh lién két dao tao véi nudce ngoai tai Viét Nam da duge cp ¢ tham quyén phé
duyét tai thoi diém Luét sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat gido duc dai hoc
¢6 hiéu luc thi hanh);

6. Gidy chung nhan du stc khoe dé lam viéc do co quan y té c6 tham
quyén cép; '

7. Phiéu ly lich tu phap do co quan c¢6 tham quyén cap;

8. Ban sao céng chung gidy chung nhan huéng chinh sach, gidy chung
nhan uu tién (néu co).

Piéu 8. U tién trong tuyén dung vién chire

1. Béi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hogc xét tuyén:

a) Anh hing Luc lugng vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi

hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7.5 diém
vao két qua diém vong 2;
b) Nguoi dan toc thiéu so, si quan quén doi, si quan cong an, quan nhén

chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
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quén su cip xd nganh quan sy co s¢ dugc phong qudn ham si quan dy bi da
dang ky ngach sT quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi huong chinh sich nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hiing
Luc luong vii trang, con Anh hing Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két qua

diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quén sy, nghia vy tham gia cong an nhén
dan, doi vién thanh nién xung phong: Duoc cong 2,5 diém vao két qua diém

vong 2.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyen thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong didm uu tién cao nhit vao
két qua diém vong 2.

Diéu 9. Hoi dong tuyén dung vién chire

Hoi ddng tuyén dung vién chirc ¢ 05 hodc 07 thanh vién

1. Thanh phan ctia Hoi ddng tuyén dung vién chirc

a) Ho1 dong tuyén dung vién chirc ciia PHPN, bao gom:

- Ch tich Hbi ddng 1a Gidm déc PHPN hoic Phé Gidm doc DHDPN;

- Pho Chu tich Hoi dong la Pho Gidm déc PHDN hodc nguoi phu trach
cong tac t6 chirc can bo;

- Uy vién kiém Thu ky hoi ddng 12 vién chitc ctia Ban T6 chire Cén bd;

- Céc Uy vién khac la nhitng ngudi 6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
dén viée to chirc tuyén dung do Gidm déc DHDN quyét dinh.

b) Hoi dong tuyen dung vién chiic clia cic truong dai hoc thanh vién, bao gf‘)l‘n:

- Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a Phé Hiéu trudng hodc ngudi phy trach cong tac
to chirc can bo;

- Uy vién kiém Thu ky hdi ddng 14 vién chirc giflp-viéc vé cong tac to chic
can bd ciia Phong T6 chire - Hanh chinh;

- Céc Ty vién khac 1 nhitng ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung.

2. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong tuyén dung

Ho6i dong tuyen dung lam vigc theo nguyén tic tap thé, quyel dinh theo da
s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi

ddng tuyén dung da biéu quyét.
3. Nhiém vu, quyén han ctia Hoi ddng tuyén dung
a) Thanh 1ap cac bo phén giup viéc:
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Cac bo phan gitp viéc gdm: Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyen (thanh
lap cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung);
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban ‘phach, Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu co);
Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phong van hoac thuc hanh tai vong
2: T in sao dé thi. Trudong hop céan thiét, Chu tich Héi ddng tuyén dung thanh

lap T6 Thu ky gitip viée.

Viéc thanh 14p cac bd phan gitp viéc; nhiém vu, quyen han, trach nhiém
Truong va cdc thanh vién cta cac by phan gilp viéc; tiéu chudn ctia nguoi tham
gia cdc bd phan giup viéc; nguyén tic lam viéc cua cac bd phén giup viée thuc
hién theo Muc 2, Chuong I, Quy ché thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chire,

thi nang ngach cong chue, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chitc ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bd

truong BO Noi vu.

b) Té chue thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t& chic thi, chém thi, chdm phtc khao
theo quy ché;

d) Béo céo thu trudng don vi quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh td chire thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Nhiém vu, quyén han cta Chu tich Hoi déng, Pho Chu tich Hoi dong va
thanh vién Hoi dong theo quy dinh tai Diéu 2, Quy ché t6 chirc thi tuyén cong
chirc, vién chiec, thi nang ngach céng chue, thi thing hang chirc danh nghé

nghiép vién chic ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua B6 truong Bo Noi vu.

5. Khoéng bé tri nhitng ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi du tuyén hodc cua bén vog (chong) cua nguoi du tuyén; vog hodc chong,
con dé hodic con nuéi cuia ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han
xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cac bo phén gitp viéc cua Hoi dong tuyen dung.

Piéu 10. Phuwong thitc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chuc dugc thuc hién thong qua thi tuyén hodc xét
tuyén vién churc.

Piéu 11. Giam sat ky thi hoic xét tuyén

1. Tha truong don vi phai thanh lap Ban Giam sat gdm Trudng ban va cac
thanh vién.

2. Viéc thanh lap Ban Giam sat, nhiém vu, quyén han, ndi dung, dia diém
giam sat va tiéu chuan thanh vién ctia Ban Giam sat thuc hién theo Diéu 36,
Chuong III Quy che t6 chure thi tuyén cong churc, vién churc, thi ndng ngach cong




7

chirc, thi hodc xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chtc ban hanh kem
theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta B trudng B Noi vu.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Piédu 12. Ni dung, hinh thire va thoi gian thi

Thi tuyén vién chtrc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi tréic nghiém trén may vi tinh.

Truong hop td chirc thi trén may vi tinh thi n6i dung thi tric nghiém khong
¢ phan thi tin hoc.

Truong hop don vi chua c6 didu kién to chtrc thi trén mdy vi tinh thi thi
tric nghiém trén glay

b) Noi dung thi gbm 3 phan, thoi gian thi nhu sau: .

Phén I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phép luat vién chire, chu
trrong, duong 16i ctia Dang, chinh sich, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngtr, 30 cau héi theo yéu cdu cua vi tri viée lam vé mot
trong nam thi tleng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hodc ngoai ngit khéc thu
trudng don vi quyét dinh. Thoi gian thi 30 phit;

Phan III: Tin hoc, 30 cdu hdi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit dbi vé6i cac truong hop sau:

Cé bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh do dao tao hodc ¢
trinh dg dao tao cao hon so v6i trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viée lam du tuyén. Doi v6i vi tri viée lam giang day ngoai ngi thi

phéi c6 ngoai ngtr 2 nhu sau: Co bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngtt 2
- cung trinh d§ dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon 'so v6i trinh do ngoai ngit

theo y8u cau cta vi trf viéc 1am du tuyeén;

Cé6 bang t6t nghiép cung trinh do dao tao hodc ¢ trinh dg dao tao cao hon
so véi trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau clia vi tri viéc 1am
du tuyén hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam,
duoc co quan co thAm quyén cong nhén;

C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc la nguoi dan toc thiéu sb dy tuyén
vao vién churc cong tac ¢ vung dan toc thidu sd.

d) Mién phén thi tin hoc d6i voi céc trudong hop ¢o bang tot nghiép tlr trung
clp trd 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

s LR
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d) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo s6 cau tra loi ding cho ting phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 101 dung tir 50% s6 céau hoi tré 1én cho

tirng phan thi thi nguoi du tuyén duge thi tiép vong 2.
2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thurc thi: Can cu vao tinh chét, dac diém va yéu cau cla vi tri viée
lam can tuyén, thu trudng don vi quyét dinh mdt trong ba hinh thirc thi: Phong
vén; thuc hanh; thi viét.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, ky néng hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

N01 dung thi mdén nghiép vu chuyén nganh phai cén cr vao nhiém vu, tiéu
chuén vé nang luc chuyén mon, ngh1ep vu cua chirc danh nghe nghiép vién chirc
va phai phu hop vadi yéu cau cta vi tri vige lam can tuyén. Trong cting mot ky
thi tuyén, néu cd céc vi tri viée lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau
thi don vi phai t6 chirc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac
nhau twong Ging vaéi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen

¢) Thoi gian thi: Thi phong vén 30 phat (trude khi thi phong van, thi sinh
du thi c¢6 khong qua 15 phut chudn bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian
chép de) thoi gian thi thuc hanh do tha trudng don vi quyet dinh can ctr vao
tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (thi phéng vén, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

Diéu 13. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai c6 du cac diéu kién sau:
a) C6 két qué diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

b) Co s6 diém vong 2 cong v6i diém uu tién quy dinh tai Piéu 8 Quy dinh
nay (néu c6) cao hon lay theo thu ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc
tuyén dung clia timg vi tri viéc [am.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro lén co tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
dlem b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi trf viée lam L,an
myen thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi trang tuyt,n néu
van khong xac dinh dugc thi thu trudéng don vi quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Ngudi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chiic khéng dugce bio
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN, TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
Diéu 14. Néi dung va hinh thire xét tuyén vién chire

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:




1. Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyen tal Phiéu dang ky va ho so du tuyen theo yéu
cau ctia vi trf viéc 1lam can tuyén, néu dép tng du thi nguoi du tuyén dugce tham
du vong 2.

2. Vong 2 dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Quy dinh nay.
Piéu 15. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire

1. Viéc xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic dugc thuc
hién nhu quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyén khéong dugce béao luu két qua
xét tuyén cho céc ky xét tuyén 1an sau.

Didu 16. Tiép nhén vio lam vién chirc

1. Cén ctr diéu kign déng ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau ctia vi tri
viée lam can tuyen Gidm doc DHDN hoac Hiéu truéng céac truong dai hoc
thanh vién theo thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét tiép nhan vao lam
vién chirc dbi véi cac truong hop sau:

a) Cac truong hop cd it nhat 05 nam cong tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh
d6 dao tao dai hoc tr& 1én phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam cén tuyen va
cé dong bao hidém xa hoi bat bude (khong ké thoi gian-tap su, thir viée, néu cé
thoi gian cong téc c6 dong bao hlem x3 hoi bit bude khéng lién tuc ma chua
nhén trg cap bao hiém x3 hoi mot lan thi dwoc cong ddn, ké ca thoi gian cong
tac neu co trude do & vi tri céng viéc thude cic dbi twong quy dinh tai khoan

ndy), gom:

- Nguoi dang la can bg, cong chirc cp xa;

- Nguoi dang ky hop dong lao dong lam cong viéc chuyén mon, nghigép vu
trong don vi sw nghiép cong 1dp hodc don vi sy nghiép ngoai cong lap theo quy
dinh cua phép luat;

- Nguoi huong lwong trong luc lugng vil trang nhan déan, ngudi lam viée
trong tb chirc co yéu;

- Ngudi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nude nam giit 100% von
dleu 1€, doanh nghlep do Nha nudc ném gift trén 50% vén didu 1é hodc téng sd
cb phin c6 quyén biéu quyét;

- Ngudi dang lam viéc trong cac t& chirc chinh tri - xa hoi nghé nghiép, to
chire x4 hoi, td chirc xa hdi - nghé nghiép.

b) Nguoi c6 tai ndng, nang khiéu dic biét pht hop voi vi tri viéc lam trong
cac nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé
truyén thong

©) Nguoi da tung 1a can bd, coéng chirc, vién chirc, sau do duoc cap c6 tham
quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc lugng vil trang, co yéu, t6 chtic chinh
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tri x& hoi - nghé nghiép, td chirc xa hoi, t6 chirc xd hoi - nghé nghiép, doanh
nglnep do Nha nudc nam gitr 100% von dleu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nudc
nam gitr trén 50% vén didu 1é hoic tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao lam vién chtic

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chuc khéng gifr chiic vu quan Iy ddi
vdi cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, thu tr uong don vi phai
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach
duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Quy dinh nay.

b) Hoi ddng kiém tra, st hach thuc hién cac nhi¢m vu sau:

Klem tra vé céc diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chung chi cua nguoi dugc
dé nghi tiép nhan theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

Té chirc sat hach vé trinh do hleu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi txep nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bdo cdo thu truéng don vi théng nhit vé hinh thirc va ndi dung sat hach trudc

khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da s6; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Cha
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Bao cao thu trudng don vi vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dé‘mg kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Ho so ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vao lam vién chic:

a) So yéu ly lich vién churc theo quy dinh hién hanh dugc lap chdm nhat la

30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan, c¢6 x4c nhan cla co quan, t6 chuc, don
V1 noi cong tac;

b) Ban sao c4c vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi trf viéc lam cén tuyen;

¢) Gidy chimg nhén stc khoe do coquany té c6 thAm quyén cap cham nhat
la 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhén;

d) Ban tu nhan xét, danh gia cua nguoi dugc d& nghi tiép nhan vé pham
chit chinh tri, pham chét dao duc, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qué trinh cdng tac c¢d xac nhan cta ngudi ding dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé bd nhiém
lam vién chure quan ly trong don vi su nghiép cong 1ap thi khong phai thuc hién
quy trinh xem x¢ét tlep nhén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, nhung phai dap
ung day du tidu chuan, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan | Didu nay.
Quyét dinh b6 nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhén vao lam vién chue.

5. Trudong hop nguoi duoc tiép nhan vao lam vién chuc theo quy dinh tai
Quy dinh nay, dugc bd tri lam viéc theo ding nganh, nghé do tao hodc theo
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dting chuyén mén nghiép vu trude ddy da dam nhiém thi thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hdi bat budc theo quy dinh cia Ludt Bao hiém xa hoi trudc
ngdy tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc (néu c6 thoi gian cong tc co
déng bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan tro cé‘ip bao hiém x4
ho6i mot 1an thi dugc cong don) & trinh d6 dao tao twong ung vdi trinh d dao tao
theo yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhan dugce tinh dé 1am can
¢ xép luong theo chirc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viée lam dugce
tuyén dung, tiép nhan.

Viéc xép lwong theo chitc danh nghé nghiép vién chirc twong Ung vai vi tri
viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhén thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 17. Thong bo tuyén dung va tiép nhan ho so dw tuyén

1. Thong bao tuyén dung phai duoc ddng cong khai it nhat 01 1an trén mot
trong nhiing phuong tién thong tin dai chung sau: bdo in, bao dién tr, bao noi,
bao hinh; ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru sé lam viée cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) ) luong nguoi lam viée can tuyén Umg vai tung vi tri viéc lam;

b) 86 lugng vi tri viéc lam thuc hién vige thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hodc c6 dinh ctia c nhén, by phan duoc phén cong tiép nhén
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thurc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

3. Truong hop thay ddi noi dung théng béo tuyén dung chi dugc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
bicu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiép dang ky du tuyén theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Quy dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hodc gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc Cong
thdng tin dién tir cta co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén la 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién t&r hodic Cong théng tin dién tit cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung.
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Diéu 18. Trinh tu td chire tuyén dung
1. Thanh 1ap H6i ddng tuyén dung va cac bo phan gitp viéc ctia Hoi dong
a) Thanh lap Hoi dong tuyén dung
Can cu quy dinh tai Pidu 9 Quy dinh nay, Giam déc DPHDN quyet dinh

thanh lap Hoi dong tuyen dung vién chiic cia DPHDN, Hiéu trudng quyét dinh
thanh l4p Ho6i ddng tuyén dung vién chiic cia truong dai hoc thanh vién.

b) Thanh lap cac bd phan gitp viée cia Hoi dong tuyén dung

Hoi dﬁ)ng tuyén dung vién chure thanh 1ép cac b phan giup viée theo quy
dinh tai diém a, khoan 3, Diéu 9 Quy dinh nay.

2. Thanh 1ap Ban giam sét dé giam sat ky tuyén dung vién chirc

Cén cir quy dinh tai Diéu 11 Quy dinh ndy Gidm doc PHDPN quyét dinh
thanh ldp Ban giam sat cia DPHDN, Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Ban giam
sat cua truong dai hoc thanh vién.

3. Kiém tra Phiéu dang ky va ho so du tuyén

Truong hop ngudi du tuyén khéng dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu diang ky du

tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui théng bao bang van ban téi
ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

4. T6 chic thi tuyén

Hoi démg tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hoac
Cong théng tin dién tur va niém yeét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cia co quan,
don vi ¢6 tham quyen tuyen dung. Cham nhét 15 ngay ké tu ngay thong bao
triéu tap thi sinh dugc tham dy vong 1, Hoi dong tuyen dung phai tién hanh to
chuce thi vong 1.

a) T6 chuc thi vong 1

Truong hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung to chuc thi vong 1
trén mdy vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi
ket thuc thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phuc khao
do1 voi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhAt 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi vong 1 phai
cong bo két qua thi dé thi sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don phic khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua thi trén tr ang thong tin dién
tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyeén tuyén dung;
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Truomng hop cé don phuc khao thi cham nhit 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phic khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong b két
qué cham phuc khao deé thi sinh du thi dugc biét;

Cén ctr vao didu kién thuc tién trong qua trinh t6 chic chdm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién céc cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

b) T4 chirc thi vong 2

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viée chdm thi vong 1, Hoi
ddng tuyén dung phai lp danh séch va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tr hodc Cong thong
tin dién t& va niém yét cong khal tai try s& lam viéc cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tép thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyen dung phai tién hanh t6 chire thi vong 2.

Trudng hop co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung t6 chire thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc cham thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phic khao doi véi két qua thi vong 2
bang hinh thitc phong van hodc thye hanh.

5. T4 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc vigc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn cta nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh
sach va thong bdo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén ¢ vong 2, dong
thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yeét
cong khai tai try s& lam viéc clia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyeén dung;

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng béo tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu nay nay.

Piéu 19. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 18 Quy
dinh nay, chdm nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo thu
truéng don vi xem xét, cong nhan ket qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung va glri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi
rd thdi han nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung dé hoan thién ho so tuyén dung.
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Diéu 20. Hoan thién ho so tuyén dung vién chirc
1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc thong bao ket qua tring

tuyén, nguol trang tuyen phai dén co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung thuc hién theo Diéu 7 quy dinh nay.

2. Truong hgp nguoi trung tuyén khéng hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1dn trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién st dung van bang, chimg chi, ching nhén khong dung
quy dinh de tham gia du tuyen thi thu truéng don vi ra quyét dinh hiy két qua
tring tuyen

Truong hop nguot dang ky du tuyén c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc str dung van bang, chimg chi, chimg nhén khong
ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién
tir ciia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Diéu 21. Ky két hop dong lam viée va nhin viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuycn
dung, thu truéng don vi ban hanh quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét
dinh toi nguoi tring tuyén theo dia chi di dang ky va don vi truc tiép sir dung
vién chirc dé biét.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chice phai dén don vi dé ky hop dong lam viéc va
nhan viéc, trur truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hoéc
duoc co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc dong y gia han.

3. Truong hop nguoi dugc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam vigéc va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi thi
truong don vi hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Thu truong don vi xem xeét quyét dinh viéc tring tuyen déi Vo1 nguoi du
tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cua
ngudi tring tuyén da bi hiy bo két qua trang tuyén theo quy dinh tai khoan 3

Diéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 1én co két qué tuyén dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi thu trudng don vi quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh
tai Piéu 13 Quy dinh nay.

Muc 5
HQP PONG LAM VIEC
Picu 22. Thim quyén ky két hop ddng lam viée

1. Giam doc PHDN ky két hop dong lam viéc vdi vién chirc hoac nguoi trung
tuyén vién chiic cua cac don vi thude va truc thudce.
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2. Hiéu trudng cac truong dai hoc thanh vién ky két hop dong lam viéc véi
vién chirc hodc ngudi tring tuyén vién chirc ctia don vi.

Pidu 23. Cac loai hop dong 1am viée

1. Hop dong lam viée xdc dinh thoi han 1a hop déng ma trong do hai bén
xac dinh thoi han, th(‘)fi diém cham dut hi§u luc ctia hop dong trong khoang thoi
gian tir d 12 thang dén 60 thang (theo Mau s6 03 ban hanh theo Quy dinh nay).

Hop déng lam vif,%c x4c dinh thoi han é4p dung ddi véi ngudi dugce tuyén
dung lam vién chirc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2020, trir truomg hop quy dinh
tai diém b va diém ¢ khoan 2 Di€u nay nay.

2. Hop dong lam viéc khong xéc dinh thoi han 1a hop dong ma trong do hai
bén khong xéc dinh thoi han, thoi diém cham dirt hiéu lyc cla hop dong (theo
Mau s& 04 ban hanh theo Quy dinh nay). Hop dong lam viéc khong xéc dinh
thoi han ap dung ddi voi cac truong hop sau day:

a) Vién chtrc dugc tuyén dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2020;

b) Can bd, cong churc chuyén sang ]am vién chtc theo quy dinh tai diém b
khoan 9 Didu 2 ctia Luét stra doi, bo sung mot so di€u cua Luét can bg, cong
chirc va Luét vién chuec;

¢) Ngudi duge tuyén dung lam vién chirc lam viéc tai vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi ddc biét kho khan.

Pidu 24. Céc ndi dung lién quan deén hop dong lam viéc

1. Hop ddng 1am viéc duoc ky két bang vin ban gitra vién chirc hodc nguoi
duoc tuyén dung lam vién chire voi thu truong don vi. Trudng hop vién chic la
thi trudng don vi thi do co quan c6 thAm quyén quan ly don vi sy nghiép cong
lap ky két hop dong lam viéc.

2. Vién chirc duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim 2020 nhung dang
thuc hién hop déng 1am viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop dong
lam viée di ky két, ké ca trudng hop vién chirc chuyén dén tir don vi su nghiép
cong 1ap khac theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, sau khi két thuc thoi han cua
hop déng lam viéc dd ky két thi duoc ky két hop dong lam viéc khong xéac dinh
thoi han néu dép tmg day du céc yéu cau theo quy dinh ctia phdp luat.

3. Trong qué trinh thyc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay doi ndi dung
hop dong lam viéc thi vién chuc hodc nguoi duoc tuyén dung lam vién chuc
thoa thuén voi thu truong don vi vé cac noi dung thay dbi d6 va duoc tién hanh
béng viée ky két phu luc hop dong lam viéc hodc ky két hop dong lam viéc mdi
c6 nhiing noi dung thay d6i do.

4. Truong hop vién chirc dugce cap ¢6 thidm quyén dong y chuyén dén don
vi su nghiép cong lap khdc thi khong thuc hién viéc tuyén dung moi, nhung phai
ky két hop ddng lam viée méi véi th trudng trudng don vi; dong thoi thyc hién
ché d6 tién luong d6i voi vien chire phit hop trén co s¢ cdn cir vao loai hinh hop
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dong lam viéce cua vién chic dang duoc ky két tai don vi su nghiép cong lap
truge khi chuyén cong tc, nang luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac, dién
bién tién luong va thoi gian déng bao hiém xa hoi bat bude cia vién chie.

5. Dbi v6i hop dong lam viéc xdc dinh thoi han, trude khi hét han hop
déng lam viéc 60 ngay, nguoi c6 tham quyen ky két tiép hodc cham dat hop
dong lam viéc vdi vién chuc.

Truong hop don vi sw nghiép cong 18p con nhu cdu, vién chire dap tmg day
du céac yéu céu theo quy dinh cua phap luat thi nguoi co tham quyén phai ky két
tiép hop dong lam viéc véi vién chiec.

Trudong hop khong ky két tiép hop dong lam viéc véi vién chire thi nguoi
ding dau don vi su nghiép cong lap phai néu rd ly do bang van ban.

Diéu 25. Pon phwong chim dirt hop dong lam viée

1. Pai hoc Pa Nang, céac truong dai hoc thanh vién duoc don phuong chdm
dut hop dong lam viéc vai vién chic trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc c6 02 ndm lién tiép bi xép loai chat luong & mutc d6 khong
hoan thanh nhiém vu;

b) Vién chure bi budc thoéi viéc theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 52 va
khoan 1 Biéu 57 cua Luat vién chirc;

c) Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viée khong xéc dinh thoi han bi
om dau da dieu tri 12 thang lién tuc, vién chuc lam viéc theo hop dong lam viéc
xac dinh thoi han bi 6m dau da diéu tri 06 thang lién tuc ma kha nang lam viéc

chua hm phuc. Khi stc khoe cta vién chirc binh phuc thi duge xem xét dé ky
két tiép hop ddng lam viéc;

d) Do thién tai, héa hoan hodc nhiing ly do bt kha khang khéc theo quy
dinh cta Chinh phu lam cho don vi su nghiép cong lap budc phm thu hep quy
md, khién vi tri viéc lam ma vién chirc dang dam nhan khong con;

d) Khi don vi chdm dat hoat déng theo quyét dinh clia co quan cé thdm
quyén;

2. Khi don phuong chim dat hop ddng lam viéc, trir truong hop quy dinh
tai diém b khoan 1 Pidu nay, tha truong don vi phai bdo cho vién chirc biét
trude it nhat 45 ngay ddi v6i hop dong lam viée khong xac dinh thoi han hodc it
nhét 30 ngay d6i voi hop ddng lam viéc xac dinh thoi han.

3. Thu truéng don vi khong dugc don phuong chiam dut hop dong lam viéc
vO1 vién chure trong cédc truong hop sau:

~a) Vién chutre bm dau hoc bj tai nan, dang diéu trj bénh nghé nghiép theo
quyet dinh cta co s& chita bénh, trir truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu nay;

b) Vién chirc dang nghi hang niam, nghi vé viéc riéng va nhiing truong hop
nghi khac dugc thu truong don vi cho phép;
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c) Vién chic nit dang trong thoi gian c¢6 thai, nghi thai san, nudi con dudi
36 thang tudi, trir truong hgp don vi su nghiép cong lap cham dut hoat dong.

4, Vién chirc lam vigc theo hop ddng 1am viéc khéng xéac dinh thoi han ¢
quyén don phucmg chdm dirt hop dong nhung phai théng bao bang véan ban cho
thu truéng don vi biét trude it nhat 45 ngay; truong hop vién chirc dm dau hoiic
bi tai nan da diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bao trudc it nhat 03 ngay.

5. Vién chuc lam vigc theo hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han c6 quyén
don phuong cham dat hop dong trong cdc truong hop sau:

a) Khong duoc bd tri theo dung vi tri viéc lam, dia diém lam viéc hoidc
khong dugc bao dam cac diéu kién lam viéc da thoa thuén trong hop dong 1am

viéc;

b) Khéng dugc tra luong day di hodc khong dugc tra lwong ding thoi han
theo hop dong lam viéc;

¢) Bi nguoc dai; bi cudng burc lao dong;

d) Ban than hodc gia dinh that su c6 hoan canh 1<ho khin khong thé tiép tuc
thuc hién hop dong;

d) Vién chirc nft c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh ctia co so chita bénh;

e) Vién churc 0 om dau hoic bi tai nan dé diéu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
nang lara viéc chua héi phuc.

6. Vién chirc phai théng bao bang vin ban vé viéc don phuong chim dut
hop ddng lam viéc cho thu truéng don vi biét trude it nhit 03 ngay dbi véi cac
truong hop quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d va e khoan 5 Diéu nay; it nhat 30
ngay d6i v6i truomg hop quy dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay.

Piéu 26. Giai quyet tranh chap vé hop dong lam viéc

Tranh chép lién quan dén viéc ky két, thuc hién hodc chAm dut hop dong
lam viéc duogc giai quyet theo quy dinh cta phéap luat vé lao dong.

Muc 6
TAP SU

Piéu 27. Tham quyén ci vién chirc hwong din tip sy va cong nhin hét
thoi gian tap sw

1. Giam doc PHPN

a) Giam déc PHDN ban hanh quyét dinh cir vién chirc huéng dAn tap su doi
v&i vien chic 1am viéc tai cac don vi thude va truc thude DHDN.

b) Quyét dinh cong nhén hét thoi gian tap su cho vién chiic lam viéc tai cac
don vi thudc va truc thude.
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2. Hiéu trudng céc truong dai hoc thanh vién

a) Quyét dinh ctr vién chirc hudng dan tap su ddi véi vién chire lam viée tai don
vi minh.

b) Quyét dinh céng nhan hét thdi gian tép su ddi v6i vién chire lam viéc tai
don vi.

Diéu 28. Ché dp tip su

1. Ngudi tring tuyén vién chirc phai thuc hién ché do tép su dé lam quen voi
moi truong cong téc, tap lam nhiimg cong viée cua vi tri viée lam duoc tuyén dung,
trir trudng hop quy dinh tai Didu 30 Quy dinh nay.

2. Thoi gian tap su duge quy dinh nhu sau:

a) 12 thang déi v6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé
yéu cdu tiéu chudn trinh d¢ dio tao dai hoc trd 1én. Riéng d6i véi chirc danh
nghé nghiép bac si 1a 09 théng;

b) 09 thang d6i v6i truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuén trinh d6 dao tao cao dang;

¢) 06 thang déi v6i truong hop tuyen dung véao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tr¢ 1én, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam
giam, tam gid, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap su nghi ém dau hodc ¢é ly do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc thu trudng don vi dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian
tap su.

Diéu 29. Trach nhiém cia don vi tuyén dung vién chive dbi voi nguoi
tap sw

1. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi duoc tuyén dung dén
nhdn viéc, trén co s& dé nghi cua thu trudng don vi truc tiép st dung vién chirc
tht trudng don vi ¢6 trach nhiém ban hanh quyét dinh ctr mét vién chic ¢ chie
danh nghé nghiép béng hodc cao hon, c6 nang luc, kinh nghiém ve chuyén mon,
nghiép vu dé hudng dan tap su.

2. Trudng hop don vi khong c6 nguoi du diéu kién dé ctr huéng dan ngudi
tap sy theo quy dinh tai khoan 1 Bleu nay thi thu truéng don vi béo céo thu
trudng don vi clp trén xem xét, quyét dinh.

3. Thu trudng don vi truc tiép st dung vién chirc cé trach nhiém phd bién
trinh tu thue hién tap su, hudng dan cho nguoi tdp su nam viing chic nang,
nhiém vu, ndi quy, quy ché cta don vi, chic trach, nhiém vu cta chitc danh

nghé nghiép cua ngudi tap su.
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4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, thu truéng don vi phai clr vién
chuc tham gia lghéa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua
chue danh nghé nghiép trudce khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao,
bdi dudng dugc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Khong b tri, phan cong cong tac dbi véi nguoi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thyc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc tuyén
dung & trong cuing don vi sw nghiép cong lp hodc sang don vi sy nghiép cong
1ap khac.

Pidu 30. Truong hop dwge mién ché dd tip su

Khong thuc hién ché do tap su dbi v6i cac truomg hop di c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hdi bat buge theo ding quy dinh ctia Luat Bao hiém xa
hoi, duoc bo tri lam viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén
mén nghiép vu trude ddy da dam nhiém ma thoi gian cong tac c6 dong bao hiem
xd hoi (néu dat quang thi duge cong don) bang ho#c 16n hon thoi gian tap su
twong Ung véi thoi gian tap sy cua chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy
dinh tai khoan 2 Piéu 28 Quy dinh nay. Qua trinh cong tac néu trén duoc tinh dé
lam cin ctt xép luong theo chiic danh nghe nghiép phtt hop véi vi tri vige lam
duoc tuyén dung. _

Péi véi cac trudmg hop khong thuc hién ché do tdp su, ngudi ding dau don
vi su nghiép cong lap phai cir vién chirc tham gia khéa boi dudng dé hoan chinh
tiéu chuan, didu kién ctia chire danh nghé nghiép vién chure trudie khi bé nhiém.

Piéu 31. Noi dung tap sw

1. Trong thoi gian tap su, ngudi dugc tuyén dung phai hoan thanh nhiing
cong viéc sau day:

a) Nam viing quy dinh ctia phap Juat vién chiic vé quyén, nghia vu cua vién
chire, nhitng viéc vién chtc khong dugce lam; nam viing co cau to chirc, chue
nang, nhiém vu, quyén han cua don vi su nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy,
quy ché lam viéc cua don vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cau cua vi tri viéc lam
duoc tuyén dung;

b) Trau doi kien thirc va rén luyén nang luc, k¥ nang chuyén mon, nghiép
yu theo yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hién cdc cdng viéc cua vi tri viéc lam duogc tuyén
dung. :

2. Nguoi dugc tuyén dung vao lam giang vién, ngoai thuc hién céac cong
viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con thuc hién mot so cong viéc sau:

a) Nam vitng quy dinh vé quyén, nghia vu cla gidng vién, cac hanh vi
giang vién khong dugc lam; tim hiéu, ndm viing ndi quy, quy dinh, quy ché cua
noi coéng tac vé dao tao, nghién ctru khoa hoc, dam bao chét luong giéo duc;
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b) Cling ¢, bd sung kién thirc va k¥ ning vé chuyén mén dugce phan cong
giang day; chudn bi bai giang; phuong phap giang day va dénh gia két qua hoc
tap; quan ly 16p hoc;

¢) Tham gia du gid, sinh hoat chuyén moén hoc thuét cua bé mon, thuc tap
giang day va thuc hién cédc cong viéc cua vi trf viéc lam dugc tuyén dung.

Diéu 32. Ché do chinh sach dbi voi nguoi tap sw va nguoi hudng dan
tap sw

I. Trong thoi gian tap su, nguoi tap sy duge huong 85% muc luong béc 1
ctia chtc danh nghé nghiép tuyén dung. Tr udong hop nguoi tap su co trinh do
thac si phu hop véi yéu cau cua vi tri viec lam tuyen dung thi ngudi tép su dugc
huong 85% muic luong béc 2 chic danh nghé nghiép tuyén dung; truong hop
ngudi tap su co trinh do tién s phll hop v6i yéu cau cta vi tri viée lam tuyen
dung thi nguoi tap su dugc huong 85% muc luong bac 3 cua chuc danh nghé
nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cép duoc huodng theo quy dinh cua phép luét.

2. Ngudi tap su dugc huong 100% muc luong va phu cép cta chic danh
nghé nghiép twong tmg vai trinh d§ dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong
cac truong hgp sau:

a) Lam viéc & ving c6 didu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan;

b) Lam viéc trong céc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quan su; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si
quan quan doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan du b, tbt
nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cép x& nganh quan su co sO
va dugc phong quan ham sT quan dy bj dd déng ky ngach si quan du bi, ddi vién

thanh nién xung phong, do6i vién tri thtc tré tinh nguyén tham gia phat trién
néng thoén, mién nui tir du 24 thang trdé 1én da hoan thanh nhiém wvu.

3. Thoi gian tdp su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi huéng dan tap su duoc hudng hé s6 phu cép trach nhiém bang 0,3
muc luong co sé trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tép su, nguoi hudng dan tép su va nguoi tap su con dugce

hudng céc ché d6 tién thudong va phic loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha
nude va quy ché cia DHDN va ctia don vi.

Piéu 33. Trinh tu, thi tuc va ho so xét hét thoi gian tap suw

1. Trinh ty thuc hién tp su cua giang vién (hang III) - Ma s6: V.07.01.03

a) Sau khi ky hop dong 1am viéc, nguoi huéng dan tap su cé trach nhiém
huéng dan ngudi tap su 1ap ké hoach tép su béng van ban dé bao cdo Truong Bo
mon, Truong khoa.
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Nbi dung ban ké hoach tap su phai dam bao céc ndi dung theo huéng dan
tai Piéu 31 Quy dinh nay va phai néu rd dugc céc cong viéc can phai hoc tap,
nghién ctru va thuc hién; an dinh dugc cac moc thoi gian chinh dé hoan thanh
cac cong viéc phai lam.

b) Hoan thanh cac chimg chi theo yéu cdu clia chitc danh nghé nghiép
giang vién.

¢) Hoan thanh cong tac tap sy chuyén mdn, cu thé ddi voi ngach gidng vién
nhu sau:

- Soan tap bai giang (gido 4n) ctia mdén hoc duge phén cong;

- Poc cAc tai liéu tham khéo c6 lién quan dén mon hoc;

- Du gid trén 16p clia cdc gidng vién giang day mon hoc duoc phan cong;

- Giang thi trude bé mon;

- Giang thit truéc khoa hozic hdi dong khoa;

- Giang trude 16p c6 sinh vién, cé giang vién huong dan va giang vién clng
b mon du gio.

d) Thoi gian gifta cac lan giang thir phai du dé nguoi tap su ¢ diéu kién

hoan thién, hoc tip thém va sira chita nhung thidu sét d3 mac phai hodc nhiing
k¥ ning chua dugc hoan thién trong cac lan giang thir trude do.

d) Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap su phai bao cao két qua tap su bang
vin ban theo céc ndi dung quy dinh tai Piéu 31 Quy dinh nay, ngudi hudng dan
tp su c6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su dbi voi ngudi tap su
bang vin ban.

B6 mon hop va néu xét thay dat yéu cau thi hucmg dan nguoi tap su hoan
chinh hd so xét hét thoi gian tip sy gui khoa (néu bd moén khong truc thude
Khoa thi giri Hi dong khoa hoc ctia don vi).

e) Hoi ddng khoa (hoac hdi dong khoa hoc ctia don vi) can ctr dé nghi cia
ngl;rm tap sy va bo mon, hd so xin xét hét thoi gian tap su, tién hanh hop xét va
néu thiy dat yéu cAu thi 1am vin béan dé nghi tht truéng don vi ban hanh quyét
dinh céng nhan hét tap su cho giang vién tap sy.

2. Hb so dé nghl xét hét thoi gian tép su cia glang vién — hang III (Ma s6:
V.07.01.03) bao gbm: :

a) Ban sao céc chimg chi theo yéu cau cua chie danh nghé nghiép duoc co

quan cO thdm quyén chimg thuc;

b) Ban ké hoach tap su;
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¢) Ban bao cao cua ngudi tap su;

d) Quyét dinh cua thi truong don vi ctr cén bd hudng dan tép su;

d) Ban nhén xét cua nguoi dugce phin cong hudng dan tap su;

e) Bién ban giang thir trudc by mon, trude hoi dong khoa va trude 16p cé
sinh vién;

g) Bién ban hop xét hét thoi gian tap su ctia bd mén va ctia hoi dong khoa.

h) Céng van cua don vi truc tiép st dung vién chic d& nghi nguoi ¢6 thim
quyén cong nhéan hét tap su tai Diéu 27 Quy dinh nay coéng nhan hét tap su.

3. Dbi véi chitc danh nghé nghiép tro giang (hang I1I) - Ma sé: V.07.01.23

Céc bude thuc hién tap su va hd so xét hét thoi gian tdp su thuc hién nhu
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay trir cdc ndi dung vé giang thu.

4. Trinh tu thuc hién tap su cta vién chtic khong phai la vién chic giang day

a) Vién chtrc khong phai la giang vién sau khi triing tuyén va ky hop dong
lam viéc phai 1am ké hoach tép su bang vian ban bdo cdo thii trudng don vi truc
tiép str dung vién chiec.

Noi dung ban ké hoach tip su phai dam bao cac noi dung theo Diéu 31 Quy
dinh nay va phai néu rd dugc cdc cong viéc can phai hoc tap, nghién ctu va thuc
hién; 4n dinh duogc cic moc thoi gian chinh dé hoan thanh céc cong viée phai
lam.

b) Pinh ky 3 thang 1 1dn, nguoi tip su phai lam bdo cdo vé két qua cong
viéc ma minh da lam, cé ¥ kién cua vién chtrc dugc phan céng huéng dan tap
su, trinh tha trudng don vi st dung truc tiép vién chirc. Pon vi truc tiép su dung
vién chiic to chitc hop toan thé don vi dé nghe bao céo va gbp v kién nhén xét,
danh gia vé viéc hoan thanh ké hoach tap su cua nguoi tap su trong thoi gian
vura qua.

¢) Khi hét thoi gian tdp su, nguoi tip su phai bdo céo két qua tap su bing
van ban theo c4c ndi dung quy dinh tai Diéu 31 Quy dinh nay, ngudi huéng dan
tap su co trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su ddi voi nguoi tap su b?mg
van ban. Pon vi truc tiép st dung vién chic td chuc hop dé danh gia, xem xét va
néu dat yéu cau dé nghi thu trudng don vi ra quyét dinh céng nhan hét tap su.

5. HO so xét hét thoi gian tip su ctia vién chire tip su khong phai 14 giang
vién bao gom:

a) Ban sao céc ching chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép vién
chtic duoc co quan c6 tham quyén ching thue;

b) Ban ké hoach tap su;
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¢) Ban bdo cdo cua nguoi tap su;

d) Quyét dinh cia Thu truéng don vi et cdn by hudng dan tap su;

d) Ban nhan xét ctia ngudi duge phan cong hudng dan tap su;

e) Cac bao cao vé két qua cong viéc dinh ky 3 thang 1 lan cua vién chirc tap
su ¢6 y kién cua vién chirc huéng dén tap su.

f) Céng van cua don vi truc tiép sur dung vién chtic d& nghi nguoi cé tham
quyén céng nhan hét thoi gian tap sy tai Diéu 27 Quy dinh nay.

Pidu 34. ChAm dirt hgp dong lam viée dbi voi nguoi tp sw

1. Nguoi tap su bi cham dut hop dong lam viéc va hiy bod quyét dinh tuyen
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tdp sy hodc cé hanh vi vi pham dén
murc phai xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia phap Iuat.

2. Thu truéng don vi chém dit hop dong lam viée va hily bo quyét dinh
tuyén dung doi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chdm drt hop ddng lam viéc dugc don vi sy nghiép cong
1ap tro cap 01 thang luong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

Muc 7
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pidu 35. Thim quyén b nhi¢m chirc danh nghé nghiép vién chirc

Giam déc Pai hoc Pa Ning quyét dinh bd nhiém chirc danh nghe nghiép va
xép luong cho vién chirc sau khi hét thoi gian tap su trong toan PHDN.

Pidu 36. Pidu kién bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chiic

Nguoi trung tuyén vién chiic duge xem xét bd nhiém vao chic danh nghé
nghiép khi cé mot trong cac diéu kién sau:

1. D3 hoan thanh ché db tap su va duoc danh gid dat yéu cau tap su theo
quy dinh;

2. Puoc mién ché a6 tap su theo quy dinh tai Piéu 30 Quy dinh nay.

Piéu 37. Ho so dé nghi b6 nhiém chire danh nghé nghiép

1. Céc truong dai hoc thanh vién

Sau khi vién chirc dugce Higu trchmg ban hanh Quyét dinh cong nhén hét thoi
gian tap sy, don vi c6 trach nhiém lap hd so d& nghi Giam doc PHDN b6 nhiém
chirc danh nghe nghiép va xép luong cho vién chirc. Ho so dé nghi bd nhiém

chirc danh nghé nghiép gbm c6:
a) Van ban dé nghi bd nhiém chtrc danh nghé nghiép vién chuc;
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b) Quyét dinh tuyén dung vién chuc;

¢) Thong béo vé viée ky hop dong lam viéc xac dinh thoi han (Hop dong
lam viéc khi vién chtrc tring tuyén);

d) Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su cho vién chig;

d) Céc vin bang, ching chi (ban sao c6 ching thuc) theo yéu cau ctia chirc
danh nghé nghiép tuyén dung;

e) Qud trinh trich déng bao hiém xd hdi (néu trudc khi tuyén dung vién
chirc ¢6 thoi gian cong téc cd trich dong bao hiém xa hoi).

2. Dbi véi cac don vi thude va truc thuéc DPHPN

Hb so bd nhiém chire danh nghé nghiép thuc hién theo khoan 1 Piéu nay
gui kem voi hd so dé nghi xét hét tap su theo quy dinh tai Diéu 33 Quy dinh nay
dé Giam déc DPHDN ban hanh Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su, Quyét
dinh bé nhiém chirc danh ngl‘u. nghiép va xép luong cho vién chirc.

3. Cham nhét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so dé nghi bé nhiém
churc danh nghe nghiép, truong hop ho so dat yéu cau theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Piéu nay, Glam ddc Pai hoc Pa Néng quyet dinh bd nhiém chic
danh nghé nghiép va xép lwong cho vién chiic duogc tuyén dung.

Chuwong 111
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1
BO TRI, PHAN CONG CONG TAC,
CHUYEN, BIET PHAI VIEN CHUC TRONG PHDN

Diéu 38. B6 tri, phdn cong cong tac

1. Thu trudng don vi truc tiép st dung vién chtrc chiu trdch nhiém bé tri,
phén céng cdng tdc; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia vién
chirc; bao dam céc diéu kién can thiét dé vién chirc thuc hién nhiém vu va céc
ché dd, chinh séch ddi véi vién chie.

2. Viéc bd tri, phan coéng cong téc, giao nhiém vu cho vién chiic phai bao
dam phu hop gitta nhiém vu duge giao voi chie danh nghé nghiép vién chue,
chtrc vu quan ly dugc bo nhiém va yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Vién chtre chiu trach nhiém ve két qua va chét luong thuc hién nhiém vu
cua minh; vién chuc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu
cua vién chure thudc quyén quan ly theo quy dinh cua phap luét.
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Pidu 39. Chuyén vién chirc trong PHDN
1. Gidm déc DPHPN quyét dinh chuyén vién chiic trong DPHDPN theo yéu
cau nhiém vu chung ciia PHDN hoic theo dé nghi cua céc truong dai hoc thanh
vién, don vi thudc va truc thuoc DPHDN.

2. DPidu kién chuyén vién chirc trong PHDN

a) Do yéu cau sép xép, kién toan t6 chirc bo may.

b) Xét nguyén vong ca nhan cua vién churc.

3. Truong hop chuyén vién chitc theo yéu cau cong tac cia PHDN

a) Can cur yéu cau cong tic PHDN, Ban Té chtic Can bd dé xuét vién chirc
du kién chuyén sang don vi khéc, béo cao Gidm doc DPHDN xin chu truong.

b) Cin ctr vao chu truong va sy chi dao cua Giam ddc PHPN, Ban T
chitc C4n b tién hanh trao d6i y kién véi lanh dao don vi noi vién chirc dang
cong tac va lanh dao don vi noi vién chtic s& chuyén dén; to chuc viéc gap, trao
doi y kién véi vién chic.

¢) Ban T4 chirc Cén b6 bio céo Giam doc DHDN xem xét va quyét dinh
viéc chuyén vién chitc sang don vi khac.

4. Trudong hop vién chure c6 don xin chuyén sang don vi khac

a) C4 nhén phai ¢6 don xin chuyén sang don vi khac, dugc thu truéng don
vi st dung vién chirc dong y, thu truéng don vi du kién chuyén dén dong y, gui
Ban T6 chirc can bo.

b) Ban T4 chitc Can b xin y kién Giam déc DPHDN.

5. Truong hop chuyén vién chuc la 1anh dao, quan ly tu cap Pho Trudng
ban va tuong duong trd 1én: xin ¥ kién cua Ban Thudng vu hodac Dang uy
DHDN theo phan cap quan ly. '

6. Quy trinh chuyén vién chtrc trong noi bo céac truong dai hoc thanh vién
do Hiéu truong quyet dinh.

Pidu 40. Biét phai vién chirc trong PHDN

1. Viéc biét phéi vién chie duge thuc hign trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot Xuat, céip bach;

b) Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

2. Thoi han biét phéi vién chirc khong qua 03 nam.

3. Vién chirc duoc oir biét phai chiu sy phan cong, bd tri, danh gid, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cia co quan, to chire, don vi noi duge cir dén biét phai.

4. Thi truong don vi quyét dinh viéc biét phai vién chirc thudc thAm quyén
quén ly hodc trinh cép c6 thdm quyén quyeét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

Trude khi quyét dinh biét phai vién chirc, ngudi ding dau co quan, don vi
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dugc phén cong, phén cép quan ly vién chiic can gip g0 vién chuc néu rd muc
dich, sur cén thiét cua viéc biét phai dé nghe vién chuc de xuét y kién trude khi
quyét dinh theo thdm quyén hodc béo céo cap cé thdm quyén xem xét, quyét dinh.

5. Vién chtrc biét phai dugc huong quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan 5
va khoan 6 Piéu 36 Luat Vién chic.

Muc 2
XET CHUYEN CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Diéu 41. Thim quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Giam déc PHDN

Quyét dinh bé nhiém vao chiic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chiic dap
tmg du tiéu chuén cta chiic danh nghé nghiép twong tmg vai vi tri viée lam méi.

2. Hiéu trudng céc truong dai hoc thanh vién

T chirc xét chuyén va dé nghi Gidm doc PHPN bé nhiém vao chic danh
nghé nghiép méi ddi véi vién chie dép tng du tidu chuédn cta chie danh nghé
nghiép tuong tng vaéi vi tri viée lam mai.

Diéu 42. Diéu kién dé xét chuyén chire danh nghé nghiép vién chiic

1. Viéc xét chuyen chtic danh nghé nghiép vién chuc phai dam bao theo
dung danh muc, diéu kién tiéu chudn cua tirng vi tri viéc lam da duoc phé duyét.

2. Viéc xét chuyen chuc danh nghe nghi€p dugc thuc hién khi vién chuc
thay doi vi tri viéc 1am ma chace danh nghe nghiép dang gitt khong pht hop véi
yéu cau cua vi tri viéc lam mai.

3. Vién chtic duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap ung du tiéu
chuan chitc danh nghé nghiép duoc chuyén. Céc truong dai hoc thanh vién cén
ctr vao danh muc vi trf viée lam, diéu kién tiéu chuén cta timg vi tri viéc lam da
ban hanh, muc tiéu, chién luge phét trién cua don vi, ddc thu mén hoc, nganh
hoc va diéu kién cu thé cua don vi dé quyét dinh tiéu chudn chire danh nghé

nghiép tuong ng voi vi trf viée lam trude khi t6 chirc xét tuyén, tuy nhién
khéng duoc thép hon tiéu chuin theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

4. Khong xem xét chuyen chtrc danh nghé nghiép khac sang giang vién, trur
cac truong hop: tro giang; k¥ su, k¥ thuat y dang lam nhiém vu huéng dan thuc
hanh, thi nghiém; gido vién trung hoc. Truong hop dac biét, thu truéng don vi
can ct tinh hinh thuc té dé xuat Giam déc DHPN xem xét quyét dinh.

Picu 43. Trinh tu viée xét chuyen chire danh nghe nghiép vién chire

1. Xét chuyén chiic danh nghé nghiép vién chirc

a) Pbi véi céc truong dai hoc thanh vién: Hi¢u truéng thanh 1dp Hoéi dong
xem xét cac van bang, ching chi dao tao, bdi dudng cua vién chirc; kiém tra, sat
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hacl} vé hiéu biét, vé‘“‘: chuyén mon, nghiép vu va cac yéu cau khac theo tiéu
chuan chirc danh nghe nghiép twong tmg véi vi tri viéc lam mai bang hinh thirc
phong van hodc thuc hanh.

b) Déi véi céc don vi thude va truc thuoc DPHDN: Gidm déc DHDN thanh
lap Ho1 dong xem X€t cac van bang, chimg chi ddo tao, bdi dudng cla vién chuc;
kidm tra, sat hach v& hiéu biét, vé chuyén mén, nghiép vu va cic yéu cau khéc
theo tiéu chuan chire danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc lam méi bang
hinh thtrc phéng véan hozc thyc hanh.

2. Bb nhiém véo chirc danh nghé nghiép méi
Neéu vién chirc ddp Umg du tiéu chuan cua chirc danh nghé nghiép tuong

Ung v6i vi tri viée lam méi thi thuce hién nhu sau:
a) Doi vai céc truong dai hoe thanh vién: Hiéu truong cé van ban dé nghi;

Giam déc DPHDN can cir hd so dé nghj xem xét ban hanh quyét dinh bé nhiém
vao chire danh nghé nghiép méi.

Hb so kém theo vin ban dé nghi gom co:
- C4c van bing, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghi€p méi;
- Bién ban hop hoi dong vé viée xem X€t cac van bang, ching chi dao tao,

boi dudng cia vién chuce; kiém tra, sat hach vé hiéu biét, vé chuyén mon, nghiép
vu va céc yéu ciu khéc theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép tuong ung véi vi

tri viéc lam mai;
- Quyét dinh luong gan nhit.
b) E)01 v6i cée don vi thuge va tryc thuoc DPHDN: Giam déc DPHPN ban
hanh quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép méi.

Muc 3
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
Diéu 44. Thim quyén thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép
1. Gi4m déc PHDN |
a) Trinh B Gido duc va Dao tao dan‘h sach vién chtrc du diéu kién dang ky
du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Quyet dinh bd nhiém vao chtc danh nghé nghlep dbi véi vien chire
trang tuyén ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép gidng vién chinh

“va tuong duong.

¢) Pé nghi B4 Gido duc va Pao tao bd nhiém chirc danh nghé nghlep déi
voi vién chuce tr ung tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

giang vién cao cap va tuong duong.

2. Hiéu trudng céc truong dai hoc thanh vién
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Té chite thu nhan ho so du tuyén, SO tuyén, lap danh sach vién chuc c6 du
tiéu chuén, diéu kién du thi, kém theo ho so cia vién chirc giri PHDN.

Diéu 45. Ciin cit, tiéu chuin, diéu kién ding ky du thi hoic xét thing
hang chire danh nghé nghiép

1. Viée thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép phai can cu vao vi

trf viéc lam, tiéu chudn chtic danh nghé nghiép va phu hop véi co céu vién chtic
theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi d dugc cép c6 tham quyén phé duyét.

2. Vién chtrc dugce dang ky du thi hodc ?cet thang hang 1én chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pugc xep loai chat lugng & muic hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké trudc nam du thi hodc xét thdng hang chuc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han
xu ly ky luat, khong trong thoi gian thyc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat
vién chitc quy dinh tai Didu 56 Luét Vién chuc dugce sta ddi, bd sung tai khoan
8 Piéu 2 Ludt stra doi, bd sung mdt sb didu cia Luat Can bo, cong chirc va Luat

Vién chtrc;

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chtrc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién gili trong
cung linh vuc nghé nghiép;

c) Bap ung yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cdu khéc cua tiéu chun
chtic danh nghé nghiép dur thi hodc xét thang hang;

Trudng hop vién chirc dugc mién thi mén ngoai ngf, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP thi dap ting yéu cau vé
tiéu chudn ngoai ng, tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing
hang.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cdng tdc t6i thiéu gitr chic danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau ctia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi glan
cong tac c6 doéng bao hiém xa hoi bit bude theo dung quy dinh cta Ludt bao
hiém xa hoi, lam viéc & vi tri viée lam c6 yéu cau veé trinh do chuyén mén,
nghiép vu phu hop (néu ¢ thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro
cap bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quarn,
don vi c6 tham quyén tuyén dung tinh 1am cén ct xép luong & chirc danh nghé
nghiép hién gilt thi duoc tinh 14 tuong duong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr;

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12
thang) gift chtrc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chire danh nghé
nghiép du thi ho#ic xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du thi hoic
xét thiang hang.
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3. DBbi véi giang vién, dap ung theo yéu cau tai Théng tu s6 31/2021/TT-
BGDDT ngay 10/11/2021 cua B Gido duc va Dao tao quy dinh tiéu chuén, didu
klﬁ_‘,l;l thi hodc xét thang hang; ndi dung, hinh ‘terc va viéc xac dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc giang day trong
cac trudmg cao dang su pham va co sé gido duc dai hoc cong lap.

4. Péi véi cac chie danh nghé nghiép khac, dap tng theo quy dinh cta Bo
Gido duc va Pao tao va cac B quan ly chuyén nganh c6 lién quan.

Pidu 46. Hd so ding ky du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Hé so ding ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gbm:

. So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh duogc lap cham nhét 1a

30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, cé xac nhén cta co quan, don vi stt dung vién chtc;

2. Ban nhén xét, ddnh gid ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hogc clia nguoi ding d4u co quan c6 thAm quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap v& céc tidu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao c4c van bing, chimg chi theo yéu cAu cta chtc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang;
Trudng hop vién chuc co bang tbt nghiép chuyén mon dat trinh do ngoai

ngft, tin hoc theo quy dinh tuong tmg véi yéu cau cua chie danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang thi dugc str dung thay thé chirmg chi ngoai ngft, tin hoc;

Truong hop vién chuc dugce mién thi mén ngoai ngi, mon tin hoc quy dinh
tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi dugc mién
chimg chi ngoai ngit, chirng chi tin hoc;

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cia tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

Piéu 47. Xét thing hang dic cach chire danh nghé nghiép

Viéc xét thang hang déc cach chtrc danh nghé nghiép thuc hién theo quy

dinh tai Didu 41, Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic va theo hucmg dan ciua Bo Gido

duc va Pao tao.
Chwong IV

CHUYEN CONG TAC, NGHI KHONG HUONG LUONG, THOI
VIEC POI VOI VIEN CHUC
Diéu 48. Thim quyén giai quyét chuyén céng tie, nghi khong hwéng
lrong, thoi viéce
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1. Giam d6c DHPN quyét dinh chuyén cong tac, nghi khong hudng luong,
thdi viéc dbi véi vién chirc lam viée tai cac don vi thude va truc thudc DPHDN,
giang vién cao cip va tuong duong trong toan DHDN.

2. Hiéu trudng céc truong dai hoc thanh vién quyét dinh chuyén cong téc,
nghi khong hudng luong, théi viée d6i v6i vién chire lam viée tai trudng, trix
giang vién cao cap va tuong duong theo khoan 1 Diéu nay. Déi véi vién chire ¢o
trinh d¢ tién si, tién si khoa hoc, Hiéu truong ¢6 to trinh xin y kién Gidm dbc
PHDN trude khi quyét dinh; bao cao Giam déc DPHPN vé két qua thuc hién.

Dicu 49. Nghi khong huéng lwong

1. Vién chtrc dugc nghi khong hudng luong trong truong hop ¢6 ly do
chinh dang va dugc sy ddng ¥ cia thu trudng don vi theo tham quyén.

2. Thoi han nghi khéng huéng luong lién tuc toi da 1a 12 thing. D6i véi céc
truong hop déc biét xin nghi khong hudng luong lién tuc qud 12 thdng, thu
truong don vi cé tham quyén Xem Xeét, quyét dinh trén co s& d& xudt cta thu
trudng don vi quan 1y truc tiép va cac don vi chirc nang lién quar.

Diéu 50. Cic truomg hop vién chire duge gidi quyét thoi viée

1. Vién chic don phuong chdm dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 29 Luét Vién chuc.

2. Don vi su nghiép cdng 1ap don phuong cham dut hop dfing lam viéc vai
vién chtrc khi c6 mét trong cac trudong hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan

1 Diéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Can bg, cdng chtic va Luét Vién chuc.

3. Don vi sy nghi¢p cong lap khong ky tiép hop ddng lam viéc véi vién
chirc khi két thiic hgp dong lam viéc xac dinh thoi han.

4. Bm voi truong hop vién chirc duge cir di dao tao, boi dudng (khong
bang ngudn ngén sach nha nude hodc kinh phi cta co quan quan ly, st dung
vién chtc) nhung chua hoan thanh nghia vu dd cam két trude khi duge ctr di dao
tao, bdi dudng véi co quan c6 thdm quyén cé nguyén vong cham dit hop ddng
lam viéc va cdé don tu nguyén hoan tra cac khoan kinh phi dugc chi tra trong
thot gian dugce cu di dao tao (bao gom tién luong, phu cdp,...), thi trudng don vi
c6 thim quyen xem xét giai quyet thoi viéc.

Piéu 51. Cac truwong hop vién chire chua dwoge gidi quyét thoi viée

Vién chitc chua duge giai quyét théi viée néu thude mot trong cac truong
hop sau:

1. Pang trong thoi han xt ly ky luét, dang bi diéu tra, truy t8, xét xu.

2. Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i don vi su nghiép cong lap khi
dugc cu di dao tao.

3. Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tlen tai san thudc trach
nhiém cua vién chire déi véi don vi su nghiép cong lap.
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4. Do yéu céu cong tac va chua bd trf duoc ngudi thay thé.
Diéu 52. Thi tyc giai quyét thoi viée
1. Truong hop vién chitc don phuong cham dut hop d6ng lam viéc thi phai

thong bao bang van ban giri cho thu truéng don vi biét theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 29 Luat Vién chue.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua
vién chirc, néu dong y cho vién chuc théi viée thi thu truéng don vi chdm dut
hop ddng lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh.
Truong hop khong ddng y cho vién chirc théi viéc thi phai tra 161 vién chic bang
van ban va néu 1o ly do theo quy dinh.

2. Truong hop don vi su nghiép cong lap don phuong chdm dit hop dong

lam viée hodc khong ky tiép hop ddng lam viéc v6i vién chire thi ddng thoi phai
giai quyet ché d6 thdi viéc cho vién chirc theo quy dinh.

Pitu 53. Céc trudng hop khong thye hién ché d§ thoi viée

1. Vién chtic duoc co quan, don vi c6 thdm quyén dong y chuyén dén lam
viéc tai co quan, to chirc, don vi khac trong hé théng chinh tri.

2. Vién chuc da co thong bdo nghi huu hodc thudc dbi tuong tinh gian bién
ché theo quy dinh cia phap luat.
3. Vién chirc thude truong hop khong duge huong trg cap thoi viée theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luét Vién chuc.
Diéu 54. Tro cap thdi viée
L. Péi véi thoi gian cong tac clia vién chic tir ngay 31 thing 12 ndm 2008
tré vé trude duge tinh nhu sau:

a) Clt moi nam lam viéc dugc tinh bing 1/2 thang luong hi¢n hudng, gom:

Murc luong theo chire danh nghé nghiép, phu clp chure vu quan 1y, phu cap tham
nién vuot khung, phu ¢Ap thdm nién nghé va hé s chénh léch bao luu luong

(néu co);
b) Mtrc trg chp thap nhét bang 01 théang luong h1en huong;

c¢) Trudng hop vién chie duge tuyen dung truéc ngay 01 thang 7 nam
2003, thoi gian lam viéc dugce tinh trg cép thoi viéc la tong thoi gian lam viéc
(cOng don) ké tir khi vién chtic c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang
12 nam 2008;

d) Truong hop vién chirc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 tro
vé sau, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cap thoi viéc la tong thm gian lam viéc
theo hop dong 1am viéc (cOng ddn) ké tir khi vién chtic ¢6 quyét dinh tuyén dung
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Pbi véi thoi gian cdng tac cua vién chirc tir ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay duogc thuc hién theo quy dinh cua phép luét vé trg cép thét nghiép.
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3. Kinh phi chi tra tro cap théi viée

a) P6i véi don su nghlep cong lap tu bao dam vé chi thuong xuyén, chi dau
tu va don vi su nghi€p cong lap tu bdo ddm ve chi thuong xuyén: Nguon kinh
phi chi tra tro cap thoi viée dugc ldy tir ngudn tai chinh cta don vi, ké ca thoi
gian trude d6 vién chirc da 1am viée tai cdc co quan, td chirc, don vi khac trong
hé thng chinh trj.

b) Péi v6i don su nghiép cong 1ap tu bao dam madt phéan chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong lap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén:
Nguon kinh phi chi tra dugc ldy tir ngudn tai chinh cia don vi su nghlep cong
lap, ké ca thoi gian trude d6 vién chic da lam vige tai cdc co quan, to chiic, don
vi khac trong hé théng chinh tri. Trudng hop nguén tai chinh cta don vi su
nghiép cong lap l<h0ng dap ung du phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chirc
trude d6 da 1am viéc tai cdc co quan, to chiic, don vi khac trong hé théng chinh
tri thi ngdn sach nha nudc hd tro.

4. Vién chtrc théi viéc dugc hudéng tro cip théi viée quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va dugc x4c nhén thoi gian ¢6 déng bao hiém xa héi theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong V
QUAN LY VIEN CHUC
Dicu 55. Noi dung quén Iy vién chic
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chite.

2. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chtre, xac dinh vj tri
viéc lam, co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va s6 lirong ngudi lam
viéc tuong Ung.

3. T6 chire thuc hién viéc tuyén dung, ky hcrp dong lam viéce, b tri, phan
céng nhiém vy, biét phéi, kiém tra va danh g1a vién chirc.

4. T chtre thuc hién thay doi chic danh nghé nghiép.
5. T6 chire thuc hign ché d dao tao, bdi dudng déi véi vién chirc.

6. Tb chtrc thuc hién ché d6 tién luong va céc ché do, chinh sach dai ngo
ddi véi vién chie.

7. T6 chtic thyc hién viéc khen thudng, ky ludt déi véi vien chie.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu déi véi vién chire.

9. Thyc hién ché d6 béo céo, thong ké va quan ly hd so vién chirc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phép luat v& vién chirc.
11. Giai quyét khiéu nai, t cdo ddi véi vien chic.

Diéu 56. Nhiém vu va quyén han cia PHDN

1. Quan ly v€ so lugng nguoi lam viée; tiéu chuan tuyén dung, st dung
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chung déi véi vién chirc trong toan PHDN.,

2. Phan cép viéc tuyén dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, bd nhi¢m, bo
nhiém lai, thoi gitt chirc vy, mién nhiém, danh gi4 vién chuc, giai quyét thoi
viée, nghi-huu, ky két hop dong vu viée déi v6i vién chic trong toan PHDN,
cac truomg dai hoc thanh vién, cac don vi thudc va truc thuéc DPHDN.

3. Chi dao tham dinh, cho y kién vé danh muc, dé &n vi tri viéc lam, tiéu
chuan va diéu kién lam viéc timg vi tri viéc lam cua cac truong dai hoc thanh
vién; ban hanh danh muc vi tri viéc lam, tiéu chuan va diéu kién lam viéc cua
timg vi tri trong cdc don vi thudc va truc thugc DPHDN sau khi Thuong truc Hoi
dong DHDN thoéng qua.

4. Thuc hién céng tiac khen thudng, ky luat dbi vé6i vién chic theo tham
quyén hoic dé nghi cap c6 thdm quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

5. Thuc hién théng ké va béo céo thong ké vién chirc theo quy dinh.

6. Thanh tra, kiém tra, gidm st viéc thuc hién cdc quy dinh cta phép luét
doi vai vién chirc thudc pham vi quan ly.

7. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o theo phan cip va theo quy dinh ctia phap luat.

8. Ky két hop dong 1am viée, thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nuéc,
thyc hién 1ap hd so va luu trit hd so ¢4 nhén clia vién chirc d6i véi cée don vi thude
va truc thuéc DPHDN.

Piéu 57. Nhiém vu va quyén han ciia cdc trwdng dai hoc thanh vién

1. Thuc hién cac ché @6, chinh sach ctia Nha nude ddi véi vién chire theo
phéan cap.

2. Thyc hién tuyén dung, ky két va chdm dut hop dong lam viéc, biét phai
vién chttc thudc truong.

3. B6 tr, phén céng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién
chirc; b6 nhiém, bd nhiém lai, cho théi gitr chire vy, mién nhiém, danh gid, dao
tao, bdi dudng vién chirc theo phén cép.

4. Thyc hién cdng tac khen thuong, ky luat déi véi vién chirc theo tham
quyen ho#c dé nghi cap co thAm quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

5. Thuc hién viéc lap hd so va luu gilt hd so c& nhan cua vién chirc thudc
pham vi quan ly theo quy dinh.

6. Giai quyét théi viéc, nghi huu di vai vién chire theo phan cap.

7. Ky két hop ddng vu, viéc dbi voi vién chie da nghi huu.

8. Théng ké va bdo cdo co quan, td chie cp trén vé s6 luong, chat luong
ddi ngfi vién chirc thuge pham vi quan ly theo quy dinh.

9. Giai quyét khiéu nai, td céo theo quy dinh ctia phap luat.

——
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 58. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Can ctrQuy dinh nay, Hi€u trudng cdc trudng dai hoc thanh vién cu thé
héa diéu kién, tiéu chuén riéng dé tuyén dung, tlep nhén vao lam vién chirc theo
dic thu clia ting truong nhung khong duoc thip hon ndi dung Quy dinh nay va
cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat hién hanh.

3. Hiéu truong cac truong dai hoc thanh vién, Thu trudong cac don vi truc
thudc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

4. Céc ndi dung lién quan dén tuyén dung, str dung va quan ly vién churc
chua dugc quy dinh trong van ban nay thuc hién theo cac quy dinh phap luat
hién hanh va cdc van ban quy pham ngi bo co6 lién quan ctia DPHDN.

5. Truong hop cdc van ban quy pham phap luat dugc vign dan tai Quy dinh
nay duoc stra doi, bo sung hodc thay thé thi thue hién theo cdc viin ban méi.

6. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc hodc chua phu hop, céc
don vi phan anh kip thoi vé Ban T6 chitc Can b dé béo cdo Giam déc DPHDN
xem xét stra d6i, bo sung./, s
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- Loai Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han (2) .....veveeeiiniiiiiiiiiiece e,

- Thori han ctia HOp AONE: . ..vvveireiiiee et

- Thoi gian thue hién ché d6 tAp sw (U CO): .oevvvvvvieeeeei i
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Piéu 2. Ché dj 1am vige

© TROT IO TN VIBE (5): ervveeeeveresessssseosseeesssssssssssssssssisssssss e ssssssasssesssssssassnne

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Ché‘ip hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Piéu
17, Piéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chire.

- Chép hanh viée xir Iy ky luat va bodi thuong thiét hai theo quy dinh cta phép luét.
- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Didu 12, Piéu 13, Didu 14 va Diéu 15 Luat
Vién chitc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Churc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma SO) LTV orsvssseviivpinissssnssnsnia SBEE wovivasis Heé
S0 THOBE st M a7 s A S A N R R AR S BT wR S AR A
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...............................................................................................................

- Duoc huong cac khoan thudng, ndng béac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu hop tic khoa hoc,
cong nghé voi cic don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luét (10):

- Puoc hudng céc ché do thdi vide, tro cip thdi viée, bdi thudng theo quy dinh clia phép luét
vé vién chire.

- Puoe tiép tuc ky két hop ddng lam viée trude khi hét han hop dong lam vigc 60 ngay khi
don vi sy nghiép cong lap con nhu ciu.
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- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dut hop dong lam viée theo quy dinh
cua phép luét.

- Nhitng théa thudn KhAS (11).cususesssonsserisnnnsnnssnnssnsssnossnssssonsmnssosssssssssnns sosbsssisss
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Béo dam viéc 1am va thuc hién ddy do nhimg didu da cam két trong hop dong lam viéc;

- Thanh toén day du, ding thoi han cac ché d6 cua vién chirc da cam két trong hop d‘éng lam
viéc.

- Truéc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cta vién chic, phai tiép tuc ky két hop dong
lam viéc vé6i vién chire trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chie dap ing
day du céc yéu cau theo quy dinh ctia phdp luét.

2. Quyén han

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi
cong téac...).

© - Ch&m dat hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cua phap luét vé vién chitc.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing van d& vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viéc nay thyuc hién theo quy dinh cuia phap luét vé vién chitc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gid tri nhu nhau, don vi su nghi€p ky hop dong gnr 02
ban, vién chirc duge ky hop dong giit 01 ban, hop ddng c6 hiéu lyc tir ngay... thang....

Hop ddng nay 1am tai.........cc.cce.... , ngdy ... thang .... ndm

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI PUNG PAU DON VI SU

KET HOP PONG NGHIEP ’
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)




Ghi chi:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 8 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s nha, phd, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh
hodc trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé sé git lam viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viée theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di l1am viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chice tu lo.

7. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thirc tra lwvong
(lwong thoi gian, khodn...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép ('11éu c6) nhu: Khu vye, trugt gia, ddc hai, thu hit, tham
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa héi va tro cap khac ma vién chirec duoc hudng. Vi du:
Puoc huong quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cdc cam két khac gin véi tinh chét, dic diém cta nganh, linh vuc va didu kién
dédc thu cua don vi sy nghiép cong ldp nhung khong tréi v6i quy dinh cta Ludt Vién chirc va
cac quy dinh khac cta phap luat 6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge huong quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuén khéc thuong 1a nhimg thoa thudn khuyén khich va co loi hon cho vién
chire nhu: Nhimg vat dung ré tién mau héng, khi hu hong, mét, khong phai den bu, thire hién
tét Hop dong lam viée dugc di du lich, nghi maét, tham quan khong mat tién, dugc hudng
luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gid
lam viéc duge trg cdp thém mot khoan tién, dugce ting qua ngay sinh nhat.

NGUOIDPUQC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU
VA KY KET HQP PONG DON VI SU'NGHIEP CONG LAP




MAu sé: 04
BO, NGANH, PIA PHUONG: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

PON VI: coreonnenonnnsass s
S6: /HBLV v e ennn, NEAY .. ... thdng ..... nam ...
HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cik Nghi dinh 56 ....../2020/NP-CP ngay ... thang ... ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, su dung va quan Iy vién chic,
Céin cit Quyét dinh ... ....... cid ... ... vé viéc cong nhdn két qud tuyén dung vién chiic ......
Clifitip 101, 10t DB BL OUEBAY v snaimavonssusmsnsumne s st s s e s Sosis i
R0 WAL xs s s tianmisinsssim s o i i R e S RS e S e s e e s
Pai dién ¢cho domn vi (1)...oovviiiiiiiiniiiice i S
DPia
1+ & U OO Uy
DI TROGI . viiiiviiiiiie ettt ettt eb e ebe e et e st e e e e ha e e eb s e e et e e e e e bt e e e e e enbaeenaeeeens

VA O BEN 1A ONE/BA: ..ot e
Sinh ngay ..... thédng ..... ndm ...... 5
AR A B ARDY o nsio.o e o RS S A ARSI S S AR BRSSP S s NS AR s S kR a s
Chuyén nganh dA0 20! ....cuueeirieititi it
A IO IZRIEP: ..ot e e
Nghé nghiép trude khi dugc tuyén dung ............... S AL S ——

Bia a0 e B oo s i i AR S R

Sé ching minh thu nhan dan hozc thé cin cudc cong dan ............ooeveeiivieeeierieiiiinnn,

(o T S O G . SO A

Thoa thun ky két Hop ddng lam viéc khong x4c dinh thoi han va cam két lam dung nhiing
diéu khoan sau day:



Diéu 1. Nhiém vu hop dong
= Bia dHEM JAM VIBC (2) .ottt e

- Chuc danh chuyén mon:

A A 3Aa g2 a
Dicu 2. Ché do lam viée
~ L0 10 JAAVIEE [N iscniunmumimmm s s e A s

- Puogc trang bi nhiing phuong tién lam viéc

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép‘ hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Didu 16, Diéu
17, Diéu 18 va Dicu 19 cua Ludt Vién chuc.,

- Chip hanh viée xir 1y ky luat va bdi thudong thiét hai theo quy dinh cta phéap luit.
- Chép hanh viéc bb tri, phan c6ng khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Didu 13, Piéu 14 va Didu 15 Luat
Vién chuc.

- PRaeHE Hen 3t 18 VT VIBE T8Y oot titis s e i v i bt s ommmsmmnr s arpmcr e arrnt
- Chite danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma s8) (6): c..oe.e........ ,Bac: ...... Hé sb luong ...

- Phu czflp (néu ¢6) gdbm (7):




dugctra......... 14N VAO CAC NEAY vvvveeeeeeeeeannnnn, VANGAY ceovvianaannannns hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bAc IWONE: ... v i
- JBEE A HEORL DO oo vovammmmemmmimssmsm sy s s e s o5 A S S S Rl

- Pugc trang bi bao hd khi lam viéce (néu c6) gdm:

- Dugc hirdng céc khodn thudng, nang béc luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, dio tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuce hién nhiém vu hop tac khoa hoc,
cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap ludt (9):

- Pugc huong céc ché do thdi viée, tro cap thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cia phép luat
vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut hop dong lam viée theo quy dinh
cua phép luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (10)......ueeie ot e
Piéu 4. Nphia vu va quyén han ctia Ngudi ding diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao ddm viéc lam va thuc hién ddy do nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan ddy du, dung thoi han céc ché do va quyén loi ctia vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.




2. Quyén han

- Sir dung vién chire dé hoan thanh c6ng viée theo hop dong (B tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- Cham durt hop ddng lam viée, ky ludt nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh ciia phép luat vé
vién chiec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khéng ghi trong hop
dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuc.

- Hop déng nay lam thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop déng gitt 02
ban, vién chuce duoc ky hop dong gilt 01 ban, hop dong cé hiéu luc tir ngay... thang.... ndm ...

Hop dong nay lam tai................... ,ngay ... thang .... nam ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI DPUNG PAU PON VI SU
KET HOP PONG NGHIEP ,
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghird ho va tén, dong dau)

Ghi chii:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, ph6, phuong (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh
hoac trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé s gid 1am viée trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gio hanh chinh.
5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chirc tu lo.

6. Ghi cu thé chtic danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mic lwong chinh, hinh thic tra luong
(lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cdp (néu cé) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hoi va trg cap khac ma vién chitc duoc hudng. Vi du:
Puoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh ctia Nha nude.

9. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhiing thoa thudn khac thudng 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va co loi hon cho vién
chie nhu: Nhimg vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén by, thuc hién
t6t Hop ddng lam viéc duoc di du lich, nghi mét, tham quan khéng mat tién, duoc hudng
luong thang thr 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngoai gid
lam viée duogc tro cap thém mdt khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Diclip - Tu do - Hanh phice

e e eeeeeey REQY.... thdng.. ndm ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri dy tuyén M.

(Ddn anh 4x6) B vi di tiyin @.

L THONGTINCANHAN
Ho va tén:
. Nm®oweo
DIBIEIOET 2onme bnmnmmmsmmrmsnbnnsunosmensss 5685 Tén gido:
55 CMND hofic Thé cin cube cong din: ... gl Noi cép:
Sodlentl'oaldi dong dé béo tin: ........ooviiiiiiiiiiieenn Email:

............................ kg




[§S]

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc
Moi quan . Ngay, thang, | vu, don vi cong tic, hoc tip, noi ¢ (trong,
5 Ho va tén o T i % CAL e R ,
hé : niam sinh | ngoai nwée); thanh vién cdc to chire chinh
tri - 8 hoi ..onisi)
[1I. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO
Ngay, than Tén . i Chuyén Hinh |Xép loai
gy, Thang, . Trinh dj [ S0 hiéu cia R 2 ; p 103
nam cap vian| truong,co| . . x ° ok nganh dao | Nganh | thire | bang,
X . LEs van bang,| vin bang, . g . g
bang, chirng | s& dao tao g , v > | tao (ghi theo | dao tac | dao | ching
, c+ |ching chi| ching chi : <% <
chi cap bang diém) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

Tw ngay, thang, nim
deén ngay, thang, nim

Co quan, to chire, don vi cong tic




LS ]

V. MIEN THI NGOAINGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ng, tin hoc cén ghi 15 1y do mién thi & muc nay)
MIEN thi NZOAT T AOT ... veeee it tes e e e ee ettt e e ettt e ettt e e e e s e e s

NED thi B Moo Bos s s e o oy oo s s T i s A A
VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi ro ding ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phép, Dirc, Trung Qudc hogc ngoai ngir khéc
theo yéu cu ciia vi trf viéc 1am tai Thong bo tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién thong tin ¢
muc nay).

Biang ky dir thi NEORT HIBIEL s vvvs ssusmminimsnsmivas sorahus vo b ey S5 e b y3iss oS3 o ses s 53 v g 1930
VIL POI TUONG UU TIEN (néu co)

Téi xin cam doan nhirng loi khai trén cua t6i 1a ding sy that. Sau khi nhdn dugc thong béo tring tuyén t6i s& hoan thién hé so
theo quy dinh. Néu sai sur that thi két qua tuyén dung ctia t8i s& bi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung hity b, toi s&
chiu tréch nhiém truéce phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghiré ho tén)

Ghi chi:
1. Ghi ding vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
2. Ghi dang tén co quan, td chire, don vi 6 chi tiéu tuyén dung;

3. Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 trong (g 6 Nam, Ni.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

ANH
4x6
(dong dau giap lai
clia noi xac nhén

hd 50)
SO YEU LY LICH
TU THUAT
15 [ ]k 1§ o 0 p A Nam, nit:...............
Sinh
Noi dang ky ho khau thuong tri hidn DaY:..........cceeerrreiieeeeeeeiiieeeeeeeen
Chimg minh thu nhan dan $8:..................ccccceveeenn.... captai...coceevvinnnnn.
' [ E— thang.......... BER s




Lo HIRORB B o wor s R T S R S A
Sinh ngay......... EHARE am s 5571 AR RS o s b s

BT I i o s B B 05 T A S AL S S R SRR
Thanh phan ban thAn MM NAY .. .....veei et e,
Trinh dd van hoa............ccovvvvnnn Trinh do ngoainglt:......oovvivviiiiinnennnn,
Két nap Pang Cong san Viét Nam ngdy....... thang...... 1F:11 1 DO
o R i i s S R S S S e S TS
Két nap Poan TNCS HCM ngay....... thAng. ... .NAML ....oviieieeii e,
NOTKEE AP, ... e,
Tk st KRR DB T s samsamm s s oms e SRR 5SS MRS SR
Nghé nghiép hodc trinh dd Chuyen MON........vvveneeee e eeeaand
Capbac:..ccviviiiiiie e, Luong chinh hién nay:.........

Ngay nhap ngli QDNDVN(TNXP)...... .........o. ngay Xudt ngil..................
L sy S G s S RS R S o
HOAN CANH GIA DINH

Hosdin bl AL . N Nghé nghiép...............
Lratre cach mang Thaag 8 Lo 817 & 80Y.csmusismussnssssssssrass
Trong khang chién chdng thuc dan Phap 1am gi? & GAu?........cccovvvvevreresireeene,

................................................................................................

Tir nam 1955 dén nay lam gi? O dau? (Ghi 16 tén co quan, xi nghiép hién nay

dang lam)

................................................................................................




Hovaténme:......coovvvvniivniinennennnnn. Tuoi........... Nghé nghiép..........cc........
Truwe caeh toaig Thatig § 18 170 0000 ommisissnsaiinn armminisisiiaiimg
Trong khéang chién chdng thuc dan Phiap o g @ GBI momsmsamsamsismssess

T nam 1955 dén nay lam gi? O dau? (Ghi rd tén co quan, xi nghiép hién nay
dang lam)




QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN

Tl thang ndm Lam cong tac gi? O dau? Gitr chire vu gi?

dén thang nim

KHEN THUONG VA KY LUAT

LOI CAMDPOAN
T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén la ding su that, néu co diéu gi

khai man t6i chiu trach nhiém hoan toan.

Nguwoi khai ky tén




MAu s 03

BO, NGANH, PIA PHUONG:  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phue

BDON VE e e
So: /MHBLV ngay ..... thang ..... nam .....

HOP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Cdn cit Nghi dinh s6 ... ... /2020/ND-CP ngay .... thdang .... ndam 2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, s dung va quan ly vién chiic;

Can cir Quyét dinh ... ... ... B o vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién
chic ...........

Chring t61, mOt bAH 18 ONE/BA: ...vvovieeeimsnrnssnesonnnnessesasnnsessssssnssasssssissssammvsssssinne

(@311 (o2 OO

VA MOt DEN 18 ONE/BA.....covieeviieieieieieries e e e e s e e e s e e e e e e et e et ee e ae e

Sinh ngay ..... thang ..... ndm ...... BAT 1evveereiseesssesssessseeseessesneeessesaseebee e s s e enee s aeeen e b ean e reenes
TAATIR D RO TR oo a3 SR 50 R N NS 5. . R
CHNED TERRRIRD TA0? puuiisinss s sm o eses s s s et e o s S S S b s

Nam tét nghiép:

Nihé nghi8p trizdc Khi GHoc tuysn QUNE ...uiiieuirsommmaesesssismmessssimm s insimmne o

Diiacchi thiiding B T8I . ... oommscnsss s sasisssons s S o R F S i e e 3

Sé chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONg dan ..........oevvveeenreeiieeeinnnnn.
Cép ngay ..... thang ..... nam ..... BB wooommunnnmnsseminsn s o asioton s s R A S R
Thoa thudn ky két Hop déng lam viée va cam két lam dung nhiing diéu khoan sau day:

Pidu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop ddng




2
- Loai Hop déng lam viée xac dinh thoi han (2) ...ooovveviiii

it LD sk (o1t O —

- Tungay ........ thang ..o 172101 QR dén ngay ........ thANE: «.ovasuan BRI osusns

- T ngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang «cavusss AR oo

= DA GIEM TAM VIEC (3): +eevveeeeeeseeeeeeee et et

= 1Chite danh SHOPEI TGN < ioussvmommssimirmimiies o e v s ssmsysmess e psmosse s samasmaes s ses
A VBB L BB . v ssens s i SR S S A et s e a0y

S NSV +conummsmrnmmmmmmrnsnsmsssnrnmensspsessnsssssassussnnsssd s sbssaumevssissnaes by suinaee e
Piéu 2. Ché d6 1am viée

< THOT S0 JAM VIEC (5): vvveeeeereemmseeessssmsssamsmsssssesssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssesssssasssannnns

Pidu 3. Nghia vu va quyén lgi ctia ngudi ky két hgp dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat lam viée, va cac quy dinh tai Piéu 16, Pidu
17, Diéu 18 va Diéu 19 cta Ludt Vién chire.

- ChAp hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cAu.
2. Quyén loi:

- Puoc hudng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat
Vién churc.

- Phuong tién di lai lam viée (6):

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (ma R + BEB! covuiian Heé
Tl 2 01 T T e




3
- Phu cAp (181 €O) @AM (8)1 <ovvvveeiiiiii oottt
dugctra ......... JAt V0 SR TN wusivrevmsrusiamonses VARERS ousiwiansnssins hang thang.
= Thii gian tinh nang BAC MIONE: .vcavsar v s ansms i i ey e s vossssvs s

- Khoan trd NgO&a1 IUOME: ..uvvvniieee ittt s et e s

..............................................................................................................

- Pugc hudng cac khoan thudng, ning bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop téc khoa hoc,
cong nghé voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctua phap ludt (10):

- Puoc hudng cac ché dé théi viée, tro cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh cua phap luét
vé vién chure.

- Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi
don vi su nghiép cong lap con nhu cau.
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- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chidm dat hop dong lam viéc theo quy dinh
cua phap luét.

= IRREE TROR TR EIE T v oo o o e s S asw a90  ER o S ieR
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwdi dieng diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién ddy di nhitng didu da cam két trong hop déng 1am viéc;

- Thanh to4n day du, dung thoi han céc ché do cta vién chirc da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Truéc khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong
lam viéc v6i vién chirc trong treong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap Ung
day du cac yéu cau theo quy dinh cuia phép luat.

2. Quyén han

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dbng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- ChAm ddt hop ddng 1am viée, ky ludt vién chirc theo quy dinh ctia phap luat vé vién chie,
Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng vén dé v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém ciia vién chitc khong ghi trong hop
dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong gitt 02

ban, vién chirc dugc ky hop dong giit 01 ban, hop dbng c6 hiéu luc tir ngay... thang.... nim

Hop ddng nay 1am tai................. ,ngdy ... thang ... nim ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI PUNG PAU PON VI SU
KET HOP PONG NGHIEP (
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)



Ghi chii:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 18 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phé, phuong (thén, x), quin (huyén, thi x), tinh, thanh phé thudc tinh
hodc trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé sb gi¢r lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodac vién chic tu lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép duoe bd nhiém, mic lwong chinh, hinh thic tra luong
(lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cz’ip (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hat, thaim
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quycn loi bao hiém xa hdi va tro cip khac ma vién chirc duge huong. Vi du:
Puoc hudng quyén loi bao hiém xi héi theo ché do hién hanh cta Nha nuée.

10. Ghi cu thé cdc cam két khac ga‘in v6i tinh chét, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu kién
dac tht cta don vi su nghiép cong 1ap nhung khoéng trai vai quy dinh cta Ludt Vién chuc va
cac quy dinh khac cua phap ludt c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyen lgi nao da néu frong muc nay.

12. Nhimg thoa thugn khéc thudng 1a nhiing thoa thuén khuyen khich va c6 lgi hon cho vién
chirc nhu: Nhiing vét dung ¢ tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai den bu, thuc hién
tét Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc hudng
luong thang thr 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mat tudn, tai nan rai ro ngoai gid
lam viéc duoc trg cép thém mot khoan tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat.

NGUOI PUQC TUYEN DUNG NGUOIDUNG DAU
VA KY KET HQOP PONG PON VI SU NGHIEP CONG LAP



Mau sé: 04

BO, NGANH, PIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

HQP DPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Céin cit Nghi dinh s6 ... ... /2020/ND-CP ngay .... thang .... ndm 2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Quyét dinh .......... clid ... ... Vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ......
CHanE D], DA IS ORBIBI st aaissmimmnmisiisseisi s s i s ke
(0] 5101030 4§ S
Dai dién cho dom VI (1).c.eeeeeiiiii e e e

Pia

VA MOt BEN 1 ONE/BAl ..ottt e e et e e e e e
Sinh ngdy ..... thang ..... ndm ...... I S S
THAREE QATEDE st b s S s S e s s T s s T st b e Lo g o g bt
Chuyén nganh A0 tA0: ....uoniniieie e e
NI I IGRIED: oottt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyEn dung ..........coovwemeeeiiee e
Pia chl Thirone il 16 oo musrinmammsiss v s s st

S6 chiig minh thu nhin dan hodc thé cin cude cdng dan ...........vvvvvvenieiineeiiieeeiinnns,

Cép ngay ..... thang ..... PRI s TR wcsoommmvssccmomimsors o s b R A b S A W

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc khéng xéc dinh thdi han va cam két lam dtng nhimng
diéu khoan sau day:




Di¢u 1. Nhiém vu hop dong
= Dia dIEM TAM VIEC (2) - eeee oot e,

- Chtrc danh chuyén mon:

Diéu 2. Ché do lam viée
= ThOT IO TAM VIEC (4): 1eiieiiie ettt ettt e st e seeae s e s e s ensenis

- Pugc trang bi nhimng phuong tién lam viée

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwoi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky Iuat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu
17, Biéu 18 va Piéu 19 cua Luéat Vién chirec.

- Chép hanh viée xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia phép luat.
- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢ nhu chu.
2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Didu 14 va Diéu 15 Luat
Vién chic.

= Phaong TEn Gt ol IO SHEC BNE nunsmnmminon s s s on s aasn e GHuyas b e
- Chite danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma sd) (6): ........ R s BHES iveuus Hé sb luong ...

- Phu cép (néu c6) gdm (7):




duge tra ......... 14N VA0 CAC NGAY ...eevvveeriaennn, VANEAY oovvnerrinennnns hang thang.
-~ Thidi gian ik 086e b6 ohg: i o communnumuunamsssais e s
= Bhoan Tl Bl TROTE v osomsmmuni sa s bsanmsuesn e ionsssaavii s sraeverivesaans

- Pugc trang bi bao ho khi lam viéc (néu c6) gom:

- Duge hudng céc khoan thuong, nang béc lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tdc khoa hoc,
céng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat (9):

- Puoc huéng céc ché do thai viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy dinh clia phép luét
vé vién chirc.

- Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dut hop déng lam viéc theo quy dinh
cua phap luat.

= Niting thoa thudin Khae (10)... .conmserecsnscosesorssonrssnsnasa suonssiusasianiossvasmes s

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngwoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién déy di nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toén ddy da, dung thoi han cdc ché do va quyén loi ctia vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.




2. Quyén han

- Str dung vién chiic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- Chdm dut hop ddng lam viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh ctia phéap luét vé
vién churc.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viée nay thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé vién chic.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giit 02
ban, vién chitc dugc ky hop dong gitr 01 ban, hop dong c6 hiéu luc tir ngay... thang.... nam ...

Hop dong nay 1am tai................, , ngdy ... thang .... nam ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI PUNG PAU DON VI SU
KET HQP PONG NGHIEP ,
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh phd thudc tinh
hodc trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé sb gio 1am viée trong ngay, hodic trong tudn, hozc 1am viéc theo gidr hanh chinh.
5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chte tu lo.

6. Ghi cu thé chiic danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thic tra luong
(lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hat, thim
nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hdi va trg cap khac ma vién chitc dugc hudng. Vi du:
Duoc huong quyen lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nude.

9. Ghi cu thé vién chire dugc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhiing thoa thuin khac thuong 1a nhiing thoa thuén khuyén khich va c6 loi hon cho vién

chire nhu: Nhiing vat dung re tién mau hong, khi hu hong, mét, khéng phai dén bu, thuc hién
t6t Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mit tién, duoc hudng
luvong thang thd 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gi¢
lam viée duoc tro cdp thém mot khoan tién, dwoc ting qua ngdy sinh nhat.




