BO GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAI HOC DA NANG Pjc lap- Tu do- Hanh phuc
86: 364 /QD-DHDN Da Néing, ngayolil thang 3 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quéin 1y, khai théc, sir dung céc thiét bi tin hoc,
mang may tinh va thong tin dir liéu tai Co quan Pai hoe Pa Ning

GIAM POC PAI HQC PA NANG

Céan ctr Nghi dinh sb 32/CP ngdy 04/4/1994 ctia Chinh phu vé thanh lap Pai hoc
Da Nang;

Can ctt Thong tu s 08/2014/TT-BGDBT ngay 20/3/2014 ciua Bg truong
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua dai hoc ving va cédc
co so gido duc dai hoc thanh vién;

Cin ctr Nghi dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phu vé tmg dung
cong nghé thong tin trong hoat déng cta co quan Nha nudc;

Can ctr Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phil vé& quén 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Xét dé nghi clia 6ng Chanh Vin phong Pai hoc Pa Néng,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan 1y, khai thac, st dung
cac thiét bi tin hoc, mang may tinh va théng tin dit lidu tai Co quan Pai hoc Pa Néng”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong, Trudng cac Ban, Thu trudng cac don vi tryc thude va
toan thé can b, cong chire, vién chitc Co quan Pai hoc ba Ning chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. %

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam dbc;
- Luu: VT, QTM.
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BO GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC PA NANG - Pdc lap - Ty do - Hanh phiic

Pa Néing, ngay 22 thdang 3 ndm 2017

QUY CHE

Quan ly, khai thac, sir dung cic thiét bi tin hoc, mang may tinh
va thong tin dir liéu tai Co quan Dai hoc Da Nang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 964 /QD-DHPN ngay 22/3/2017
ciia Gidm déc Pai hoc Pa Néng)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, khai thac va sit dung cac thiét bi tin hoc, mang
may tinh cuc by (LAN), mang dién rong (WAN), mang toan cau (Internet), hé théng
an ninh mang, cac phé“m mém hé théng, cac phén mém tng dung va thong tin dit liéu cua
Co quan (CQ) Pai hoc Pa Ning (DPHPN).

Quy ché nay 4p dung véi cac don vi va cdc ca nhan lam viéc tai CQ DPHDN.

Piéu 2. Bo phén quan ly thiét bi tin hoc, quan tri mang va théng tin di liéu ciia
CQ DHDN

T4 Quan tri mang thong tin (QTM) duge PHDN giao trach nhiém quan 1y cac thiét
bi tin hoc va quan tri hé théng mang méy tinh, dir lidu dién tir tai CQ DHDN.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay, céc tir viét tit, thudt ngit duoc hiéu nhu sau:

- TDV (Truéng don vi): La lanh dao truc tiép cua don vi (Phong, Ban, Vién, Trung
tdm hodc tuong duong).

- NQL (Nguoi quan ly): La ngudi phu trach, c6 trich nhiém quan ly hé théng
cOng ngh¢ thong tin cua tirng dor vi.

- QTM (Quan tri mang): La b phén quan ly, diéu hanh hé théng mang cta cQ
DHDN.

- NSD (Nguoi sir dung): La nhitng ¢4 nhan ¢6 nhu ciu va dugc phép sir dung may
tinh cia CQ DHDN va truy cip vao hé thng mang da duoc QTM cdp quyén lam viéc.

- T’hiét bi’ tin hoc: La céc thiét bi dung trong linh vuc tin hoc nhur may tinh, may in,
mdy chi€u, thiét bj két néi mang...

- Phin cting: La thanh phin vét 1y cdu thanh nén thiét bj tin hoc nhu bo mach chu,
chip xir ly, b dia cung, RAM, v6 may, cac by phan co dién tir...

Y2111



- Phan mém: La céc chuong trinh cai dat trén céc thiét bi tin hoc, bao gdbm hé didu
hanh (HPH), cac ing dung van phong, cac tng dung trg gitp, cac phin mém dung chung
trong CQ DHDN nhu quan Iy van ban, quan ly dao tao, quan ly can bd, quan 1y khoa hoc,
quén ly tai chinh, quan 1y co s& vat chat, quan 1y thu vién, quan 1y van hanh hé théng va
cac chuong trinh irng dung khac.

- Dich vu mang: La céc dich vu dung chung trén mang may tinh danh cho NSD.

- Account: La tai khoan nguoi dung trén céc dich vu mang dé dinh danh va xac dinh
quyén han cta NSD trén dich vu mang do.

- Email: La dich vu thu dién tir cho phép NSD giri va nhan céc thong bdo, thu tir
qua mang may tinh.

- Web: La dich vu tra ciru thong tin than thién vdi NSD trén mang Internet.

- Virus: La chuong trinh hodc doan ma chuong trinh dugce thiét ké nham muc dich
phé hoai ngam, c6 thé tu lay lan bang cach gin vao cac chuong trinh khac va tu tién hanh
cac thao tac vd nghia hodc pha hoai.

- Internet: La mot hé thdng cac mang mdy tinh duoc lién két trén pham vi toan cau,
tao diéu kién thuén lgi cho céac dich vu truyén thong dir lidu.

- LAN (Local Area Network): La mot hé théng mang cuc bd tai CQ DHDN bao
gém hé théng mang, cac may tinh, cac thiét bi mang dugc lién két ndi bo véi nhau.

- Router (thiét bi dinh tuyén): La thiét bi mang may tinh ding dé chuyén cac goi
ditr liéu qua mot lién mang va dén cac dau cudi thong qua mot tién trinh dwoc goi 1a
dinh tuyén.

- Switch: La thiét bi chuyén mach dé két ndi cac doan mang (VLAN) lai véi nhau.

- Access Point (Wifi): La thiét bi ciu ndi, két ndi mang c6 day va khong day.

Chuwong 11
QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG CAC THIET BI TIN HQC,
MANG MAY TINH VA THONG TIN DU LIEU

Pidu 4. Nhiém vu va quyén han ciia nguoi quan ly

4.1. Quan ly theo diu muc céc thiét bi tin hoc bao gbém cac may tinh cé nhan, cac
may in va cac thiét bi ngoai vi khéc (Dbi véi ngudi quan 1y tai don vi chi quan ly trong
pham vi don vi minh lam vigc).

4.2. Lap sb theo dai ly lich va tinh trang bao hanh, bao tri bao dudng cua céc thiét bi
tin hoc tai don vi (theo biéu mdu BM-01/QTM va BM- 02/QTM) Hing nam c6 ké hoach
kiém tra viéc str dung céc thiét bi phan cung va phan mém tai don vi.

4.3. Dinh ky theo doi kiém tra hoat dong cua céac thiét bi. HO tr¢ xac dinh nguyén
nhan hu hong va xu ly cac su ¢b cho NSD khi dugc théng béo.

4.4. Dirng hoat dong cua cac thiét bi tin hoc dé khic phuc sy ¢b hoic khi thuc hién

bao tri bao dudng.



4.5. Khi ¢c6 CBVC chuyén cong tac, nghi ché do khong con lam viée tai CQ DPHDN
thi NQL c¢6 trach nhi¢ém thong bao cho QTM dugc biét dé thu hdi email cong vu va tai
khoan NSD da duogc cép.

4.6. Lap bién ban céc truong hop vi pham va bao cdo Giam déc dé xir Iy.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia NSD cic thiét bi tin hoc
Céc thiét bi tin hoc duge giao cho NSD dé phuc vu cong viée clia co quan phai c6
‘bién ban ban giao trach nhiém st dung va bao quan.

5.1. Nhiém vu

- Cap nhét thong tin can thiét cho co s& dir liéu chung cia CQ DHDN.

- Cap nhét thong tin phuc vu cdng viéc cua ca nhin va don vi.

- Chiu trach nhi¢m bao quan nguyén ven cac thiét bi tin hoc dugc giao.

- St dung c6 hiéu qua cac thiét bi tin hoc thudc pham vi quan ly dé phuc vu
cong viéc duogc giao.

- C6 trach nhiém thong béo cac sy ¢ may tinh va céc thiét bi tin hoc véi NQL.

- Co y thtrc bao vé hé théng may tinh, dir liéu va céc thiét bi tin hoc ctia minh hodc
thudc pham vi minh quan ly.

- Khéng duge luu dit liéu trén & dia C (dia hé théng), man hinh Desktop dé tranh
viéc mét dir lidu. Thuong xuyén sao luu dir liéu quan trong dé tranh bi mat. Khi phat hién
céc vi pham vé sir dung céc thiét bj va dix lidu thi phai thong bao cho NQL biét trong thoi
gian sém nhét. Phai thuong xuyén cip nhdp chuong trinh diét virus theo sy huéng dan
cua QTM.

5.2. Quyén han

- Tham gia déng gop ¥ kién, kién nghi xdy dung va phét trién hé théng mang cta
CQ DHDN.

- May tinh khi ban giao c¢6 quyén yéu cau dugc cai dit ddy du cac phan mém phuc
vu cong viée. NSD duoc str dung céc phin mém cai dit trén mdy tinh va chiu trach nhiém
vé dit liéu trén may tinh ctia minh.

- Néu ¢6 yéu cau lép dat, két nbi thiét bi mang hodc may tinh méi dé vao hé théng
mang ctia CQ PHDN phai giri vin ban ¢6 sy ddng y ctia lanh dao Vin phong/CQ DHDN
(theo biéu mau BM-03/QTM) dén QTM.

5.3. Van hanh, xir ly

- Thuong xuyén cdp nhat va quét virus it nhit 1 1n/1 tudn. Han ché st dung cac
phuong tién sao luu roi nhu USB, dia CD c6 chura céc file dit liéu, chuong trinh khong 1
ngudn gbc dé phong tranh su ldy nhiém cta virus. Néu phat hién c6 virus hoic ¢6 su ¢
bat thuong phai bdo ngay cho QTM dé kip thoi xir Iy. Trong truong hop bét kha khang
chua bao duge hodc ngudi QTM chua dén kip thoi, ngit két ndi may tinh ra khoi mang
dé tranh tinh trang 1ay nhiém sang cac may tinh khac va lay sang toan mang. Pon vi hoic
c4 nhan dé nhiém virus gay xung dot tic nghén mang, QTM s& tam thoi ngét két ndi ra



khoi mang chung, viéc két ndi tro lai dugc thuc hién khi QTM da kiém tra, dé xuét
lanh dao dong y. _

- NSD khi khéng st dung dén may tinh hodc khi ra vé thi phai tit may tinh, bd luu
dién va céc thiét bi ngoai vi khéc (trir hé thdng may chu va cac thiét bi khac do QTM
quan ly).

-Khi ¢6 su ¢ vé thiét bi hoic mang, NSD ghi nhdn hién tugng, gitt nguyén
hién trang va bao ngay cho QTM kiém tra, xit Iy (thuec hién theo quy trinh tai Diéu 6).

- Trong truong hop dé xay ra hu hong do nguyén nhin chi quan, vin hanh sai
quy dinh thi NSD phai chiu trach nhiém.

5.4. Han ché

- NSD tuyét déi khong duoe sir dung mang mdy tinh va céc thiét bi tin hoc vao céc
muc dich khéng phuc vu cho cong viéc (lam viéc ri€éng, phat tan thu rac hodc thong tin
khoéng phu hop,...).

- Khong dugc tu ¥ théo lip, thay dbi IP, thay ddi cdu hinh ky thudt cia may néu
khong duge sy dong ¥ ciia QTM.

- Khéng duge tu y sta chita, thay thé, lip dat va cim thém thiét bi mang nhu
Router, Switch, Wireless access point,...; Khéng soan thao nhing tai liéu mat trén may
tinh duoc ndi mang.

5.5. Quén Iy mit khiu va account

- NSD dugc phép bao vé dit liéu ctia minh bang mét khiu nhung phai ¢6 bién phép
ghi nhé va bao vé mat khiu ca nhan.

- Khéng dugce cho nguoi khac st dung chung tai khoan truy nhdp mang cd nhan
hay cia don vi.

- Tuyét dbi khong dugc ¢6 hanh dong danh cép méat khau, truy nhap hay sta doi
trai phép dir li¢u ctia nguoi khac, pha hoai hé thong mang.

Pidu 6. Quy trinh kiém tra, sira chira thiét bi tin hoc

- Bude 1: Trong qué trinh st dung cac thiét bi tin hoc, néu co su ¢d nho xay ra,
NSD lap phiéu yéu cdu (PYC) kiém tra, sira chita (theo biéu mdu BM-04/QTM), sau do
chuyén dén QTM. DPéi véi su ¢b 16n, PYC kiém tra, stra chita phai c6 x4c nhén cua
trudng don vi, trong truong hop khin cép c6 thé thong béo qua dién thoai va sau dé bd
sung PYC kiém tra, sira chita cho QTM.

- Budc 2: QTM sé& cir can b k¥ thuat khic phuc, sira chita ngay khi c6 thé; néu
khong thé tu stra chita, QTM d& xuét phuong an xir Iy ngay trong PYC kiém tra, stra chira
thiét bi tin hoc.

- Bude 3: Pé xudt phuong an xir Iy ddi voi:

+ Thiét bi con bao hanh: QTM c6 trach nhiém thdng bdo toi don vi cung cap thiét

bi dé thuc hién céng viéc bdo hanh, thoi gian bao hanh phu thudc vao don vi bao hanh.
+ Thiét bi d& hét thoi gian bao hanh: QTM lap bién ban kiém tra thiét bi (theo biéu
méu BM-05/0TM) va dé xuit phuong an giri di stra chita bén ngoai. Tét ca cac
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trudomg hop mang thiét bi ra bén ngoai sira chita, thay thé déu phai c¢6 Gidy dé nghi trinh
lanh dao duyét (theo biéu mdu BM-06/QTM) va chiu trach nhi¢m trinh Bao v¢ kiém tra,
ghi sb truc. .,

- Bude 4: Cac cdng viée stra chiva hang ngay déu dugc ghi vao nhét ky stra chira cua
QTM, ngudi dé nghi sira chita ky xdc nhan viéc nghiém thu khi stra xong. Thuc hién
ban giao thiét bi néu c6 (theo biéu mau BM-07/QTM).

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cia T6 Quan tri mang théng tin (QTM)

QTM hoat dong dudi sy chi dao truc tiép cia Giam déc DPHDN, lanh dao Vin
phong BPHDN. QTM c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau:

7.1. Nhiém vu

- Tham muu cho lanh dao Van phong vé nhimng vén dé lién quan dén viéc quan ly,
khai théac, sir dung céc thiét b tin hoc, mang mady tinh va thong tin dit liéu tai CQ DHDN.

- Quan ly cac thiét bi tin hoc bao gébm c4c mdy tinh chu, cdc may tinh c4 nhan, cac
thiét bi mang, céc thiét bi ngoai vi khac.

- Pam bao an toan, an ninh mang va sy van hanh ctia hé théng mang may tinh.

- Thudng xuyén theo doi va kiém tra hé théng mang. Giai quyét su ¢b ngay khi
dugc thong bao hodc phat hién.

- Quan 1y cdu hinh cdc may chi va thiét bi mang khoa hoc, thudng xuyén c6 ké
hoach béo duding dinh k¥ céc thiét bi.

- Quan 1y cac phian mém hé thdng diéu khién toan b cc qua trinh hoat dong clia mang
nhu céc phdn mém cai dit trén méy chi dé khai tao cac dich vu, tién ich c6 trén mang,

- HO trg NSD trong viéc xac dinh nguyén nhan va xir Iy cac su ¢d trén my tinh c4 nhén.

- Sao luu du phong theo dinh ky céc dir liéu quan trong trén may chu. Céc dit liéu
sao luu phai duge luu trén phuong tién luu trir vét Iy khac dé dam bao an toan.

- Cép nhat chuong trinh chéng virus trén may tinh chu kip thoi; hd trg NSD trong
viéc bao v€ may tinh khdi sy pha hoai cua virus.

- Quén 1y danh sach NSD va hé théng phén quyén truy nhép thong tin theo phé
duyét cta lanh dao. Cép nhat ngay thong tin nguoi dung khi ¢6 su thay ddi vé nhan su tai
CQ PHDN.

- Theo ddi va gidi quyét céc truong hop st dung dich vu mang khoéng hop I€, cac
hanh dong anh hudéng dén su an toan ctia hé théng mang.

- Quan ly van hanh h¢ théng thong tin dir liéu, cac hé théng website ctia DHPN.
Thudng xuyén cdp nhat va sao luu dy phong dir liéu.

- Nhiém vu khéac (néu ¢6) nhim dam béo tinh an toan, tin cdy va sin sang hoat dong
cua h¢ thong mang.

7.2. Quyén han

= Su dung céc bién phip k§ thuat dé gidm sit mang méy tinh nhdm ngan nglra cac
su ¢0 va cac hoat dong truy cdp khong hop phap.

- Dung hoat dong ctia céc thiét bi tin hoc dé khic phuc su ¢b hoiic bao dudng.
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- Phdi hop véi Ban CSVC 14p bién ban céc vi pham quy dinh quan ly, khai thac, st
dung mang may tinh va thong tin dir liéu cia CQ DHDN va bao cdo lanh dao dé xir 1y.

Diéu 8. Quin Iy, khai thic, sit dung mang mAy tinh

8.1. Mang may tinh cia CQ DHDPN gdm cac may chu, cac thiét bi mang, phuong
tién truyén dan va céc thiét bj tin hoc khac; két ndi thong qua cac dich vu mang, cac phén
‘mém va cic co s¢ dir liéu ding chung ddm bao moi trudng trao doi, khai thac va sit dung
théng tin trong hé théng.

8.2. QTM chiu trach nhiém trudec Giam dbc PHDPN vé viéc xdy dung, phat trién,
quan ly va duy tri cdc hoat dong cua mang mdy tinh.

8.3. Céc don vi va ca nhin c6 nhu ciu truy cdp mang va st dung cdc dich vu mang
phai dang ky véi QTM.

Piéu 9. Cac quy dinh vé sir dung Internet, thw dién tir

9.1. Ngudi str dung chi dugc truy nhép Internet khi da dang ky vai QTM va duge su
dong y cua lanh dao don vi (theo biéu mdu BM-03/QTM). Khong dugc sir dung Internet
dé 1am viéc riéng gay chiém dung dudng truyén va tai nguyén mang.

9.2. Moi thong tin dua vao, truyén di va nhan dén théng qua mang Internet phai
tudn thi céc qui dinh tai Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé
viéc quan ly, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

9.3. Tai khoan thu dién tir dugec QTM cép cho NSD cin cit trén co s& cic yéu ciu tir
NSD da dugc lanh dao phé duyét (theo biéu mdau BM-08/QTM,).

9.4. Khi doc thu dién tit, NSD khong dugc md nhing thu ¢6 dia chi khong o rang.
Khi nhan dugc nhitng thu cé diu hiéu nghi ngo thi khong duge mé ma phai gui lai thu do
ngay cho QTM dé giai quyét.

9.5. NSD phii tu bao vé mat khau thu dién tir ciia minh. Chi duge phép truy cap vao
hom thu ctia ngudi khic khi duoce su uy quyén cia chinh ngudi d6 hodc vi Iy do an ninh
phai dugc phép cua lanh dao Van phong DPHDN.

Piéu 10. Cac quy dinh vé thu thép, quan ly chia sé cdc théng tin di li¢u

10.1. Cac don vi chi dong cung cip diy du, chinh xac va kip thoi cdc ndi dung
thong tin, dir liu vé cac linh vuc cong tac thudc pham vi chic ning, nhiém vu cia don vi
minh dé QTM dang tai va cp nhét 1én webiste DHDN.

10.2. Cac don vi chu dong ra sodt, cdp nhdt cac van ban quy pham phap luét, thu tuc
hanh chinh, huéng din nghiép vu, biéu mau dién tt, sb lidu théng ké chuyén nganh va
cac thong tin khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

10.3. Cac don vi thuong xuyén ra sodt thong tin giéi thiéu don vi, danh ba dién
thoai, dia chi cua don vi, thong tin vé can bd, cong chirc da dugce ding tai trén website
PHDN dé kip thoi cung cip cho QTM khi c6 sy thay dbi.

10.4. Nguoi quan Iy CNTT tai cc don vi: La nguoi dugc l1anh dao don vi giao
trach nhiém dang tai, cip nhat thong tin 1én website ciia don vi minh nim trong website
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PHDN. Céc c4 nhan, don vi duoc cip tai khoan va mat khau truy cap website DHDN c¢6
trach nhiém giit gin, bao vé va st dung tai khoan, mat khau d6 theo quy dinh cua phip
Judt hién hanh va quy dinh cia DPHDN. Khi phat hi¢n tai khoan, mat khau bi maét hoic bi
ngudi khac st dung, ca nhén, don vi ¢6 trach nhiém phdi hop véi QTM dé kip thai khic
phuc.

10.5. QTM c6 tréach nhiém phén cong cu thé can bo thudong xuyén theo ddi, phéi
‘hop cép nhédt thong tin [én website cac don vi va website DHDN.

10.6. Ban tin ndi bo do nguoi quan ly CNTT don vi dua 1én website cia DHDN
phai dam bao tinh chinh xac, tinh kip thoi va phai dugc sy dong ¥ hodc thong qua lanh
dao don vi.

10.7. Céc thong tin trén website ndi bd cua DPHDN la cac thong tin chinh thirc va
moi nguoi cd trach nhiém tu cdp nhét céc thong tin, thong bao qua website. Do do, QTM
(di v6i co s& dir lidu, thong tin) va quan 1y van thu (d8i véi lich cong tac tudn va cac
théng bao khac) khong cin in ra gidy dé phan phat cho cac don vi trir khi ¢6 1énh cua
Giam déc PHPN trong trudng hop dic biét.

10.8. Nguoi quan Iy CNTT don vi dua thong tin ndi bd 1€én mang va thdng bao cho
QTM mirc phan cdp bao mét ciia tin (tin dugc chia sé cho cac phong ban, don vi c6 lién
quan). Néu khong nhan théng bao, QTM s& phén cép bao méat 1a ngudn tin quang ba.

10.9. Céc tap tin dit liéu dugce cdp nhat 1én mdy chid phai tuén tha theo ding cac quy
dinh vé dinh dang dir liéu, khuon dang, tén tap tin, phan loai dé dé tim kiém.

10.10. Khi st dung thong tin dit li¢u, moi ngudi phai cé trach nhiém bao quan,
khong stra d6i lam sai 1&ch thong tin, dir liéu; khong lam hu hong, mét mat; khong phat
tan, khong cung cip thong tin khong dung thim quyén quy dinh.

10.11. Dbi v6i ngudi quan 1y thong tin dir liéu: Phai bao quan thong tin theo ding
quy dinh cua tirng loai thong tin dit liéu; bao quan phai an toan, bio mat; khong lam thét
thodt, sai léch thong tin dir liéu ban dau; phai phan phdi dit liéu mot cach nhanh chéng,
chinh xdc, ddy di cho ngudi ¢6 nhu ciu st dung thong tin, phai sao luu dir li¢u thong tin
theo dung quy trinh quy dinh.

10.12. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém trude Giam déc PHDN vé ndi dung
thong tin, dit liéu do don vi cung cip trén website DHDN.

Piéu 11. Phuc vu trinh chiéu tai h§i nghi, hoi thio

11.1. Khi c¢6 ké hoach td chic hdi nghi, hoi thao can may chiéu (Projecter), may
tinh, wifi,... don vi dugc giao nhiém vu td chirc phai thong bao cho Té QTM truée it
nhét 1 ‘ngély, s6 lugng mady tinh, thoi gian (tir gio - dén gid) qua email (ud.it@ac.udn.vn)
hodc bang van ban dé QTM b tri thiét bi va can bd truc dé thu hdi thiét bi.

11.2. Trong trudng hop thoi gian hdi nghi, hdi thao qua gio hanh chinh (theo quy
dinh cﬁf{ DHDN) thi don vi td chic phai ty bao quan thiét bi va ban giao lai cho QTM
ngay buoi ké tiép.
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CAC PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12.Trich nhiém thi hanh

12.1. QTM phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, giai quyét kip thoi céc
vuéng méc ctia don vi. Hing quy, td chirc kiém tra dénh gi4 viéc thuc hién quy dinh nay
© clia cac don vi, bdo cdo Giam dbc PHPN va lam cin cir xét thi dua, ddnh gia, phan loai.

12.2. Truéng cac don vi chiu trach nhiém trudc Gidm déc PHPN trong viéc
thuc hién, d6n déc CBVC va nguoi lao déng nghiém chinh thuc hién Quy ché nay.

Pidu 13. Xir Iy vi pham

Céc don vi va CBVC sir dung hé thdng cong nghé thong tin ctia CQ DPHDN phai
tuyét ddi tuan tha theo Quy ché nay. Moi hoat déng vi pham Quy ché s& bi xir ly ky luét
tuy theo tinh chat, mtc do vi pham khéc nhau va theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
Néu vi pham gdy thiét hai dén tai san, thiét bi, thong tin, dit litu trén mang may tinh thi
phai chiu trach nhiém bdi thuong va chz"ip hanh ky ludt theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 14. Hiéu lwe thi hanh )
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh. Trong qué trinh
thue hién, Quy ché s& dugc xem xét bd sung hodc thay ddi cho pht hop./.

GIAM POC

GS.TS. Tran Vian Nam




1. BM-01/QTM:
2. BM-02/QTM:
3. BM-03/QTM:
4. BM-04/QTM:
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6. BM-06/QTM:
7. BM-07/QTM:

8. BM-08/QTM:

CAC BIEU MAU

Ly lich thiét bi tin hoc

S6 theo ddi bao hanh thiét bj tin hoc
Ping ky két ndi, sit dung dich vu mang
Phiéu yéu ciu kiém tra, sira chira thiét bi
Bién ban kiém tra thiét bi

Gifdy d& nghi stra chira, thay thé thiét bi
Bién bén ban giao thiét bi

Gidy dé nghi cung cip email cia CQ PHPN
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1. BM-01/QTM: Ly lich thiét bi tin hoc
LY LICH THIET BI TIN HQOC
Y I T RRRNE - 1> | WH S hiinirticinsanmininnnansen tohsbaciin anotbeebrsnmes
Nim trang bi: ....ccocvenenvn

Quan Iy theo ddi ciu hinh ciia may tinh:

1- MAIN:........... A HIE .oonovnmms T, T8 E o —
=GP sannsonnen 5- CD-ROM: ........... 8- MONITOR: ...........
3- RAM: .oovcinin 6- KEYBOARD............ 9- CASE/POWER: ...........

..................................................................................................................

Hién trang cua Cac TB, linh Chir ky cua
Ngiy | mdy tinh va TB kién thay thé | Ngudi thuc hién | Két qua | ngudi dé nghi
TH khac hodc stra chita stra chira




2. BM-02/QTM: Sb theo ddi bio hanh thiét bi tin hoc

TT

~ A
Ma so

Cac TB kém theo

Ngay mua

Han bao hanh

Ghi chu




3. BM-03/QTM: Ding ky két noi, sir dung dich va mang

BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC DA NANG Poc lip — Tu do — Hanh phic

. PHIEUDANGKY
KET NOI, SUDUNG DICH VU MANG

I. Thong tin ca nhan

R 1 | L DT: ..............................

I1I.N§i dung diang ky

Diang ky két ndi, st dung dich vu mang ctia PHPN
II. Cam két ciia nguoi ding ky
- Tuén tha cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé viéc sir dung céac dich vu mang
Internet.
- Tuan tha Quy ché quan ly, khai thac, st dung cic thiét bi tin hoc,mang mdy tinhva
thong tin dit liéu tai Co quan PHDN.

- T6i cam két chap nhédn cac qui dinh néu trén, néu vi pham tdi xin hoan toan chiu

trach nhiém truéc DPHDN va co quan phap luat.

DPa Nang, ngay ... ... thang ... ... nam 20... ...
Truéng don vi Nguwoi dang ky



4. BM-04/QTM: Phiéu yéu ciu kiém tra, siva chira thiét bi

BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG-HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC PA NANG Péc lip — Tw do — Hanh phiic

_ PHIEU YEU CAU
KIEM TRA, SUA CHUATHIET BI TIN HQC

I. Thong tin ¢4 nhan

beé nghi T6 Quan tri mang ki€m tra, stra chita theo yéu cau trén.
IIL. Pé xuat ciia T6 Quén tri mang

) DPa Nang, ngay ... ... thang ...... nam 20... ...
Truwong don vi (néu co) Nguwoi yéu ciu

To Quan tri mang



5. BM-05/QTM: Bién ban kiém tra thiét bi

BO GIAO DUC VAPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAL HOC PA NANG Péoc lip — Tw do — Hanh phic
Da Nang, ngay ......... thing ... nam 20........
BIEN BAN

KIEM TRA THIET BI TIN HQOC VA MANG

INGUOT ThUC RIBI: ottt et ettt e e e et e et e e eaaeeraeesanenenenreenne
Kiém tra thidt DI tai GOM VI ..ovooveeeeeeeeeeeeee e eeeeees e eeeeer e eses s eee e
LOGE thIB DI: oo e e ee et s e s e
VI SO THIEE DI oo et e ee e s e s s et eene s e
Théng sb k¥ thuat:

Pai dién don vi sir dung Nguoi lfiévm tra
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



6. BM-06/QTM: Gidy dé nghi sita chira, thay thé thiét bi

BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC DA NANG DPoc lip — T do — Hanh phiic
Pa Nang, ngay ......... thang ....... nam 20

GIAY PE NGHI

V/v sira chira, thay thé thiét bi tin hoe, mang mAy tinh

1111 00 (o ————— R —
= HO VA 180 NEUOT A8 NN 1.ovoeveeeeeeceecee et
O 5 5 R0 v S
Can cr vao bién ban kiém tra thiét bi ngay ...... thang ..... ndm 20...... cua don vi

Dé nghi Quy cip lanh dao duyét
- Stura chira:

Ban Giam déc Truéng don vi Nguoi dé nghi

LU 2, S G



7. BM-07/QTM: Bién ban ban giao thiét bj

BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG-HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG Doc lip — Tw do — Hanh phiic
Da Néng, ngay ... thang ....... nam 20........

BIEN BAN BAN GIAO THIET BI TIN HOC

Hom nay, ngay ... ... thang ... ... nam 20... ... tai Dai hoc Pa Ngﬁg, chiing téi gom co:

BEN GIAO THIET BI

ONZ (BA): ovvovvoeeeeeeeeeeeeeee oo T
ONE (BA): e ChUC VUL oo
DAl di€N QOM VI: e e e e e e e e e e e et e ee e e e e e e eesees e e
BEN NHAN THIET BI

Ong B wouummmnsmimsmmiosinismd ereCRTC VAL o
ONE (BA): oot OB U oot s tisiniomimmrmns
Bal diCnAon Vi¥ oo iiimeim i s s

Bén giao d tién hanh ban giao cho bén nhan nhu sau:

TT Tén linh Kién, thiét bi S6 lwgng | Tinh trang
1

2
3
4
5

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN



