BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 2763/QD-DHDN Da Néng, ngay 14 thdng 8 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé cong tiac bio vé bi mat nha nwdre tai Pai hoc Pa Ning

GIAM POC PAI HOC PA NANG

Cdn cir Ludt Bdo vé bi mdt nha nwoc ngay 15/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ciia Lugdt Bdo vé bi mdt nha nudc;

Can cit Nghi dinh s6 32/CP ngay 04/4/1994 cia Chinh phii vé viéc thanh ldp Dai
hoc Da Nang;

Can cie Thong tw s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cua B¢ Gido duc va

Pao tao ban hanh quy ché té chirc va hoat dpng ctia dai hoc ving va cdc co sé gido
duc dai hoc thanh vién;

~ Can cir Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cia B¢ Cong an ban hanh
biéu mau sir dung trong coéng tac bao vé bi mdt nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Pai hoc Pa Nang.
QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc tai Pai hoc Pa Nang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bo Quyét dinh sé 1880/QD-DHDN ngay 26/4/2011 cta Giam déc Dai hoc
ba Nﬁng vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc ciia Pai hoc Pa Ning.

Piéu 3. Chanh Van phong, Hiéu truéng cac don vi thanh vién, Thi trudng céc

don vi thudc va truc thudc va céc can bg, vién chie ¢ lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./ /ﬂ'ﬁ

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3:

- Bo GDDT (dé ble);

- Cong an TP Pa Ning (dé b/c);

e
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- Luu: VT, VP.




1

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC PA NANG Poc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé cong tac bio v¢ bi miit nha nudc tai Dai hoc Pa Niing
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ; J763 /OD-DHDN ngayythang 8 nam 2020
ciia Gidm déc Pai hoc Pa Nang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé xac dinh bi mat nha nuéc (BMNN) va do mit cua
BMNN; sao, chup; théng ké, luu gitr, bao quan; vin chuyén, giao, nhan, mang ra khoi
noi luu gitr; cung cép, chuyén giao BMNN; td chire hoi nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi
dung BMNN; didu chinh do mat; giai mat; tiéu huy, thu hdi; biéu mau sir dung trong
cong tac bao vé BMNN; ché do thong tin, bao cao.

2. Quy ché nay duoc 4p dung dbi voi céc truong dai hoc thanh vién, don vi thudc
va truc thudc (sau day goi tat 1a don vi); can bd, vién chirc cac don vi va cac td chuec,
c4 nhan c6 lién quan dén cong tac bao vé BMNN tai Dai hoc Da Ning (DHDN).

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay cdc tir ngir dudi ddy duge giai thich nhu sau:

1. Bi mdt nha nudc 1a théng tin ¢6 ndi dung quan trong do nguoi ding dau co
quan, to chirc ¢6 thim quyén xéac dinh cin cr vao quy dinh cua Luét bao vé BMNN,
chua cong khai, néu bi 19, bi mat co thé gdy nguy hai dén loi ich quéc gia, dan tdc.

Hinh thirc chira BMNN bao gém tai liéu, vat, dia diém, 10i noi, hoat dong hoic
cac dang khac.

2. Bao vé bi mdt nha nudc 1a viéc co quan, td chire, ca nhéan str dung luc lugng,
phuong tién, bién phap dé phong, chdng xdm pham BMNN.

3. Lo bi mdt nha nuée 1a trudng hop ngudi khong ¢6 trach nhiém biét dugc
BMNN.

4. Mt bi mdt nha nwée 1a truong hop tai liéu, vat chira BMNN khong con thude
su quan ly ctia co quan, td chirc, ca nhan cé trach nhiém quan ly.

5. Sao tai liéu bi mat nha nude la viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo ding
ndi dung ban gdc hodc ban chinh cta tai li¢u.

6. Chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc 1a vige ghi lai béng hinh anh tai liéu,
vat chira BMNN.

2+ NN

I —



2

7. Diéu chinh dé mat 1a viéc ting dd mat, giam do mat da duoc xac dinh cua
BMNN.

8. Giai mdt 1a x6a bd do mat cia BMNN.

Pidu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban BMNN; lam sai léch, hu hong, mat tai liéu, vat
chira BMNN.

2. Thu théap, trao d6i, cung cp, chuyén giao BMNN tréi phép lut; sao, chup, luu
giit, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vt chira BMNN ra khoi noi luu gitt trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé BMNN, str dung BMNN dé thuc hién, che

gidu hanh vi vi pham phép ludt, xam pham quyén va lgi ich hop phap hodc can tr¢ hoat
dong clia co quan, td chire, ca nhan.

5. Soan thao, luu giit tai liéu c6 chira ndi dung BMNN trén may tinh hodc thiét bi
khac da két ndi hodc dang két ndi véi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong,
trir truomg hop luu gitr BMNN theo quy dinh cua phép ludt vé co yéu.

6. Truyén BMNN trén phuong tién thong tin, vién thong trai vdi quy dinh cia
phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung mdy tinh, thiét bi khac da dung dé soan thio, luu
gift, trao d6i BMNN khi chua loai bo BMNN.

8. Str dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung BMNN dudi moi hinh thitc khi chua dugc nguoi
¢6 thdm quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tin BMNN trén phuong tién thong tin dai ching, mang Internet,
mang may tinh va mang vién thong.

) _ Chlm'ng 11 X ; !
TRACH NHIEM THUC HIEN BAO VE BI MAT NHA NUOC

Piéu 4. Trach nhiém cia ngudi ding dau don vi
1. Gidm doc PHDN

- Chi dao xay dung va td chirc thuc hién Quy ché vé cong tac bao vé BMNN tai
DHDN.

- Chi dao kiém tra viéc chép hanh phap luét vé bao vé BMNN tai PHDN.

- Chi dao so két héng nam, téng két nAim nim mot lin cong tac bao vé BMNN tai
PHDN.

- Chi dao xtr Iy va kip thoi thong béo voi co quan ¢6 tham quyén khi xay ra 19,
mét BMNN tai DPHDN.
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2. Hiéu truong cac trudmg dai hoc thanh vién; Giam ddc Phan hiéu DPHDN tai
Kon Tum trong pham vi nhiém vy, quyén han ciia minh c6 trach nhiém td chirc thuc
hién bao vé BMNN nhu sau:

- Can cir vao cac quy dinh, huéng din lién quan dén bao vé BMNN, t6 chirc
tuyén truyén, phd bién va thuc hién cong tac bao vé BMNN trong pham vi quan ly.

- Chi dao x4y dung va t6 chirc thyc hién ndi quy vé bao vé BMNN tai don vi.
- Chi dao, kiém tra viéc chap hanh phap ludt vé bao vé BMNN tai don vi.

- Phan céng can b thuc hién nhiém vy kiém nhiém bao vé BMNN tai b phén
hanh chinh, tong hop. Thuc hién viéc ky cam két voi cac ca nhan c6 lién quan dén
cong tac bao vé BMNN tai don vi.

- Chi dao so két héng nam, téng két nim nim mot lan cong tic bao vé BMNN tai
don vi.

- Chi dao xtr ly va kip thoi thong bao voi co quan ¢o thim quyén khi xay ra 10,
méit BMNN tai don vi.

- Té chirc thu hdi tai liéu, vat chira BMNN khi nguoi duge phén cong nhiém vu
kiém nhiém bao vé BMNN thdi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hodc vi ly do
khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan Iy BMNN.

3. Thu trudng cac don vi thudc va tryc thugc PHDN trong pham vi nhiém vu,
quyén han ctia minh ¢6 trach nhiém t chirc thuc hién bao vé BMNN nhu sau:

- Cin clr vdo cac quy dinh, huéng din lién quan dén bao vé BMNN, t6 chirc
tuyén truyén, phd bién va thyc hién cong tac biao vé BMNN trong pham vi quan ly.

- Phin cdng can by phu trach cong tic hanh chinh thuc hién nhiém vu kiém
nhiém bao v¢ BMNN. Thuc hién viéc ky cam két voi ca nhan c6 lién quan dén cong
tac bao vé BMNN tai don vi.

- Phéi hop v6i Vin phong DPHDN trong viée thuc hién so két hing niam, tong két
nam nam mdt 1dn cong tac bao vé BMNN tai DHDN.

- Chi dao xir Iy va kip thdi thong bao véi co quan ¢ thdm quyén khi xay ra 19,
méat BMNN tai don vi.

- T chirc thu hdi tai liéu, vat chira BMNN khi nguoi duge phan cong nhi¢ém vu
kiém nhiém bao vé BMNN théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tir trin hodc vi Iy do
khéc ma khong dwoc phan cong tiép tuc quan ly BMNN.

Piéu 5. Triach nhiém cia Chanh Vin phong, Truéng phong To chirc —
Hanh chinh hoic ngudi phu trach cong tac hanh chinh cua don vi

1. Truc tiép tham muu, dé xudt cic bién phap va giip ngudi dimg dau don vi

trién khai thuc hién cong tac bido vé BMNN tai don vi.



4

2. T chirc thye hién nghiém tic cac quy dinh vé bao vé BMNN tai don vi.

3. Chi dao x4y dung, trinh 1anh dao ban hanh céc vin ban huéng dan lién quan
dén bao vé BMNN.

Piéu 6. Trach nhiém cia cic ci nhin dwge phin cong nhiém vu biao vé
BMNN tai don vi

1. C6 trach nhiém bao vé, giit gin BMNN; phuc tung su phan cong, diéu dong
cua co quan, don vi va thyue hign day du chuac trach, nhigm vu duoc giao.

2. Thudng xuyén nghién ctru, hoc tdp cac quy dinh vé bao vé BMNN, dic bict
trong linh vuc vin thu, luu trir.

3. Trudng hop phét hién vi pham trong hoat dong bao vé BMNN phai bio cdo
ngay v6i ngudi ¢6 trédch nhiém dé gidi quyét va cé bién phap khic phuc.

4. Trude khi thoi viée, chuyén cong téc, nghi huu hodc vi ly do khac ma khong
dugc phén cong tiép tuc nhiém vu bao v¢ BMNN thi phai ban giao BMNN cho cap ¢6
thim quyén quén ly va cam két bao vé BMNN da quan ly.

Chuwong III
QUY DINH CU THE

Pidu 7. Xéc dinh BMNN va d) mét ciia BMNN

1. Giam déc DPHDN, Hiéu trudng cac truong dai hoc thanh vién, Giam dc Phén
hiéu DPHPN tai Kon Tum ¢6 trach nhiém xac dinh BMNN va do mét cia BMNN.

2. Viéc xac dinh BMNN va d6 mét cua BMNN phai cin cir vao danh muc
BMNN thudc céc linh vye duge Thi tudng Chinh phu ban hanh va quy dinh cua Luat
bao vé BMNN.

3. Trinh tu, tha tuc xac dinh BMNN va d§ mat cua BMNN:

a) Can bd, vién chirc khi soan thao, tao ra thong tin thuc danh muc BMNN phai
& xuét dé ngudi c6 thim quyén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay xdc dinh BMNN,
d6 mat cia BMNN, noi nhén, s6 lugng ban phat hanh, dugc phép hay khong dugc
phép sao, chup tai licu, vat chira BMNN tai To trinh, ky vdn ban hodc vin ban xac
dinh do mat déi véi vat, dia diém, 101 n6i, hoat dong, hinh thic khic chira BMNN va
¢6 trach nhiém bao vé ndi dung BMNN trong qua trinh soan thao, tao ra. Vin ban, tai
liéu chira BMNN phai thé hién noi nhén, s6 lugng ban phat hanh, tén ngudi soan thao,

A

dugc phép hodc khdng dugc phép sao, chup & muc “Noi nhan” cia van ban, tai li¢u.

Trudmg hgp van ban dién tir, ngudi soan thao phai tao diu chi do mat trén vin
ban sau khi dugc nguoi cd thdm quyén x4c dinh BMNN va do mit cua BMNN; vin
ban dién tir khi in ra dé phat hanh phai dong déu chi 4o mat theo quy dinh.

Trudong hop st dung BMNN cua co quan, td chtrc khac phai xac dinh do mat
tuong ung.
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Truong hop thong tin trong cing mdt tai liéu, vat chita BMNN thudc danh muc
BMNN c6 do mat khéc nhau thi xac dinh theo do mat cao nhat.

Truong hop vin ban c6 tinh chat lap di ldp lai nhu bdo céo chuyén dé, bao cio
dinh ky ¢6 cung mét do mat thi nguoi ding dau don vi xac dinh do mat mot lan cho
loai van ban do.

Du thao vin ban ¢6 ndi dung BMNN phai dugce quan ly, bao vé nhu vin ban phat
hanh chinh thire tir khi soan thao va tiéu hiy ngay sau khi hoan thanh viéc soan théao,
tao ra néu khong can thiét phai luu giir.

b) Céan bd, vién chirc khi tiép nhan thong tin thudc danh muc BMNN, nhung
chua duge xac dinh 1a BMNN phai bédo cédo dé xuit ngay ngudi dimg dau don vi dé
xac dinh theo tham quyén.

Nguoi duge giao xu ly phai ¢6 vin ban dé xuat nguoi dimg dau don vi x4c dinh
BMNN, dé mat cia BMNN, noi nhan, sé lwgng ban phat hanh, dugc phép hay khong
dugc phép sao, chup tai liéu, vat chta BMNN. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé
trong qua trinh tiép nhan va xir Iy.

4. Do mat cia BMNN dugc xéc dinh theo dau chi d6 mét, vin ban xac dinh do
mét hodc hinh thirc khac phu hop véi hinh thirc chira BMNN.

5. Méu d4u chi dd mat, mau vin ban xac dinh do mét cia BMNN thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

Diéu 8. Sao, chup tai li¢u, vt chira BMNN

1. Hinh thirc sao tai liéu BMNN gém: sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Thdm quyén sao, chup tai liéu, vat chira BMNN tai DPHDN:

a) Giam déc DPHPN c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN
do “THi mat”.

b) Giam déc PHDN, Hiéu trudng céac trudng dai hoc thanh vién, Giam dc Phan

hiéu DPHDN tai Kon Tum c6 thim quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira BMNN
do “Mat”™.

¢) Nguoi ¢6 thaim quyén duge quy dinh tai diém a,b ctia khoan nay co thé uy
quyén cho cép pho thuc hién thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vét chira BMNN.

Viéc iy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN c¢6 thé dugc thuc
hién thudng xuyén hodc theo ting truong hop cu thé va phai duge thé hién bing vin
ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han ty quyén.

Cap pho dugc ty quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN phai chiu
trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh truéc cip trudong va trude
phap lut. Nguoi duge ty quyén khong dugce uy quyén tiép cho nguoi khac.
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3. Viéc sao, chup tai liéu, vét chira BMNN dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi dugc ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay cho phép,
nguoi dugce giao nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai li¢u, véat chira BMNN.

b) Ban sao tai li¢u BMNN dong dAu “Bén sao s6” & trang diu va déu “Ban sao
BMNN?” ¢ trang cudi cua tai liéu sau khi sao, trong d6 phai thé hién sb thir tu ban sao,
hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, thim quyén cho
phép sao va con déu cta co quan, t6 chire (néu co).

¢) Bén trich sao tai liéu BMNN phai thuc hién theo mau “trich sao”, trong do thé
hién diy du nodi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhén, thim quyén cho phép sao
va con diu ctia co quan, t6 chire (néu co).

d) Ban chup tai liéu, vat chira BMNN phai ¢4 “van ban ghi nhan viéc chup tai
liéu, vat chita BMNN™, trong d6 phai thé hién tén, loai tai liéu, vat chira BMNN, do
mat, thoi glan sé lugng, noi nhan, nguoi thyc hién chup tai liéu, vat chira BMNN,
thim quyén cho phép chup va con dAu ctia co quan, td chirc (néu co).

d) Viéc sao, chup phai ghi nhén vao “S6 quan ly sao, chup BMNN” dé quan 1y va
theo doi.

4. Phuong tién, thiét bi str dung dé sao, chup tai li¢u, vat chira BMNN khong
duoc két néi mang Internet, mang mdy tinh, mang vién thong, trir truong hop thuc
hién theo quy dinh cua phap luét vé co yéu.

5. MAu dAu sao, chup; mau van ban ghi nhan viéc chup BMNN; miu s6 quan ly
sa0, chup BMNN thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

Piéu 9. Théng ké, lwu giir, bio quin tai li¢u, vt chira BMNN

1. Tai lidu, vat chira BMNN duoc luu giit theo hd so chuyén dé, dbi tuong, linh
vue, ¢6 bang théng ké chi tiét kém theo, phai dugc bdo vé bing bién phap thich hop,
bao dam an toan do ngudi ding dau don vi quy dinh.

2. Hing ndm, cdc don vi thong ké tai liéu, vat chira BMNN da tiép nhan, phat
hanh theo trinh tu thoi gian va timg dd mat.

3. Noi luu gitr, bdo quan tai liu, vét chira BMNN phai dugc xay dung kién cb;

cira ra vao c6 khoa bao vé; trang bi phuwong ti¢n phong, chéng chay nd, dot nhap, lay
cip BMNN.

Piéu 10. Van chuyén, giao, nhin tai li¢u, vét chira BMNN

1. Viéc van chuyén, giao, nhdn tai li¢u, vat chira BMNN do can b, vién chirc
duge phan cong lam cong tac bao vé¢ BMNN hodc lién quan truc tiép dén BMNN thuc
hién. Cén bo, vién chirc lam cong tac lién quan truc tiép dén BMNN chi van chuyén,
giao, nhén tai liéu, vat chuira BMNN khi duoc lanh dao don vi chi dao.
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2. Viéc van chuyén tai liéu, vat chira BMNN qua dich vu buu chinh dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

3. Viéc giao tai li¢u, vat chira BMNN duoc thye hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai li¢u, vat chira BMNN phai dang ky vao “§6 ding ky BMNN
di”. Tai liéu, vat chita BMNN d6 “Tuyét mét” chi ghi trich yéu khi nguoi ¢o6 tham
quyén xac dinh BMNN dong y.

b) Tai liéu, vat chira BMNN phai lam bi hodc dong goi riéng. Gidy lam bi phai
dung loai gidy dai, bén, kho thim nuée, khong nhin thiu qua dugc; hd dan phai dinh,
kho bac.

Truong hop tai liéu, vat chira BMNN d0 “Tuyét mat” phai dugce bao vé bang hai
16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hiéu cua tai liéu, vat chira BMNN, tén ngudi nhén,
dong ddu “Tuyét mat” va dugc niém phong bing diu cia don vi & ngoai bi; trudong
hop giri dich danh ngudi c6 trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi ¢6 tén méi
dwoc boe bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai liéu thuong va déng diu ky hiéu chix “A”.

Tai lidu, vt chira BMNN d6 “T6i mat” va “Mat” duge bao vé bang mot 16p bi,
ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” tuong (g véi dd mat cua tai lidu, vat chira
BMNN bén trong.

¢) Viéc giao tai lidu, vat chira BMNN phai dugc thuc hién bing “Sé chuyén giao
BMNN™".

4. Viéc nhan tai liéu, vat chira BMNN dugc thue hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liéu, vit chira BMNN phai diang ky vao “Sé dang ky BMNN
dén”.

b) Trudong hop tai lidu, vat chira BMNN ma phong bi ¢6 diu “Chi ngudi c6 tén
méi duge béc bi”, ngudi nhin vao sb theo ky hiéu ngoai bi, khong dugc md bi va phai
chuyén ngay dén ngudi cé tén trén phong bi. Néu nguoi ¢6 tén trén phong bi di ving
va trén phong bi dong ddu “Hoéa téc” thi chuyén dén lanh dao don vi hodic ngudi dugc
lanh dao don vi ty quyén giai quyét.

¢) Trudng hop tai lidu, vat chira BMNN duge giri dén ma khong thyc hién dung
quy dinh bao vé BMNN thi chuyén dén 1anh dao don vi nhan tai liéu, vat chira BMNN
hodc ngudi ¢6 tén trén phong bi (d6i véi truong hop giri dich danh) giai quyét, dong
thoi phai thong bao cho noi giri biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai lidu,
vit chira BMNN giri dén c6 dau hiéu boc, mé bi hodc bi trdo ddi, mat, hu hong thi
ngudi nhin phai bao c4o ngay ngudi ding diu don vi dé c6 bién phap xir 1y.

5. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chira BMNN phai déi chiéu vé sb lugng, kiém
tra viéc dong bi, dong goi tai lidu, vat chira BMNN. Truong hop phét hién thiéu sé
lrong, sai s6t trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu ciu noi giri bd sung, xir Iy trude
khi vao so theo ddi va ky nhan.
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6. Truomg hop tai liéu, vt chira BMNN c¢6 dong dau “Tai liéu thu ho6i”, don vi
hodic can bd, cong chire, vién chirc da nhan tai li¢u, vat chira BMNN phai giri lai dung
thoi han ghi trén vin ban.

7. Viéc chuyén, nhén vin ban dién tir ¢6 ndi dung BMNN trén mang Internet,
mang may tinh (mang ndi by, mang dién rong) va mang vién thong dugc thuc hién
theo quy dinh cua phap ludt vé co yéu.

8. Viéc van chuyén, giao nhén san phdm mat ma thuc hién theo quy dinh cua
phap luét vé co yéu

9. Truong hop tai li¢u, vat chira BMNN dang ky bang co s& dir ligu quan ly trén
may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhén va dong s dé quan ly. May
tinh ding dé ding ky tai liéu, vat chita BMNN khong dugc ndi mang Internet, mang
may tinh va mang vién thong, trir truong hop thue hién theo quy dinh cua phap luat vé
co yéu.

10. Mau S6 ding ky BMNN di, mAiu S6 dang ky BMNN dén va miu Sb chuyén
giao BMNN thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 cua Quy ché nay.

Piéu 11. Mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khoi noi luu giir

1. Khong dugc phép mang tai liéu, vt chira BMNN ra khoéi noi luu giit dé phuc
vu cdng tac & nudc ngoai.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira BMNN ra khoéi noi luu gitr dé phuc vu cong tac ¢
trong nudc phai dugc ngudi dimg diu hodc cdp pho dugc uy quyén cta ngudi dimg
diu don vi truc tiép quan ly BMNN cho phép.

3. Can b, vién chirc khi mang tai li¢u, vét chira BMNN ra khoi noi luu gitr phai
¢6 vin ban xin phép ngudi o thim quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay. Van
ban xin phép mang tai liéu, vat chira BMNN ra khoi noi luu gilt phuc vu cdng tac
trong nudc phai néu rd ho, tén, chic vy, don vi cong téc; tén loai, trich yéu ndi dung,
do mét cua tai liéu, vat chira BMNN; muc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac;
bién phép bao vé BMNN.

4. Trong thoi gian mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khéi noi luu gitr, néu phat
hién BMNN bi 19, bi mat, ngu’m mang tai liéu, vat chira BMNN phai bao céo ngay voi
nguoi dimg diu don vi truc tiép quan ly, Trudng doan cong tac dé co bién phap xir ly
va khic phuc hau qua.

5. Tai lidu, vat chira BMNN mang ra khoi noi luu giir phai dugc chira, dl.mg, van
chuyen bing phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi ding dau don vi quan ly
BMNN quy dinh va phai bao v¢ trong thoi glan mang ra khoi noi luwu gitr. Khi két thuc
nhiém vu phai bdo cdo nguoi co t tham quyen cho phép mang tai liéu, vat chira BMNN
ra khoi noi luu gitr vé viéc quan ly, st dung BMNN va ndp lai don vi.
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Diéu 12. Cung cép, chuyén giao BMNN cho co quan, té chirc, nguoi Viét
Nam dwgce giao thye hién nhiém vu lién quan tryc tiép dén BMNN

1. Nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 ctia Quy ché nay quyét
dinh viéc cung cép, chuyén giao BMNN véi do mét tuong ng trir trudong hop cung
cap, chuyén giao BMNN cho céc co quan, t chirc, ca nhan nudc ngoai.

2. Co quan, to chirc dé nghi cung cép, chuyén giao BMNN phai ¢ van ban gui
ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao BMNN. Vin ban dé nghi
phai ghi rd tén co quan, t& chire; nguoi dai dién co quan, to chirc; BMNN dé nghj cung
cap, chuyén giao; muc dich st dung va cam két bao vé BMNN; khong cung cap,
chuyén giao cho bén thir ba néu khéng c6 su dong ¥ clia bén cung cz?'lp, chuyén giao.

3. Nguoi dé nghi cung cép, chuyén giao BMNN phéi c6 van ban giri nguoi co
thdm quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao BMNN. Vin ban dé nghi phai ghi
rd ho va tén; sé Can cudc cong dan, Ching minh nhan dan, Ho chiéu, Chimg minh
Cong an nhén dan hodc s gidy chimg minh do Quan ddi nhan dan cap; dia chi lién
lac; vi tri cOng tac; BMNN dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sir dung va cam
két bao vé BMNN; khéng cung cép, chuyén giao cho bén thit ba néu khong 6 sy dong
¥ clia bén cung cip, chuyén giao.

4. Truomg hop tir chdi cung cap, chuyén giao BMNN, ngudi c6 thim quyén
quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao BMNN phai tra 1oi bing van ban va néu rd 1y
do.

Diéu 13. T6 chirc hdi nghi, hdi thio, cudc hop c6 nji dung BMNN

1. Giam déc PHPN quyét dinh bing van ban viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c¢6 ndi dung BMNN trong truong hop khong c6 yéu té nude ngoai.

2. Hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung BMNN do PHDN chi tri duge to
chirc trong phong hop kin tai tru s& lam viéc cia PHPN. Truong hop té chic & ngoai
tru s& thi Giam déc DPHDN c6 trach nhiém dé nghi Cong an thanh phd Da Ning kiém
tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

3. Phuong tién, thiét bi st dung trong hi nghi, hi thao, cudc hop c¢6 ndi dung
BMNN:

a) Hoi nghi, hoi thao, cugc hop c6 ndi dung BMNN phai sir dung micro c6 day
va céc phuong tién, thiét bi dugc Cong an thanh phd Pa Ning kiém tra an ninh, an
toan trudce khi lép dat, trr phuong tién, thiét bi do luc lugng co yéu trang bi. Truong
hop hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung BMNN t6 chue b.'?mg hinh thirc truyén
hinh truc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu.

b) Can b, vién chiec khong dugc mang thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hi¢u,
ghi am, ghi hinh vao trong hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung BMNN do Tuyét
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mat, T6i mat. Pbi v6i hoi nghi, hoi théo, cude hop c6 ndi dung BMNN do Mat, viéc str
dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu cau ctia ngudi chu tri.

c¢) Trong truorng hop cén thiét, don vi chu tri hoi nghi, hi thao, cudc hop c6 ndi
dung BMNN quyét dinh viéc sir dung phuong tién, thiét bi k¥ thuét dé ngin chin hoat
dong xam nhap, thu tin tir bén ngoai; sir dung phuong tién, thiét bi dé ghi 4m, ghi hinh
phuc vu cdng tac.

4. Phuong an bao vé hdi nghi, héi thao, cudc hop ¢6 ndi dung BMNN:

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN td chire tir hai ngay trg 1€n
phai niém phong phong hop sau mdi ngdy td chirc hoi nghi, hdi thao, cude hop.

b) Ngudi tham du hdi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi dung BMNN phai diang
thanh phan theo yéu ciu cua don vi chu tri, ¢6 trach nhiém bao vé, sur dung BMNN
theo quy dinh cua Quy ché nay va yéu ciu ciia ngudi chi tri hoi nghi, hoi thao, cude
hop.

Piéu 14. Picu chinh dj mat

1. Viéc diéu chinh dd mat phai can cir vao danh muc BMNN do Thu tuéng Chinh

pht ban hanh thudc linh vuc gido duc va dao tao va cac linh vuc khéc quy dinh tai
Luét Bao vé BMNN.

5 Giam déc DHDN, Hiéu truong céc truomg dai hoc thanh vién, Giam ddc Phan
hiéu DHDN tai Kon Tum c6 thim quyén quyét dinh d& nghi diéu chinh do mét cia
BMNN.

3. Sau khi ban hanh quyét dinh diéu chinh d¢ mét, don vi didu chinh do mat phai

dong diu hogc ¢6 vin ban, hinh thire khac xéac dinh viéc ting d0 mat, giam do mat.

4. Cham nhit 15 ngay, ké tir ngay ban hanh quyet dinh diéu chinh do mat, don vi
diéu chinh ¢d mét phai thong bao bang vin ban dén co quan, td chirc, ¢4 nhén c6 lién
quan.

Pon vi nhdn dugc thong béo vé viéc diéu chinh d§ mat c6 trach nhiém dong diu
hodc ¢ vin ban, hinh thirc khac xac dinh viéc diéu chinh do mat twong Ung dbi voi
BMNN thudc pham vi quan ly.

5 Miu du didu chinh do mat thue hién theo quy dinh tai Dicu 18 cia Quy ché
nay.

Piéu 15. Giai mit

1. BMNN duong nhién giai mét trong cac truong hop sau:

a) Hét thoi han bao vé, hét thoi gian gia han thoi han bao vé BMNN quy dinh
tai Piéu 19, Diéu 20 Ludt Bao v¢ BMNN.
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b) Khong con thude danh muc BMNN. Truong hop nay, don vi xac dinh BMNN
phai dong déu hodc c6 vin béan, hinh thirc khac xac dinh viéc giai mit va thong bao
ngay bing vin ban dén co quan, td chirc, ¢ nhan ¢6 lién quan.

2. BMNN dugc giai mat toan bd hogc mot phén trong truong hop cén gidi mat dé
dap tmg yéu ciu thuc tién bao vé loi ich qubc gia, dan toc, phat trién kinh té - xa hoi,
hdi nhép, hop tac qudc té. Trong trudng hgp nay, cac don vi phai tién hanh giai mét
theo trinh tu, thu tuc sau:

a) Ngudi ding dau don vi xac dinh BMNN thanh 1ap Hoi dong giai mat.

b) Hoi dong giai mat bao gdm dai dién lanh dao don vi xdc dinh BMNN lam Chu
tich Hoi dong va dai dién Vin phong, co quan, don vi ¢6 lién quan.

¢) Hoi dong giai mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao céo ngudi ding
dau don vi xac dinh BMNN ban hanh quyét dinh giai mét.

d) Truong hop giai mat mot phan thi noi dung giai mat duge dua vao quyét dinh
giai mat va cham nhét 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, don vi tién hanh giai
mat co trach nhiém thong bao béng vén ban cho céc co quan, td chirc, ca nhan c6 lién
quan biét dé thyuc hién dong du giai mat hodc ¢ van ban xac dinh viéc gidi mat doi
vai tai liéu, vat chira BMNN do minh quan ly.

d) Truong hop giai mét toan bd BMNN thi sau khi quyét dinh giai mat phai dugc
dong ddu giai mét hodc ¢6 van ban xac dinh viée gidi mat va chim nhat 15 ngay ké tir
ngdy quyét dinh giai mat BMNN, don vi chu tri tién hanh giai mat c6 trich nhiém
thong bao bing vin ban cho cic co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan biét dé dong
diu giai mat hodc ¢é vin ban xdc dinh viéc giai mat dbi véi tai liéu, vét chira BMNN
do minh quan ly.

e) Ho so giai mat phai dugc luu trir bao gém quyét dinh thanh lap Hoi dong giai
mét; BMNN dé nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong giai mat; quyét dinh giai mat va
tai liéu khéac c¢6 lién quan.

3. Méu d4u giai mét thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

Diéu 16. Tiéu hiy tai liéu, vat chira BMNN

1. Tiéu huy tai li¢u, vat chra BMNN trong trudong hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai lwu giir va viée tiéu hiy khong gy nguy hai dén lgi
ich quéc gia, dan tdc.

b) Néu khong tiéu hiy ngay s& gy nguy hai cho loi ich qudc gia, dén toc.

2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN phai dap (g cac yéu cau sau day:

a) Khong dé bi 10, bi mat BMNN.
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b) Qua trinh tiéu huy phai tic dong lam thay d6i hinh dang, tinh nang, tic dung
clia tai liéu, vét chira BMNN va loai bo hoan toan thong tin BMNN.

¢) Tai liéu, vét chira BMNN sau khi tiéu huy khong thé phuc hdi hinh dang, tinh
ning, tac dung, ndi dung.

3. Thdm quyén tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi co thAm quyén quy dinh tai diém a, b khoén 2 Pidu 8 Quy ché nay c6
thim quyén quyét dinh tiéu huy tai li¢u, vat chira BMNN.

b) Ngudi dang quan ly tai li¢u, vét chira BMNN dugc quyén quyét dinh tiéu
huy trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay va bao cdo ngay bing vin
ban veé viéc tiéu hiy véi nguoi dimg déau don vi.

4. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN trong truong hop quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi co thim quyén quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 8 quyét dinh thanh 1ap
Hoi ddng tiéu huy tai liéu, vt chira BMNN.

b) Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN bao gbm dai dién lanh dao don vi

truc tiép luu git tai liéu, vat chira BMNN lam Chu tich Hoi dong; ngudi truc tiép luu
gitr tai lidu, vat chira BMNN va dai di¢n co quan, t chirc ¢6 lién quan.

¢) Hoi dong tiéu huy tai ligu, vat chira BMNN c¢6 trach nhiém ra soat tai li¢u, vat
chira BMNN duge dé nghi tiéu huy, bao cdo ngudi c6 thdm quyén quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay ban hanh quyét dinh tiéu huy.

d) Hd so tiéu hiy phai dugc luu trir bao gdm quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu
hay; danh séach tai liéu, vat chta BMNN dé nghi tiéu hay; bién ban hop Hoi dong tiéu
huy; quyét dinh tiéu huy, bién ban tiéu huy va tai liéu khdc ¢6 lién quan.

Piéu 17. Thu hdi tai ligu BMNN

1. Péi v6i tai licu bi mat co du “Tai ligu thu hdi” cdc don vi phai tré lai Vin
phong/Bd phan Hanh chinh ding thoi han.

2. Vin thu duge giao nhiém vu gui tai liéu BMNN phai theo doi, don dbc thu hoi
tai liéu BMNN ding thoi han.

3. Khi nhan va tra tai liéu phai kiém tra, d6i chiéu dam bao sy ven toan cua tai
lidu; tuyét dbi khong duge dé that lac tai liéu BMNN.

Pidu 18. Biéu miu sir dung trong cong tac bio v¢ BMNN

Biéu miu st dung trong cong tac bao vé BMNN dugc thue hién theo Phy luc 1,
bao gom:

1. Vin ban xac dinh d§ mét dbi voi vat, dia diém, 101 noi, hoat dong, hinh thirc
khac chira BMNN: Mau s6 01



