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PAI HQC DA NANG Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3353/QD-DHPN Da Néng, ngay 01 thdang 10 nam 2018
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Quy ché Viin héa cong sé&
cap Co quan Pai hoc Pi Ning

GIAM POC PAI HOC DA NANG

Can cir Nghi dinh s6 32/CP ngay 04/4/1994 ctia Chinh phii v& viée thanh 1ap Pai hoc
ba Néng;

Can cir Thong tur s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cua B trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua dai hoc vang va cac co
s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s§ 129/2007/QD- TTg ngay 02/8/2007 ciia Tha tuéng Chinh phu
vé ban hanh Quy ché van héa cOng s0 tai cac co quan hanh chinh nha nudc;

Xét dé nghi cta Chénh Vin phong Pai hoc Da Ning,

QUYKT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Van héa cdng so cip Co quan
Pai hoc Da Ning.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tur ngay ky.
Piéu 3. Chanh c4c Vin phong, Truong cac Ban chitc nang, Thu truéng cac don vi

truc thugc Pai hoc Pa Ning, cac c4 nhan va td chic c6 lién quan cidn ctr Quyét dinh
thi hanh./.”

Noi nhian:
- Nhr Diéu 3;
- Luu: VT, VP.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC PA NANG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE o
VAN HOA CONG SO CAP CO QUAN PAI HOC PA NANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 3353/QD-DHDN ngay 01/10/2018
cla Gidm d6c PHDN)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twgng didu chinh

1. Quy ché nay 4p dung dbi véi can b, cdng chiurc, vién chirc, nhan vién
(CBCCVC) dang lam viéc tai Co quan Pai hoc ba Ning (DHDN); céc tap thé, c4 nhan
dén lién h¢ cong tac, cac doan khach quéc té dén 1am viéc tai Co quan DPHPN,

2. Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, 1€ phuc, chuén muc ng xtr, ché d6 lam viéc,
ndi quy tiép khach va quan ly phuong tién giao thong ctia CBCCVC trong thi hanh nhiém
vy, cong vy va trach nhiém cia Vin phong, cic ban chirc nang va céac don vi truc thuéc Co
quan DHDN (sau day goi chung la don vi) trong viéc quan ly, gidm sét va xir 1y vi pham.

Piéu 2. Myc dich

1. X8y dung moéi truong lam viée than thién, van minh, hién dai, thdng tin lanh
manh; thic ddy tr duy ddi moi, nang ding, séng tao, lién thong, lién két, hgp tac, phat
huy tinh than ky luat, doan két, gén bo, trach nhiém cao ciia mdi CBCCVC nhim nang
cao tinh chudn muc, uy tin cia Co quan DPHDN, qua d6 gép phan xdy dung, ning cao
thuong hi€u, vin hoa cong ddng DHDN.

2. Bao dam tinh chuyén nghiép va hiéu qua trong hoat dong cuia Co quan DPHDN.

3. Xay dung chuin muc ung xu cua CBCCVC khi thi hanh nhiém wy, cdng vu va
giao tiép, bao gbm nhitng vi¢c phai lam hodc khéng duoc 1am nhim bao dam su liém
chinh va trach nhiém cia CBCCVC, g6p phin xay dung ddi ngii CBCCVC ¢6 tac phong
chuyén nghiép, cach giao tiép tng xur, 16 séng van hod, pham chét dao dirc tot, hoan thanh
Xuét sic nhiém vy, cong viée dugc giao.

4. La mot can cir dé danh gia mirc dd hoan thanh cOng viéc; xem xét khen thuong,
ky lut va xit ly trach nhiém khi CBCCVC vi pham céc chuan muc rng x1r trong thi hanh

nhiém vy, céng vu va giao tiép.




_ CHUONG II ) ,
TRANG PHUC, LE PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUT, x
VIEN CHUC TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU VA GIAO TIEP

Piéu 3. Trang phuc, 1& phuc

1. CBCCVC lam vi€c tai tru s Co quan BPHDN phai c6 trang phuc gon gang,
lich su; di giay hodc di dép cé quai hau.

2. CBCCVC duge cap phat trang phuyc riéng thi phai méc trang phuc d6 khi thuc
hi¢n nhiém vy, cong vu.

3. CBCCVC dugc phan cong phuc vy hodc tham du nhiing budi 12 16n, cudc hop
trong thé, cac cudc tiép khach nudc ngoai phai mic 1€ phuc theo mia: nam mic comple/ao
sO mi, cravat; nit mic 4o dai truyén thdng hoic bd comple nit, bén ngoai khoac 40 4m tuy
diu kién thoi tiét.

Piéu 4. Thé can by, cong chirc, vién chirc

1. Thé CBCCVC phai ¢6 tén co quan, anh, ho va tén, chuc danh, sb hiéu cua
CBCCVC (do Co quan cép).

2. CBCCVC phai ludn deo thé khi thyc hién nhiém vy, cong vu.

) ) . OCHU”O'N GIII ] A ]
CHUAN MUC UNG XU CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN (;HUC
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU VA GIAO TIEP

Piéu 5. Nhirng vi¢c can b cong chirc, vién chirc khong dwge lam

1. Hut thuéc 14, danh bai, danh bac, cd d9... dudi moi hinh thtc tai noi lam Viéé
(truomg hop ¢b tinh vi pham bi phat hi¢n, ca nhan s& bi xtr ly ky luét theo quy dinh hoic
chuyén co quan chtrc ndng xu ly theo phdap luat).

2. Sir dung d4 ubng c6 cdn trong gid lam viée (trr trudong hop dugce sy dong y cia
Lanh dao PHDN hoic vao céc dip lién hoan, 18 tét, tiép khach ngoai giao).

3. Vi pham nhitng quy dinh ctia Nha nuéc vé phong chéng t€ nan xa hoi, mé tin, dj
doan va nhitng hanh vi truyén dao tréi phép.

4. Quang cdo thuong mai tai tru s¢ Co quan.

5. Néu an, t8 chire ti¢c, lién hoan tai cac phong lam viéc.

6. Noi tuc, néi tiéng long, quat nat; c6 thai d9 hach dich, nhiing nhiéu hodc ¢6 hanh

vi gdy khoé khan, phién ha trong khi thyrc hién nhiém vy, céng vu.




7. Quan liéu, thiéu trach nhiém budng l6ng quan ly; tham gia hodc bao che, dung
ting, thiéu tinh thin d4u tranh truéc hanh vi tham nhiing, lang phi, khuyét diém hoac né
tranh, dun déy trach nhiém; c6 thai do bét hop tac, gay kho khan, can tré cdng viéc, mat
doan két ndi by; tu thit ca nhén, tra ddp CBCCVC.

8. Loi dung chirc vy, quyén han dugc giao, mao danh dé lam trai cac quy dinh cta phép
luat, cia DHDN; xtt ly cong viéc vurgt thim quyén; st dung céc tai san, phuong tién cong cho
viée riéng hodc cho céc hoat dong xa hoi khong thude nhiém vy, cdng vu duoc giao.

9. Vi pham cac quy dinh vé nodi quy, céac chuén muyc vé thuin phong m¥ tuc, vé dao
durc cOng dan da dugce phap luét quy dinh.

10. Khéng chép hanh s phan cdng cong tac cua don vi va Lanh dao DPHDN.

11. Lam ton hai dén uy tin, thuong hi¢u cia DHDN; lgi dung viéc gdp y, phé binh
hodc khiéu nai, t§ cao dé phan anh sai sy thét, gy tdn hai dén uy tin, danh du, nhén phém
clia can b lanh dao, quan ly va CBCCVC khéc; tiét 16 thong tin c4 nhan ctia CBCCVC
khac khi khong dugc phép; tu y phat ngdn vé nhitng vin dé nhay cam lién quan dén ca
nhan, tap thé, td chtrc va cac chu truong ctia Lanh dao DPHDN khi chua duge 1anh dao don
vi hogc DPHDN cho phép; xui giuc kich ddng, 161 kéo hodc bao che, lam ngo truée cac hanh
vi vi pham phép luét, vi pham céc quy dinh cia PHDN va ctia Co quan.

12. Lam 10 bi mét Nha nudc, bi mat cong tac theo quy dinh cua phap luit; lam mét
mat, hu héng hodic 1am sai 1éch hd so, tai li€u khi quan hé¢ cdng tac vdi cac co quan, td
chirc, ¢4 nhan c6 lién quan; tu van, cung cip thong tin, tao diéu kién cho cac co quan, to
chirc, ca nhén 1am nhitng viée tiéu cuc hodc gy kho khin cho cac co quan, td chire, ca
nhan trong qu4 trinh giai quyét cong viéc.

Piéu 6. Chuin muec irng xi

6.1. Quy dinh chung

- CBCCVC khi thi hanh nhiém vy, cong vu phai thuc hién diy da va dung cac quy
dinh vé nghia vu cia CBCCVC theo quy dinh ctia Nha nuéc, cia DPHDN;

- CBCCVC phai ludn chuidn muc trong giao tiép, khach quan, cong bang; ¢6 trach
nhiém phét hién viéc phat ngon thét thi€t, sai léch, hodc chua dﬁy du, khong dung quy
dinh cta cac CBCCVC khic trong cling co quan, don vi va CBCCVC céc co quan, don
vi khéc ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vy, cong vu dé phan 4nh dén lanh dao don

vi quan Iy CBCCVC d6 va chju trach nhiém c4 nhan v& nhirng phén anh cia minh;



- Lanh dao don vi c¢6 thim quyén quan 1y va st dung CBCCVC; ¢6 trach nhiém don
dbc, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nhiém vy, céng vu cia CBCCVC thudc thdm
quyén va d& xult xtr ly vi pham déi véi CBCCVC vi pham cac quy dinh cta phap luat
theo phén cp quan ly CBCCVC.

6.2. Ung xir trong lanh dao, quan ly

- Guong mau thyc hién nghia vu va chirc trach trong pham vi quyén han dugc giao;
chu dong phén cong nhi€ém vy, cong vu cu thé, o rang; don dbc, kiém tra, giam sat va chiu
trach nhiém vé két qua thue hién nhiém vy, cong vu cia CBCCVC thudc quyén;

- Trong quan ly, diéu hanh phai dan chu, cong khai, minh bach; tao diéu kién dé
CBCCVC dudi quyén c6 co hdi thing tién; ddng thoi, phat huy duoc nang luc, so trudng,
kinh nghi€ém, chu dong, sang tao dé CBCCVC hoan thanh nhiém vy, cong vu dugc giao,

- Xay dyng moi trudng lam viéc cdi md, than thién trong don vi; ton trong va giai
quyét cong béng, thdéa dang cac dé xuit, séng kién, phan anh; khong dinh kién, thién vi,
phan biét ddi xtr v6i CBCCVC hoic giy bé phéi, cuc bd; thuc hién co ché khen thudng
cong khai, cong bang dua trén két qua cong viéc cia CBCCVC;

- Tich cyc tao diéu kién, hd trg cho CBCCVC trong don vi hoc tdp nang cao trinh
d0 quan ly, nang luc diéu hanh.

6.3. Ung xir trong thyc thi nhiém vy, cong vu

- CBCCVC chip hanh quyét dinh cta cip c6 thdm quyén; hoan thanh nhiém vy, cong
vu dung trinh tu, tha tuc, hiéu qua tao ra nhiéu san phém cu thé, co gia tri thuc tién va dam
bao thdi gian quy dinh; lam viéc, hoc tp chuyén can, say mé, tim huyét, trung thuc, tin
tuy, c6 trdch nhi€ém véi cOng viée duge giao; st dung hi¢u qua, hgp 1y moi nguén luc dé
nang cao chét lugng, hi€u qua moi hoat dong; khi théy khong di nang Iwc ddm nhiém
cong viée duge giao, CBCCVC phai chii dong d& nghi kip thoi véi 1anh dao truc tiép dé
chuyén giao cho ngudi khéc;

- CBCCVC khi thyc hién nhiém vy, cong vu phdi phuc tung, chép hanh quyét dinh
cua lanh dao don vi phu trach truc tiép. Trudng hop cb quyét dinh cua cép trén cép quan
Iy truc tiép thi CBCCVC phai thuc hién theo quyét dinh cua cip c6 thdm quyén cao nhit,
ddng thoi ¢6 trach nhiém bao cdo sém nhét ¢ thé véi cip quan 1y truc tiép cia minh vé
viéc thuc hién quyét dinh d¢;

- Khi thye hién quyét dinh ciia cdp c6 thim quyén, CBCCVC phat hién quyét dinh d6
trai phdp ludt, trdi v4i cac quy dinh cia PHDN hodc khong phu hop véi kha nang va thuc




tién thi phai bdo cdo ngay véi ngudi ra quyét dinh. Trong trudng hop van phai chip hanh
quyét dinh thi phai bao cdo lén cp trén truc tiép cia ngudi ra quyét dinh va khong phai
chiu trach nhiém vé hau qua géy ra do viéc thuc hién quyét dinh d¢;

- CBCCVC c¢6 trach nhiém déng gop y kién trong hoat dong quén ly, diéu hanh cua
lanh dao don vi va lanh dao DPHDN; ton trong va bao vé uy tin cia co quan, cua ngudi
lanh dao, quan ly, diéu hanh.

6.4. Ung xir trong quan hé vei ddng nghiép

Trong quan hé véi dong nghiép phdi g xtr ding muyc, tén trong, chan thanh, cé
trach nhiém béo vé danh du ctia déng nghiép; chu dong chia sé, phdi hop, giup d& nhau
ciing hoan thanh t6t nhiém vy, cong vu dugce giao.

6.5. Ung xir véi co quan, t6 chirc c6 lién quan va co quan thong tin bao chi

Chi dugc phép phat ngdn, cung cip thong tin, tai lidu cho cac co quan thdng tin, bao
chi, co quan, td chirc ¢4 lién quan khi d& cé su dﬁ")ng y cua lanh dao don vi hodc 1anh dao
DHDN.

6.6. Ung xir trong thwe hién nhi¢m vy tiét kiém, chong ling phi va phong
chong tham nhiing

- Déi véi CBCCVC:

+ Tiét kiém trong viéc sir dung dién thoai, vin phong phém, dién chiéu séng, diéu
hoa nhiét d¢, thiét bi tin hoc, thiét bj vin phong...

+ Tang cudng sir dung cong nghé hién dai, tong dai dién tir qua mang ...

- D6i véi cdn bé lanh dao, quan ly: Ngoai Viéé tuan thi cdc quy dinh tmg xr chung
cia CBCCVC, CB lanh dao, quan ly phai phuc ting chit truong luan chuyén can bd lanh
dao, quan ly, ké toan trudng cua lanh dao PHDN; thyc hién nghiém tic céc quy dinh vé ké
khai, minh bach tai san, thu nhap, vé ting qua, nhan qua tdng va np lai qua tang.

6.7. Ung xir trong vi¢c xdy dung uy tin, thwong hi¢u PHPN

- CBCCVC phii tich cuc tham gia xdy dung tap thé don vi viing manh lam nén tang
dé xdy dung moi trudng 1am viéc van hda, van minh, hién dai trong Co quan; tao lap mbi
doan két ndi bo théng nhit trong chi dao, diéu hanh va tu twdng, hanh dong trong don vi
vi myc ti€u chung ciia PHDN; tin cdy 1n nhau, phéi hop hanh dong, diy manh lién

théng, lién két, tao su déng thuén trong thuc hién nhiém vy;




- CBCCVC khéng duogc dua tin that thi¢t va ngdn chin viéc tan phat tai liéu, don, thu
sai trdi, mao danh, nic danh; tuin tha ky luat phat ngdon. CBCCVC c¢6 trach nhiém tham
gia ngin chin tai nguén cac thong tin khoéng chinh xéc, bao v¢ uy tin, thuong hiéu cia
PHDN cfling nhu uy tin, danh dy cta tap thé, ca nhan. Khi nhén dugc nhiing thong tin, tai
liéu, thu nic danh, mao danh, tin nhin trén dién thoai, thu dién tr ... ¢6 ndi dung chua
dugc thAm dinh hodic sai trdi vé& c4 nhan can bd, dang vién, vé cac chi trrong cia Dang,
Nha nuéce, cia PHDN va cic don vi, néu biét chic chin d6 1a nhitng thong tin sai trai thi
phan bién va giai thich ngay; néu khong biét chic chin thi bdo céo véi lanh dao don vi
hodc Lanh dao PHPN dé giai thich va c6 bién phép xtr ly kip thoi;

6.8. Mot s6 quy dinh khac trong giao tiép hanh chinh

- CBCCVC phai c6 thai do nghiém tic, dung muyc, than thién va hop tac trong quan
hé cbng tac vdi cac co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan; lich su, nhiét tinh chi dan, dén
tiép trong qué trinh 1am viéc véi khach dén co quan cdng tac, trao ddi cong viéc. Trong
pham vi quan hé cdng tac, chi trao d6i, 1am viée vé nhiing van dé lién quan dén nhiém vy,
cdng vu duoc cp trén giao tai cong so;

- CBCCVC quan ly st dung danh thiép theo mau chung ctia Co quan DPHDN (do CQ
DHDN trang bi) dé giao dich trong qua trinh lam viéc v6i cac co quan, td chirc va ¢4 nhan;

- Khi giao tiép qua dién thoai, CBCCVC phai xung tén, co quan, don vi noi cong
tac; trd 101 nha nhan, lich sy; trao ddi ngén gon noi dung cdng viéc, khong ngit dién thoai
dot ngot;

- CBCCVC ciia Co quan PHDN phii st dung email do DPHPN cung cép trong cong
vigc chung. Khi giao dich qua cidc phwong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang...)
phai c6 phan hdi ngay (khong qua 24 gio) bang céc hinh thirc phu hop va bao dam thong
tin trao dbi dung ndi dung coéng viéc ma co quan, don vi, td chirc va ca nhan cin hudng
dan, tra 1oi;

- Trong cong tac 1€ tan, phai dam bao nguyén tic ngoai giao, nhat 1 trong dén tiép,
hoi nghi, moi com; trong tiép khach phai Ung xr ding muyc, tén trong khach; CBCCVC
phai duge huln luyén, bdi dudng cac kién thire t5i thiéu vé 13 tan hoi nghi, chiéu dai, giao
tiép... phu hop véi cac dbi tugng khich dugc don tiép;

- Nhén vién 14i xe phai c6 thai do vui vé, céi md, chan thanh, c6 tinh than phuc vu
chu ddo, dam bao an toan tuyét déi, dép ung t6t nhét viéc thuc thi nhiém vy, c¢dng vu cua

CBCCVC sur dung xe di cong tac hoac khach mai cia Co quan.




CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 7. Thoi gian 1am viée

1. Ché do lam viéc duoc thuc hién theo quy dinh cua Nha nude. Vin phong PHPN
c6 van ban thong bao gid 1am viée cu thé 4p dung trong tung mua clia nam.

2. CBCCVC phai chip hanh nghiém tic thoi gian lam viéc theo quy dinh, ddm bao
ngay lam viéc 08 gid co chit lugng, hiéu qua.

3. Viéc quan ly thoi gian lam viéc cia CBCCVC dugce thuc hién theo phén cép,
giao cho lanh dao Van phong va cac ban chirc ndng quan ly. Viéc quan 1y thoi gian lam
viéc ciia Chanh Vin phong, Trudng cic ban chitc ning do Giam ddc va cac Pho Giam
ddc phu trach truc tiép don vi d6 quan ly.

Trudng hgp CBCCVC vi pham thoi gian 1am viée (di mudn, vé sém) ma khoéng c6
ly do chinh dang, ngudi quan ly CBCCVC hang thang chi dong ghi chép theo dai va
thong béo cho Thudng truc Hoi ddng thi dua Co quan d& xem xét thi dua cudi nam.

Piéu 8. Lam viéc ngoai gior

1. Trong trudng hop vi yéu cau cong viéc, CBCCVC phai lam viéc ngoai gio, ngay
nghi, ngay I€ thi phai thong bao vé6i bao vé Co quan va phai chip hanh sy kiém tra cia
bao vé Co quan trong nhitng truong hop can thiét.

2. Trong céc ngdy nghi, ngay 1&, ngay Tét theo quy dinh cua Nha nudc, Bao vé Co
quan déng cdng co quan, ctra cac khu nha. Trudng hop phai td chirc hoi thao, hoi nghi,
toa dam, 1€ bao vé dé tai nghién ctiru khoa hoc va cac cudc hop khac theo yéu ciu cong
vige thi don vi chu tri phai dang ky lich 1am viéc truéc véi Van phong PHDN.

CHUONG V
NOQI QUY TIEP KHACH VA QUAN LY PHUONG TIEN GIAO THONG
VA PHONG CHAY, CHUA CHAY

Piéu 9. Tiép khach

1. CBCCVC khong duge tuy tién dua khach hodic ngudi nha vao tru sé Co quan
DHDN; truong hop khach dén lién hé cong tac, cin huéng dan khach cia minh hoac don
vi minh chdp hanh noi quy cdng s&, khong dé khach 1am anh huéng dén hoat dong cia
CBCCVC khéc trong Co quan.

2. Khich 1a ngudi nuée ngoai dén lién hé cong tac hoic lam viéc phai cho
CBCCVC cua don vi chire nang dén tiép, viée tiép khach nude ngoai theo doan dén lam
viéc v6i DPHDN dugc thyc hién tai Phong khach quéc té hodc phong lam viéc ctia Ban
Hop tac qudc té tai Co quan.




Piéu 10. Quan Iy phwong ti¢n giao thong

1. Déi véi CBCCVC lam viée tai tru s¢ Co quan DHPN:

- Pé xe dting khu vuc danh cho xe may hoic 6 tb theo bb tri clia Van phong DHDN;

- Néu can giri xe qua dém thi phai thong bao véi bao vé Co quan; trudng hop khong
thong béo, néu xay ra mét mat, bao vé Co quan s& khong chiu trach nhiém;

- CBCCVC thyec hién ty quan trong viéc sip xép xe tai Nha xe dam bao trat tu, ngan
nép theo nguyén tic xe dén trude phai chon vi tri dé xe thich hop, tao diéu kién thuan loi
cho viéc sip xép xe dén sau (khong khéa cb xe).

2. D6i véi bao vé Co quan:

- Huéng ddn CBCCVC lam viéc trong tru s¢ Co quan DHDN va khach dén lién hé
cong tac dé xe dung noi quy dinh;

- Té chirc trong, giit xe theo quy dinh; néu dé mit xe phai bdi thudng theo gia tri
thuc té thoa thuén;

- Phat hién va c6 bién phap xtr ly cac trudng hop ké gian loi dung vé xe dé Iy cip
hodc danh tréo xe;

- Khong thu phi giti phuong tién giao thong cia khach dén lién hé cOng tac,
CBCCVC lam viéc tai co quan.

Diéu 11. Phong chay, chira chay

1. CBCCVC phai chip hanh nghiém chinh cdc quy dinh, bién phdp phong chay,
chira chay.

2. CBCCVC, nhan vién, khach dén tru s6 Co quan DHDN khéng dugc mang theo
céc vat d€ gdy chdy, nd, cac chét doc hai c6 kha ning phat tan dich bénh.

. CHUON G VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. Trach nhiém thye hién

1. CBCCVC, nhén vién dang 1am viéc tai tru s& Co quan DHDN, khach dén lién
h¢ cong téc phai thyc hién dung cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Lanh dao céc don vi lam viéc tai Co quan DPHPN chiju trach nhiém quan triét
Quy ché dén CBCCVC trong don vi minh; chi dong dén dée, kidm tra, theo doi viéc
chip hanh Quy ché vin hoa cdng s¢ cua DHDN ddi vé6i CBCCVC ctia don vi minh; chiu
trach nhiém truéc Lanh dao DPHDN khi dé xay ra nhitng vi pham Quy ché vin héa cong

s¢ trong don vi.




3. Van phong DHDN chju trach nhiém huéng din t6 chirc thuc hién, kiém tra, don
dbc CBCCVC, khach dén lién hé 1am viéc tai Co quan PHDN thuc hién dang Quy ché;
theo ddi va dinh ky bao cao Lanh dao DHDN, théng béo cho Thuong truc Hoi ddng Thi
dua, khen thudng Co quan PHPN vé tinh hinh chip hanh Quy ché vin hoa cOng s& cua
cac don vi, cic CBCCVC dung 1am tiéu chi dé danh gid xép loai va binh xét thi dua
cudi nam.

4. C4c td chuc doan thé trong co quan, don vi phdi hop chiit ché véi chinh quyén
trong viéc tuyén truyén, van dong, don dbc, kiém tra doan vién cua td chttc minh chép
hanh t6t Quy ché nay.

5. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudéng méc can phan anh vé Vin phong DPHDN dé
tham muu Ban Gidm doc PHDN chi dao nghién ctru sira ddi, bd sung cho phit hop.

Pidu 13. Xir ly vi pham

1. CBCCVC vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo mirc d9 vi pham s&
bi xir ly trach nhiém theo quy dinh hién hanh.

2. Pon vi tryc tiép quan Iy va st dung CBCCVC c¢6 CBCCVC vi pham céac quy
dinh cia Quy ché nay thi tuy theo mirc d6 vi pham ctia CBCCVC, ngudi dimg déu va cip
pho cua nguoi ding dau don vi d6 bi xtt Iy ky lut theo quy dinh cua phéap luat./.w
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