BO GIAO DUC VAPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC PA NANG Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 1898 /QD-DHPN Da Nang, ngay 19 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc h so, tii li¢u ciia
Co quan Dai hoc Da Nang nam 2026

GIAM POC PAI HQC PA NANG

Can cir Nghi dinh sé6 32/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phii vé viéc thanh
ldp Dai hoc Pa chng;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu,

Can cit Théng tw so6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 ciia B Gido
duc va Dao tao ban hanh quy ché t6 chire va hoat dong cua dai hoc viing va cac
co so giao duc dai hoc thanh vién;

Can cir Théng twe s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B6 Néi vu quy
dinh thoi han bao quan tai liéu,

Can cir Théng tw s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 cia Bé Gido
duc va Pao tao quy dinh thoi han leu trit hé so, tai liéu chuyén mén nghiép vu
cua nganh Giao duc;,

Can cir Nghi quyét s6 08/NQ-HPPH ngay 12/7/2021 ciia Héi dong Pai
hoc Da chng vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Pai hoc Pa
Nang va Nghi quyét s6 13/NO-HPDH ngay 07/9/2021 ciia Hoi dong Pai hoc Pa
Nang vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu cia Quy ché té chirc va hoat dong
cua Pai hoc Pa chng;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Pai hoc Pa Nang,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muyc ho so, tai liéu cia
Co quan DPai hoc Pa N?mg nam 2026.

Piéu 2. Cac don vi thude va truc thudc Co quan Pai hoc ba Neclng khong
c6 tén trong danh sach tai Piéu 1 chu dong trién khai cong tac lap danh muyc hd
so va ndp luu hd so theo quy dinh dé dép ung yéu cau tham muu, tong hop,
théng ké, bdo cdo, bdo mat, nghién ctru va phuc vu cho céng tac quan 1y, diéu
hanh cua Dai hoc Pa Nﬁng.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vian phong Pai hoc Pa Ning, Tru’é‘ng cac ban chuc nang,
Giam d6c Trung tim Cong nghé thong tin va Hoc lidu s6 va cac ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay//
Noi nhan:
- Nhu Diéu 4;

- Cac Pho Giam dbc (dé chi dao);
- Luu: VT, VP.




BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPAI HQC PA NANG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DANH MUC HO SO, TAI LIEU CUA
CO QUAN PAI HQOC PA NANG NAM 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /Ob-DHDN
ngay thang nam  cua Giam doc Pai hoc Pa Nang)

Nguwoi 1ap ho so
(theo phan cong
cua cac don vi)

Thoi han

So6 va ky hiéu ho so Tén dé muc va tiéu de ho so . i}
bao quan

Ghi
chu

I. BAN PAO TAO VA PAM BAO CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Ho so, tai liéu vé dao tao dai hoc

Tap quy dinh, huéng dan va cac vin f;);;ltlgﬁ
01-bTBBCL ban lién quan cua céc cap vé cong tac 2, 1eA
. : hét hiéu
dao tao dai hoc lue

Tap quy ché, quy dinh huong dan va N
02-bTBbBCL cac van ban lién quan vé cong tac dao | Vinh vién
tao dai hoc cua Dai hoc Ba Nang

H6 so mo nganh, md chuong trinh
dao tao, tham dinh, phé duyét, di€u

03-DTBBCL chinh cac chuong trinh dao tao dai Vinh vién
hoc cua Pai hoc Pa Ning

04-DTPBCL | 10 80 V€ xdy dung, tham dinh, phé | v \iay
duyét gido trinh, tai li¢u gidng day
H6 so chuyén truong, chuyén nganh,

05-DTDBCL chuyén chuong trinh dao tao, chuyén Vinh vidn

hinh thurc dao tao cho nguodi hoc trinh
do dai hoc

Ho so cégg nhén két qua hoc tap, két N
06-DTBBCL qua thi cap chung chi do cac don vi | Vinh vién
thudc, truc thudc to chirc

H6 so, quyét dinh coéng nhan tot
07-bTbBCL nghi¢p cho sinh vién cac don vi truc

thude Vinh vién
Ho so xét cap phoi van bang, chung
08-DTPBCL chi cua cac truong dai hoc thanh Vinh vidn

vién, cac don vi thudc, truc thudc
(CSDBT)

HO so cho phép, gia han, thuc hién N
09-bTbBCL cac chuong trinh lién két dao tao | Vinh vién
trinh d dai hoc voi nudc ngoai

H6 so du phong

2. HO so, tai liéu vé dao tao sau dai hoc




Tap quy dinh, huéng dan va cac van DF R k7h !
van ban
10-bTBBCL ban lién quan cua cac cip vé cong tac 2, 1eA
hét hiéu
dao tao sau dai hoc
luc
Tap quy ché, quy dinh huéng dan va
11-DTBBCL cac van ban lién quan vé cong tac dao | Vinh vién
tao sau dai hoc cia bPHDN
H6 so m¢ nganh, m¢ chuong trinh
12-prpcL | da0 tao, tham dinh, phe duyet, dieu | o) ix)
chinh cac chuong trinh dao tao sau
dai hoc cua cac CSDT
Béang diém tong hop két qua hoc tap
13-bTbBCL cua hoc vién cao hoc cac khoa tir K29 | Vinh vién
tro vé trude (do PHDN quan 1Y)
Tai li€u vé cong nhan tot nghiép va
cap bang thac sy cac khoa tir K29 tro
ve trude
Quyet dinh cong nhan tot nghiép va - . x
14-bTBBCL cap bang thac sy Vinh vién
H;O S0 xét cong nhan tot nghi¢p va Vinh vidn
cap bang thac sy
Ho so danh gia luan van thac sy 30 nam
Luan van thac sy 30 nam
Béang diém tong hop két qua hoc tap
15-DTPBCL cua nghién ctru sinh cac khoa tur K29 | Vinh vién
tro vé trudc
Tai liéu vé cong nhan tot nghiép va
cap bang tién sy cac khoa tu K29 tro
veé trudc
Quyét dinh cong nhén tot nghiép va Vinh vidn
cap bang tién sy
Ho s0 x¢t cong nhan t6t nghiép va Vinh vidn
cip bang tién sy
?@O so danh gia luan an tién sy cap co Vinh vidn
16-DTBBCL Hf) so dé nghi bao v€ luén an tién sy Vinh vidn
cép DHDN
Ho6 so vé viée lay ¥ klen phan bi¢n Vinh vidn
doc 1ap ddi véi ludn 4n tién sy
Ho6 so danh gia ludn 4n tién sy cap - X
DLDN Vinh vién
Ho6 so cham tham dinh va xtr Iy két | . . .
s A e A A Vinh vién
qua tham dinh ludn an tién sy
L:IA’l@.rl ~an tién sy va tom tat ludn an Vinh vidn
tien sy
17-DTBBCL Huy bo ho so/khong cong nhan két | 20 ndm




qua dao tao trinh do tién s§

H6 so cho phép, gia han thyc hién

19-bTBBCL cic chuong trinh lién két dao tao | Vinh vién
trinh d§ sau dai hoc v&i nude ngoai
H6 so du phong
3. HO so, tai liéu vé cong tac tuyén sinh ,
Tap luu quy dinh, huéng dan va céc DF R k7h !
20-bTbBCL van ban lién quan cua cac cip vé ven b.im
cong tac tuyén sinh het higu
luc
Tap quy ché, quy dinh huéng dan va
21-bTbBCL cac van ban lién quan vé cong tac | Vinh vién
tuyén sinh cia PHPN
Tai liéu vé tuyén sinh dai hoc chinh
quy
Van ban trlen khai cong tac xac dinh
chi tiéu tuyén sinh, cong tac tuyén | Vinh vién
sinh hang nim
22-bTbBCL Q}lyet dl?h tI.'lxlIlg tu}xlen, danh sach Vinh vidn
tring tuyén, di€ém chuan
A < , 2 Hét khoa
Ho so dang ky du tuyén hoc
CAc tai liéu khéc lién quan dén tuyén | Hét khoa
sinh hoc
Tai liu vé tuyén sinh dai hoc hinh
thirc thuong xuyén
Van ban cua PHDN triér} khai cong
tacAtuy?n s11q1h; van l:_)an de ngh1 cong | s vidn
23-DTPBCL nhén két qua tuyén sinh do cac dgn vi
thudc, tryc thude to chL'rc tuyén sinh
Quyét dinh tring tuyen danh sach Vinh vidn
trang tuyén, diém chuin
CAc tai liéu khéc lién quan dén tuyén | Heét khoa
sinh hoc
Tai liéu vé tuyén sinh dao tao thac sy
24-DTDBCL cac khoa tur K29 tro vé trude: Quyét Vinh vidn
dinh tring tuyen danh sach tring
tuyén, dlem chuén
Tai liéu vé tuyén sinh dao tién sy cac
khod tir K29 tro vé trude
Qo i ins e o 5| v i
25-bTbBCL : ’ : 5 nam sau
Ho so dang ky du tuyén 6t nghiép
Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén | 5 nim sau

sinh

t6t nghiép




\ H6 so du phong

4. Ho so, tai liéu vé cong tic dam bao chat lwong gido duc

Tap luu quy dinh, huéng dan va céc ben k7h1
S 1. tin . © .z x| vanban
26-bTPBCL van ban lién quan cuda cac cap vé L, 1s A
A . s X X . hét hi¢u
cong tac dam bao chat luong gido duc lre
Tép luu quy dinh, huéng din va céc '
27-DTDBCL van ba? lién quan vé€ cong tac'dam Vinh vidn
bao cklat lugng gido duc cua DPai hoc
ba Nang
28-pTPBCL | HO s0 cdc hoat dong dam bao chat| o\ Lix)
luong gido duc cia DPai hoc Pa Nang
Ho so du phong
5. HO so, tai liéu vé cong tac quan ly dao tao
Ho6 so cac dot thanl} tra, kiém tra N
29-bTPbBCL cong tac dao tao, tuyén sinh cac cap | Vinh vién
doi voi Dai hoc Da Nang
HO so cac dot kiém tra cong tac dao
30-pTPBCL | A0 fuyen sinh cua Bai hoe Da Nang | 5
doi voi cac truong dai hoc thanh vién,
don vi truc thudc
Tap bao cdo v€ cong tac tuyén sinh,
31-bTPBCL dao tao, dam bao chat lugng cta cac 10 nam

CSDT

H6 so du phong

6. Ho so, tai liéu vé ndi vu hanh chinh ciia Ban Dao tao va

Pam bao chit lwong gido duc

32-DTDBCL

Tap luu ké hoach, bao cdo vé hoat
dong cua Ban DPao tao va Pam bao
chat lugng gido duc

03 nam

33-DTDBCL

S6 dang ky van ban dén, tap luu vin
ban dén Ban Dao tao va Pam bao
chat lugng gido duc

03 nam

34-DTPBCL

S6 dang ky van ban di, tap luu van
ban di do Ban DPao tao va Bam bao
chét luong gido duc tham muu Ban
Giam doc ky ban hanh hozc Ban Pao
tao va Pam bao chat lugng gido duc
ky thtra 1énh ban hanh

Vinh vién

35-bTbBCL

S6 dang ky van ban di, tap luu van
ban di lay s0 ndi bd cia Ban Dao tao
va Pam bdo chat lugng gido duc

Vinh vién

H6 so du phong

1. BAN KHOA HQC VA HQP TAC QUOC TE

1. HO0 so, tai liéu vé cong tac khoa hoc cong nghé

01-KHHTQT

Tap luu quy dinh, hudéng dan va cac
van ban li€n quan cua cic cap ve

DPén khi
van ban




cong tac khoa hoc cong nghé hét hiéu
luc

HO so nhiém vu khoa hoc cong nghé - e
02-KHHTQT cap cap Co quan Pai hoc Pa Nang Vinh vién

Ho so nhiém vu khoa hoc cong nghé . e
03-KHHTQT c&p Dai hoc Da Ning Vinh vién
04-KHHTQT | 10 S0 nhiém vu khoa hoc cong nghé | () iz

cap B9, cap Quoc gia

Ho6 so vé Giai thudéng Khoa hoc va

Cong ngh¢ danh cho sinh vién, giang <
05-KHHTQT vién va cac Giai thuong Khoa hoc va 10 nam

Cong ngh¢ khac tai Pai hoc Da Nang
06-KHHTQT H9 sci cac nhom nghién ctru Pai hoc Vinh vidn

ba Nang

H() so nhiém vu khoa hoc cong nghé N
07-KHHTQT cap dia phuong do Pai hoc Pa Nang | Vinh vién

1a co quan chu tri
08-KHHTQT Ho so thuong vé bai bdo quoc té uy 10 nim

tin cua BO Giao duc va dao tao

2. Ho so, tai liéu ve

cong tac sé hiru tri tu¢ va xét cong nhan chirc danh giao sw, pho gia
xét chirc danh gidao sw danh du va bdo vé moi truong

o s,

Tap luu quy dinh, huéng c}ﬁn va cac

N S Y] Dén khi

van ban lién quan cua cap trén vé vin ban
09-KHHTQT cong tac so hiru tri tug¢, xét cong nhan hét hieu

chtirc danh gido su, pho gido su va lue.

bdo v€ moi truong i

Tap luu quy dinh, huéng din vé hoat ben kqh !
10-KHHTQT | dong so hitu tri tué ciia Dai hoc Pa| Yanbdn

Ning hét hiéu

< ~ IUC

Ho so vé hoat dong s& hitu tri tu¢ ctia - X
H-KHHTQT |t s Ning & Vinh vién

Ho so xét cong nhan dat tiéu chuan
12-KHHTQT va bd nhiém chirc danh gido su, phd | Vinh vién

gi4o su ctia Pai hoc Pa Ning

Tap luu cac vin ban co lién quan vé

xét cong nhan chirc danh gido su, pho | Dén khi

gido su cua Pai hoc Pa Nang, cic | vanban
I3-KHHTQT |4 Sno dai hoc thanh vién, cac don vi | hét hicu

dao tao thudc va truc thudéc Pai hoc luc

Pa Nang

HO so vé xét cong nhan dat chuc

danh gido su danh dy cua Dai hoc Pa
14-KHHTQT Ning, cac truong dai hoc thanh vién, | Vinh vién

cac don vi dao tao thudoc va truc

thudc Pai hoc Pa Nﬁng
15-KHHTQT Ho6 so nhiém vu bao vé moi truong | Vinh vién




do Pai hoc Pa Nang chu tri

HoO so tiép nhdn va giao ndp san

16-KHHTQT pham tng dung khoa hoc va cong | 05 nim

ngh¢

Ho so giao quyén sé hiru/str dung két
17-KHHTQT quéa nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ | 10 nam

st dung ngén sach (cac cip)

H6 so ding ky chimg nhin doanh
18-KHHTQT nghié¢p khoa hoc va cong nghé tai Dai 10 nam

hoc Da Nang

H6 so vé chuyén giao  cong

nghé/thurong mai hoa san pham khoa - X
19-KHHTQT hoc va cong nghé tai Pai hoc Da Vinh vién

Nang

Ho so vé dang ky luu hanh san pham
20-KHHTQT khoa hoc va cong nghé tai Pai hoc | 05 ndm

Pa Nang

H6 so du phong

3. Ho so, tai liéu vé cong tac hop tic quoc té ’

Tap luu quy dinh, huéng dan va céc Df: R k}u
21-KHHTQT van ban lién quan cua cic cip vé ven b.im

cong tac hop tac quéc té het hi¢u

luc

Ho so cac doan nudc ngoai 1lam viée

tai cac truong dai hoc thanh vién,
22-KHHTQT Trudng Y Dugc, Vién Nghién ctru va | Vinh vién

bao tao Viét - Anh, Phan hiéu Dai

hoc Pa Ning tai Kon Tum

Ho so cac doan nude ngoai 1am viée
23-KHHTQT tai cac don vi thudc va truc thuéc Pai | Vinh vién

hoc Pa Ning

Ho so cac doan cong tac nudc ngoai
24-KHHTQT ¢6 tinh chién luoc, ky két hop tac | Vinh vién

quéc té quan trong

H6 so doan cong tic nudc ngoai
25-KHHTQT thong thuong (tham dy trao d6i ngan | 05 nam

han; hoi thao...)

Dén khi

26-KHHTQT Tap hlru bién ban ghi nhg, thdéa thuan V:E}n be:m

hop tac hét hi¢u

luc

H6 so du phong

4. HO so, tai liéu vé

uan 1y cac chwong trinh, du 4n cé yéu té nwéc ngoai

27-KHHTQT

Tap luu quy dinh, huéng dan va cac
van ban lién quan cua cac cip vé
cong tac quan ly cac chuong trinh, du
an o6 yéu to nude ngoai

DPén khi

van ban

hét hiéu
luc




Ho so ti€p nhan cac chuong trinh, du

28-KHHTQT an, van kién du an co yéu t0 nudc | Vinh vién
ngoai cua Dai hoc Da Nang
Tap luu bao cdo va cac van ban co
29-KHHTQT lién quan vé hoat dong quan hé¢ qudc | 10 nam
te
Tap luu cac van ban lién quan dén
30-KHHTQT hoi1 nghi, hq(f)i thdo quodc t€ do Pai hoc | 05 nam
ba Nang t6 chuc
31-KHHTQT Tap luu ho so hoc bong cua cac don 05 nim

vi/td chlrc c6 y€u to nudc ngoai

H6 so du phong

5. Ho so;, tai liéu vé ndi vu hanh chinh ciia Ban Khoa hoc va Hop tic Q

uoc té

Tap luu ké hoach, bao cao vé hoat

32-KHHTQT dong ctia Ban Khoa hoc va Hop tac | Vinh vién
Quéc té
S6 dang ky van ban dén va di, tap luu
33-KHHTQT vin ban dén va di caa Ban Khoa hoc | 03 nim

va Hop tac Qudc té

H6 so du phong

I11. BAN TO CHUC CAN BQ

1. Ho so tai liéu vé cong tac to chirc by may

quan Pai hoc Pa Nang va cac don vi

Tap luu quy dinh, hudéng dan, cac van | Dén khi
01-TCCB ban lién quan cua céc cap v€ cong tac | van ban
to chitc by may va bao vé€ chinh tri | hét hi¢u
noi bo luc
Ho6 so vé thanh lap, chia tach, sap
02-TCCB nhdp, gial the co cau 10 chuc, bo may | vy Jix)
va cong tac bao vé€ chinh tri ndi bod
cua Pai hoc Ba Nang
Ho6 so dé nghi phé duyét viéc thanh
03-TCCB lap, chia tich, sip nhap, 10 chuc sap | yp Gz,
x€ép t0 chirc bd may cua cac truong
dai hoc thanh vién Pai hoc Ba Nang
Ho so du phong
2. HO so, tai liéu vé cong tac can bo
. o . . x| Dénkhi
Tap luu van ban quy dinh, huéng dan o Kl
- S van ban
04-TCCB va cac van ban lién quan cua céc cap L 1eA
XA I hét hiéu
ve€ cong tac can bd
luc
Tap luu quy dinh, huéng dan, ké
05-TCCB hoach, i:hlAen luf,)rc V,a ca(A: Va}n bag lién Vinh vidn
quan vé€ cong tac can bd cua Dai hoc
ba Nang
Ho6 so gbc vién chuce, ngudi lao dong
06-TCCB dang cong tac va da nghi huu cua Co | Vinh vién




truc thudc do Pai hoc Pa Nang quan
ly

07-TCCB

H6 so bo nhiém, thuyén chuyén, diéu
dong vién chuc quan 1y Pai hoc ba
Nang

70 nam

08-TCCB

Ho so bo nhiém, thuyén chuyén, diéu
dong vién chtrc, nguoi lao dong Dai
hoc Ba Nang

70 nam

09-TCCB

HO so tuyén dung, tap su, danh gia
vién chuc, nguoi lao dong cua Co
quan Pai hoc Pa Nang va cac don vi
truc thudc do Pai hoc Pa Ning quan
Iy

10 nam

10-TCCB

H6 so thiang hang, chuyén chirc danh
nghé nghiép, nang luong, cta vién
chtrc, nguoi lao dong Co quan Dai
hoc ba Nacmg va cac don vi truc thude
do Pai hoc Pa Ning quan 1y

20 nam

11-TCCB

Ho so dao tao, boi dudng vién chirc,
nguoi lao dong cua Co quan Dai hoc
Pa Nang va cac don vi truc thudc do
Pai hoc Pa Nang quan Iy

10 nam

12-TCCB

Ho so hop dong lao dong cua Co
quan DPai hoc Ba Nang

05 nam sau
khi cham
dat hop
dong lao

dong

13-TCCB

Tap luu cac van ban diéu dong vién
chtrc, nguoi lao dong tham cong tac
tuyén sinh dai hoc va sau dai hoc cua
Pai hoc Pa Nang

03 nam

14-TCCB

Tap luu bao cdo va cac van ban lién
quan v€ cOng tdc quodc phong - an
ninh cua Pai hoc Da Nang

20 nam

15-TCCB

Tap luu bao céo va cac van ban lién
quan vé cong tac can bd cla céac
truong dai hoc thanh vién, cac don vi
thudc va truc thudc Pai hoc Pa Nang

10 nam

16-TCCB

Ho6 so quan 1y vién chuc, nguoi lao
dong di nudc ngoai ve viéc riéng

05 nam

H6 so du phong

3. Ho so, tai liéu cia

Héi dong Pai hoc Pa Ning

17-TCCB

Tap luu Nghi quyét hoi dong cia Dai
hoc Pa Ning

Vinh vién

18-TCCB

Tap luu cong van hoi dong cua Pai
hoc Pa Nang

20 nam

Ho so dy phong




4. Ho so, tai liéu vé cong tac thi dua, khen thwéng

Tap luu quy dinh, huéng dan va cac Dve N k,h '
19-TCCB van ban lién quan cua cac cap vé van ben
hét hiéu
cong tac thi dua, khen thudng lue
Tap luu quy dinh, huéng dan va céc
20-TCCB van ban lién quan vé cong tac thi dua, | Vinh vién
khen thudng cua Pai hoc Pa Nang
Ho6 so xét thi dua, khen thuong cua
21-TCCB Chu tich nuéc va Thi twéng Chinh | Vinh vién
phu dbi voi Pai hoc Da Ning
Ho6 so xét thi dua, khen thuong cap
22-TCCB B9, céap tinh va twong dwong ddi v6i | 20 nim
Pai hoc Pa Nang ’
Ho6 so xét thi dua, khen thudéng cap <
23-TCCB Pai hoc Pa Ning 10 nam
Tap luu bao céo va cac van ban lién
quan vé cong tac thi dua, khen
24-TCCB thudng cua cac truong dai hoc thanh | 10 ndm
vién, cac don vi thudc va truc thudc
Pai hoc Pa Nang
25 TCCB Ho6 so xét tang danh hiéu Nha gido 10 nim

nhan dan, Nha gido vu ta

5. Ho so, tai liéu vé ndi vu hanh chinh cia Ban To chirc Can b

Tap luu ké hoach, bdo céo vé hoat

26-TCCB dong cua Ban T4 chic can bo Vinh vien
S6 dang ky van ban dén va di, tap luu
27-TCCB van ban dén va di cua Ban TO chic| 03 nam

Cén bo

Ho so du phong

IV. BAN KE HOACH - TAI CHINH

1. HO0 so, tai liéu vé cong tac ké hoach tai chinh

Tap luu quy dinh, huéng dan va vin ben k}n
i s i AT A A van ban
01-KHTC ban lién quan cua céc cap vé cong tac L, 1s A
X e 1 hét hiéu
ké hoach, tai chinh
luc
Tap luu quy dinh, ke hoach va cac
van ban lién quan vé cong tac ké X
02-KHTC hoach tai chinh xay dung co ban cua Vinh vien
Dai hoc DBa Nang
Ho6 so xac dinh chi ti€éu ngan sach, 1ap
03-KHTC dy todn va phan b6 ngan sach nha | Vinh vién
nude cua Dai hoc Pa Nang
Ho so ki€ém tra, tham dinh quyét toan
04-KHTC tai chinh cua Pai hoc Pa Nang va cac Vinh vidn

truong dai hoc thanh vién, cac don vi
thudc va truc thudc Pai hoc Pa Nang
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Tap luu bao cdo va cac van ban lién
quan vé cong tac ké hoach tai chinh
05-KHTC cua cac truong dai hoc thanh vién,
cac don vi thudc va truc thuoc bai
hoc Pa Nang

10 nam

2. Ho so, tai liéu, chirng tir ké todn

H6 so chimg tir ké toan (ching tur gdc
06-KHTC va chung tu ghi s0) cua Dai hoc ba
Nang

Vinh vién

Tap luu h¢ théng so sach ké toan cua
Co quan Pai hoc Pa Nang:

- S6 cai (tong hop):

- SO chi tiét chi hoat dong:

- S6 quy tién mit:

- Céc loai s6 sach khac:

07-KHTC

20 nam
10 nam
10 nam
05 nam

Ho so bao cdo quyét toan, bao céo tai
chinh héng nam cua DPai hoc Da
08-KHTC Nang, cac truong dai hoc thanh vién,
cac don vi thudc va truc thudc Dai
hoc Pa Nang:

Vinh vién

H6 so du phong

3. Ho so, tai liéu vé ngi vu hanh chinh cia Ban Keé hoach -

Tai chinh

Tap luu ké hoach, bdo céo vé hoat
09-KHTC dong ctia Ban K& hoach - Tai chinh

Vinh vién

So dang ky van ban dén va di’, tap luu
10-KHTC van ban dén va di cia Ban Ké hoach -
Tai chinh

03 nam

Ho so du phong

V. BAN QUAN LY CO SO VAT CHAT VA PAU TU

1. Ho s, tai li€u vé cong tac xay dung co ban

Tap luu quy dinh, quy ché, hudng dan va Bve n k}l !
S 1a 1 D i A A A van ban
01-CSVCDT van ban lién quan cta céc cap ve cong tac hét hidu
xay dung co ban . i
uc
Tap luu ké hoach, quy dinh, bao céo,
02-CSVCHT théng ké va van ban lién quan vé xay | Vinh vién
dung co ban ctia Pai hoc Pa Ning
H6 so xdy dung co ban hodc sira chita | Theo tudi
03-CSVCPT 16n céc cong trinh (ban vé& thiét ké va | tho cong
ho so phap 1y) ctia Pai hoc Pa Néng trinh
Tap luu bao cdo va cac van ban lién
quan vé cong tic xdy dung co ban
04-CSVCDT cua cac truong dai hoc thanh vién, 10 nam

cac don vi thudc va truc thuoc Pai
hoc DBa Nang

Ho so dy phong

2. Ho so, tai liéu vé quan Iy co sé vt chit, trang thiét bi
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Tap luu quy dinh, huéng dan va céc DF R k7h !
S 1. tin . © . 4 x| vanban
05-CSVCDT van ban lién quan cuda cac cap vé 2, 1eA
R . A 1A hét hiéu
cong tac co sé vat chat
luc
Tap luu quy dinh, ké hoach, bao cdo,
06-csvcpr | thong keéva cdc van ban lien quan ve |y ix
cong tac co s¢ vat chat cua Pai hoc
ba Nang
Ho so mua siam, stra chita, bao tri tai
- bT \ e . 20 na
07-CSVC san, thi€t bi cia Pai hoc Pa Nang 0 nam
08-csvcpt | HO S0 quan I @i san Bai hoe Ba |y x
Nang: Tai san khac <
20 nam
Tap luu bao cédo va cac van ban lién
quan v€ cong tidc co s¢ vat chat cua
09-CSVCDT cac truong dai hoc thanh vién, céc 10 nam
don vi thudc va truc thudéc Pai hoc
ba Nang
Ho so du phong
3. Ho so, tai liéu veé cong tac dau tw
Tap luu quy dinh, huéng dan va céc ben k}u
S A , 2 . 7 x| vanban
10-CSVCDT van ban lién quan cda cac cap vé hét hieu
cong tac dau tu i
luc
Tap luu quy dinh, ké hoach, bao cao,
11-CSVCDT thong ké va cac van ban lién quan v€ | Vinh vién
cong tac dau tu cua Pai hoc Da Nang
Tap luu ho so xay dung dinh hudng,
12-CSVCDT chinh sach dau tu phat trién co sé vat | Vinh vién
chat va trang thiét bi
Tap luu HO so xay dung cac chuong
trinh, dé an dau tu co sé vat chat va
13-CSVCDT trang thi€t bi cua cac truong dai hoc | Vinh vién
thanh vién, cac don vi thudc va truc
thudc Pai hoc Da Nang
Tap luu bao cdo va cac van ban lién
14-CSVCPT quan vé cong tac dau tu cua céc 10 n3m

truong dai hoc thanh vién, cac don vi
thudc va truc thudc Pai hoc Da Nang

H6 so du phong

4. H0 so, tai liéu vé ndi vu hanh chinh ciia Ban Quan Iy Co sé vat chit

va Dau tw

Tap luu ké hoach, bdo cédo vé hoat

15-CSVCPT dong cua Ban Quan 1y Co s& vat chat | Vinh vién
va Pau tu
S6 dang ky vin ban dén va di, tap luu
16-CSVCDT van ban dén va di cia Ban Quan 1y | 03 nim

Co sé vat chat va Pau tu
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\ H6 so du phong

| |

VI. BAN CONG TAC SINH VIEN, QUAN HE DOANH NGHIEP VA TRUYEN THONG

1. HO so, tai liéu vé cong tac sinh vién

Tap luu quy dinh, quy ché, huéng DF ntl){ h !
01-CTSVDNTT dr?ln va vin ban lién quan cia cac cap }\ig‘:lhig
vé cong tac sinh vién i
luc
Tap luu quy dinh, huéng din, ké
02-CTSVDNTT | hoach va van ban lién quan vé cong | Vinh vién
tac sinh vién cua Pai hoc Pa Nang
Hb so, quyét dinh sinh vién théi hoc,
nghi hoc, vao hoc lai cua cac khoa,
03-CTSVDNTT don vi truc thudc; chuyén truong, di | 05 ndm
hoc nudc ngoai cua sinh vién Pai hoc
Pa Nang
Tap luu Quyét dinh cép hoc bong
khuyén khich hoc tap, tro cép xa hoi,
04-CTSVDNTT | hd tro chi phi hoc tap cho sinh vién | 05 nidm
cac don vi dao tao thudc va truc
thudc Pai hoc ba Nacmg
05-CTSYDNTT | HO 80 xét cap hoc bong khuyén khich | o .
tai nang, hoc bong tai trg
Tap luu vin ban vé cong tac chinh trj
06-CTSVDNTT | tuong, van héa, van ngh¢ luwu hoc | o
sinh, va lién lac vo1 Cuu sinh vién
cua Pai hoc Ba Nﬁng
Tap luu bao cédo va cac van ban lién
quan vé cong tac sinh vién cia céac
07-CTSVDNTT | truong dai hoc thanh vién, cac don vi 10 nam
dao tao thudc va truc thudc Pai hoc
Pa Nang
Tap luu ho so cong tac gido duc thé
08-CTSVDNTT | chét, thé thao va y té hoc dudong cta | 20 nim
sinh vién
H6 so du phong
2. Ho so, tai liéu vé cong tac quan hé doanh nghiép
09-CTSVDNTT | 12p Iwu k& hoach, béo cdo vé hoat | (o x
dong quan h¢ doanh nghi¢p
lo-CTSVDNTT | T#P I bin bin ghi nhdithoa thudn 03 nam sau
op thoi han
11.CTSVDNTT | T3P luu ho so tiép nhin ti tro hoc | ¢ o
bong tir cac don vi
3. Ho so, tai liéu vé cong tic thong tin truyén thong
Tap luu quy dinh, huéng dan va van | Dén khi
12-CTSVDNTT | ban lién quan cia cac cdp vé cong tic | vin ban
thong tin - truyén thong hét hiéu
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luc

13-CTSVDNTT

Tap luu cac vin ban vé quan ly, van
hanh Trang thong tin dién tur tiéng
Viét va tiéng Anh (Website) va Ban
tin Pai hoc Pa Nang

10 nam

14-CTSVDNTT

Tai liéu nghe nhin (dnh, phuong tién
ghi 4m, ghi hinh, dia DVD) vé céc
hoat dong cuia Pai hoc Pa Nang va
cac tu liéu truyén théng bai hoc ba
Ning

Vinh vién

4. Ho so, tai li€éu vé ni vu hanh chinh ctiia Ban Cong tac

Truyén thong

sinh vién, Quan hé doanh nghiép va

Tap luu ké hoach, bdo céo vé hoat
dong cua Ban Cong tac sinh vién,

I5-CTSVDNTT Quan hé doanh nghiép va Truyén Vinh vién
thong
S6 dang ky van ban dén va di, tap luu
van ban dén va di ciia Ban Cong tac <
16-CTSVDNTT 03 nam

sinh vién, Quan h¢ doanh nghi¢p va
Truyén thong

H6 so du phong

VII. BAN THANH TRA VA PHAP CHE

1. HO so, tai liéu vé cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai quyét don thw va phong chong tham

nhiing

01-TTPC

Tap luu quy dinh, huéng dan va cac
van ban lién quan cua cac cip Ve
cong tac klem tra, cong tac giai quyet
khiéu nai, t6 cdo

DPén khi

van ban

hét hiéu
luc

02-TTPC

Ho so xay dung, ban hanh quy che
quy dinh, huéng dan vé kiém tra, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
va phong, chéng tham nhiing, lang
phi, ti€u cuc.

20 nam

03-TTPC

Ké hoach, bdo céo vé cong tac kiém
tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, t0 cdo va phong, chdng tham
nhiing, lang phi, ti€u cuc:

Dai han, hang nam

Vinh vién

9 thang, 6 thang, dot Xuat

10 nam

Quy, thang

05 nam

04-TTPC

Ho6 so kiém tra theo ké hoach, dot
xuét, vu viéc cua Dai hoc Da Ning,
cua cac truong dai hoc thanh vién,
cac don vi dao tao thudc va truc
thuoc Pai hoc Pa Nang

20 nam

05-TTPC

Ho6 so gidi quyét khi€u nai, t0 cdo cua
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Pai hoc Pa Nang
Vu viéc dong nguoi, phuc tap Vinh vién
Vu viéc khac 20 nam
HO so tiép cong dan, xir 1y don
HO6 so tiép cong dan 05 nam
06-TTPC Pon thu khiéu nai, t6 cdo cua co
quan, t6 chuc, cong dan gui dén| 02 nim
nhung khong du diéu kién xir 1y
Ho so, tai liéu vé viéc chuyén, tra
07-TTPC don thu khiéu nai, to céo khong thuéc | 05 nim
thAm quyen giai quyet
HO6 so vé cong tac phong, chong tham
nhiing, lang phi, ti€u cuc
08-TTPC Ho6 so vu viéc nghiém trong, rat . e
A A n Vinh vién
nghiém trong, dac bi¢t nghiém trong
Ho so vu viée it nghiém trong 20 nam
H6 so du phong
2. HO so, tai liéu vé cong tac phap ché ’
Tap luu quy dinh, huéng dan va céc Df: i k}l !
09-TTPC van ban c6 lién quan cta cac cip vé van b.im
cong tac phap ché het hi¢u
luc
Ho so to chirc cong tac pho bién, gido
10-TTPC duc phap luat va cac hoat dong phap | 10 nam
ché cua Pai hoc Pa Ne:mg
Ho so thyc hién cac chuong trinh, ké
hoach, dé an lién quan dén cong tac <
H-TTPC phd bién gido duc phap luat cta Dai 10 nam
hoc Pa Ning
Ho6 so cong tic tham dinh vin ban
12-TTPC quy pham ngi by cua DPai hoc Pa| 20ndm
Ning va viin ban khéc
Ho6 so gop ¥ xdy dung vin ban quy
13-TTPC pham ndi by, van ban quy pham phap | 10 nam
luat
14-TTPC Céc ké hoach, Chuong trinh, huéng Vinh vidn

dan, bao céo vé cong tac phap ché

3. Ho so, tai liéu vé ndi vu hanh chinh ciia Ban Thanh tra va Phap ché

15-TTPC

S6 dang ky vin ban dén va di, tap luu
van ban dén va di cia Ban Thanh tra
va Phap ché

03 nam

H6 so du phong

VIII. VAN PHONG DPAI HOC PA NANG

1. Ho so, tai liéu vé cong tac tong hop, quan ly diéu hanh

01-VP

Tap luu quy dinh, huéng dan va cac
van ban lién quan cuda cac cap vé

bén khi
van ban
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cong tac tong hop, quan 1y diéu hanh

hét hiéu
luc

02-VP

Ho6 so ké hoach cong tac nam, nam
hoc cua Pai hoc Pa Nang

Vinh vién

03-VP

Tap luu ké hoach cong tac quy, nim
va bi€u thong ké s6 liu 6 thang, 1
nam cua Pai hoc Pa Nang

20 nam

04-VP

So ghi bién ban cac cudc hop cua DPai
hoc Pa Néang va tap luu bién ban,
thong bao, bao cio cua DPai hoc Pa
Ning

10 nam

05-VP

S6 ghi bién ban cac cudc hop cia cia
Co quan Pai hoc Pa Niang; tap luu
bién ban, thong bao két luan, bao céo
ctia Co quan DPai hoc Pa Ning

10 nam

H6 so du phong

2. HO so, tai li€u vé cong tac van thw, luu trir

06-VP

Tap luu quy dinh, huéng dan va céc
van ban lién quan cua cic cip vé
cong tac van thu, luu trit va cong tac
bao vé bi mat nha nudc

Pén khi

van ban

hét hiéu
luc

07-VP

Tap luu quy dinh, huéng dan, bio
c40 va cac van ban lién quan vé cong
tac van thu, luu trir; cong tac bao vé
bi mat nha nudc cua Pai hoc Da
Ning

20 nam

08-VP

Tap luu bié€n ban, muc luc ndp luu va
HO so, tai liéu ndop luu cua Van
phong va cic Ban chirc nang Pai hoc
Pa Nang

Theo thoi
han bao
quan

09-VP

Tap luu van ban dén - di mat cua Dai
hoc Da Nang

Vinh vién

10-VP

Tap luu van ban di cta Pai hoc ba
Nang

Vinh vién

11-VP

Tap luu hop dong cua Dai hoc Pa
Nang

20 nam

12-VP

Tap luu lich cong tac tuan cua Dai
hoc DBa Nang

03 nam

H6 so du phong

3. Ho so, tai li€u vé cong tac co sé vat chat

13-VP

Tap luu quy dinh, quyét dinh, ké
hoach va cic vin ban lién quan vé
cong tac co s vat chat Co quan Dai
hoc Pa Nang

20 nam

14-VP

Ho so sta chita, bao tri, mua ban co
so vat chat, trang thiét bi Co quan
bai hoc Pa Nang

03 nam
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H6 so quan ly phwong tién, tai san

15-VP chung ctia Co quan Pai hoc Pa Nang 10 nam
H6 so quan 1y tru sé, phong lam viée <

16-VP ctia Co quan Dai hoc Pa Ning 10 ndm
T?p llJiu quy dinh, huczfng d’an Va Cac | paihi
van ban lién quan cua cac cap vé vin ban

17-VP cong tac phong chong chay no, lut X, 1s A

~ . 2 . N ~. | héthiéu

bao, tim kiém ctru nan, v¢ sinh moi lue
truong :
HO6 so stra chira nho cac cong trinh

18-VP (ban v& thit ké va h6 so phap ly) cua | 15 nam
bai hoc Pa Nang

H6 so du phong

4. Ho so, tai liéu vé ndi vu hanh chinh ciia Viin phong Pai hoc Pa Niin

Tap luu ké hoach, bdo céo vé hoat

19-VP dong cta Vin phong Pai hoc Pa | Vinh vién
Nang
S6 dang ky van ban dén va di, tap luu
20-VP van ban dén va di cua Van phong Pai | 03 nam
hoc Ba Nang
Ho so quan tri tai san, co sé vat chat
cta Van phong va cac ban chirc nang Theo quy
21-VP 2 xs o dinh kiém
- SO tai san T
ké tai san

- Cac loai so0 sach khac

H6 so du phong

IX. TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA HQC LIEU SO

1. Ho so, tai liéu vé cong tac ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb

Tap luu quy dinh, huéng dan va cac | Dén khi
van ban lién quan cuia cic cap v€ | vanban

OI-CNTTHLS cong tic tmg dung cong nghé thong | hét hiéu
tin va chuyén doi so luc
Tép luu quy dinh, huéng dan, bao
02-CNTTHLS c4o va cdc van Pan llenAquaAn veeong | g e
tac ung dung cong ngh¢ thong tin va
chuyén doi s
Tép leu ho so huéng dan thuc hién
03-CNTTHLS ké hoach, chuong trinh, dé an, du an, 20 nim

nhiém vu vé€ Ung dung cong nghé
thong tin, chuyén doi s

Tap luu ho so xdy dung va hudng
dan thyuc hién quy dinh tiéu chuan k¥
04-CNTTHLS | thuat, tiéu chi danh gia, trién khai | 20 nim
ung dung cong ngh¢ thong tin va
chuyén d6i s6

H6 so du phong

2. HO so, tai liéu vé cong tac hoc liéu

05-CNTTHLS | Ho so vé hoat dong sin xuat video | 20 nim |
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ghi hinh bai giang dién tu.

Luin vin/dé 4an thac s (dugc hoi

06-CNTTHLS dong déanh gla dat yéu cau tro 1€n) 30 ndm
Luan an tién si va tom tat luan an tién .
07-CNTTHLS sT (dwoc Hoi dong danh gia dat yéu | Vinh vién

cau tr¢ 1én)

4. Ho so, tai liéu vé ndi vu hanh chinh ciia Trung tim Cong nghé thén

tin va Hoc liéu so

Tap luu ké hoach, bao céo vé hoat

08-CNTTHLS dong cta Trung tim Coéng nghé | Vinh vién
thong tin va Hoc liéu s6
S6 dang ky vin ban dén va di, tap luu
09-CNTTHLS vin ban dén va di cta Trung tam | 03 ndm
Cong ngh¢ thong tin va Hoc li¢u 5O
H6 so quan tri tai san, co s¢ vat chat
cua Trung tdm Cong nghé¢ thong tin | Theo quy
10-CNTTHLS | va Hoc li¢u s6 dinh kiém
- S0 tai sén ké tai san

- Cac loai s0 sach khac

H6 so du phong

Danh muc hd so, tai liéu cua Dai hoc Pa Ning gdm 183 hd so, bao gdm: 85

ho so bao quan vinh vién, 98 hd so bao quan c6 thoi han /.
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